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Schiiler Online ist eine Internet-Plattform zur Unterstitzung von Schullibergdangen und anderen damit
verbundenen Verwaltungsvorgangen. Schiler*innen kénnen sich online zu den Bildungsangeboten
der Berufsschulen, Berufskollegs und der Gymnasialen Oberstufe an Gymnasien und Gesamtschulen
anmelden. Eine Anmeldung fir die Bildungsangebote der Volkshochschulen und
Weiterbildungskollegs ist in einigen Regionen ebenfalls moglich.

Dafiir nutzen die Schiller*innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schulen - die sie aktuell besuchen -
zur Verfligung gestellt werden. Fir Schiler*innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten,
besteht die Moglichkeit ein eigenes Nutzerkonto zu erstellen.

Schulen kénnen an Schiiler Online teilnehmen, wenn Schiiler Online in ihrer Region eingesetzt wird.
Wenn der Kreis / die kreisfreie Stadt Kunde bei Schiiler Online ist konnen die Schulen Schiler Online —
in der Regel — kostenlos nutzen. Schulen kénnen dabei als abgebende Schulen und aufnehmende
Schulen im System agieren. Abgebende Schulen entlassen Schiiler*innen aus der Sekundarstufe | oder
Il wdhrend aufnehmende Schulen Anmeldungen fir Bildungsangebote der Sekundarstufe |l
entgegennehmen.  Berufskollegs, @ Gesamtschulen, = Gymnasien,  Volkshochschulen  und
Weiterbildungskollegs sind sowohl abgebende als auch aufnehmende Schulen. Alle anderen Schulen
sind nur abgebende Schulen.

Sie konnen lhre Schule nicht selbst bei Schiler Online registrieren. Wenden Sie sich bitte an die
zustandige Stelle in lhrer Kreisverwaltung bzw. Stadtverwaltung (bei kreisfreien Stadten). Sie
bekommen dort lhre Zugangsdaten fir Schiler Online genannt, sofern lhr Kreis / ihre kreisfreie Stadt
am Verfahren Schiiler Online teilnimmt.

Die Nutzung ist fur Schulen — in der Regel — kostenlos. Das gilt sowohl fir staatliche Schulen als auch
fiir private Ersatzschulen.

Schiiler Online ist eine Online-Plattform. Das heiRt, es wird nur ein PC, Laptop oder Tablet mit
Internetzugriff und einem aktuellen Browser bendétigt.

Der Microsoft Internet Explorer wird aus sicherheitstechnischen Griinden auf Empfehlung
des Bundesamts fiir Sicherheit in der Informationstechnik nicht mehr unterstiitzt.
Microsoft hat die Weiterentwicklung im Januar 2020 eingestellt. Bitte verwenden Sie einen
anderen, aktuellen Browser (z.B. Microsoft Edge, Mozilla Firefox, Google Chrome...).

Der Zugang fiir Schulen erfolgt iber die Adresse . Die Seite fir
Schulen wurde bisher nicht fiir die Nutzung mit Smartphones oder Tablets optimiert. Bitte verwenden
Sie bevorzugt einen PC oder einen Laptop um die Seite aufzurufen.

Schiiler*innen verwenden fiir ihren Zugang die Adresse . Diese Seite
wurde auch fiir die Verwendung mit Tablets und Smartphones optimiert (Responsive Design).
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Fiir den Login zu Schiiler Online bendtigen Sie neben der registrierten Schule auch ein Benutzer-Konto.
Es konnen fir alle Nutzer an Schulen Benutzerkonten angelegt werden. Jeder Nutzer bekommt sein
personliches Benutzerkonto. Die Benutzerkonten sind — je nach Aufgabe der Person — mit
unterschiedlichen Rechten im System ausgestattet. Weitere Informationen zu den Nutzerkonten und
zur Passwort-Vergabe finden Sie im Kapitel » Benutzerverwaltung auf Seite 11.

Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite

finden Sie rechts auf der Seite.

Fiir den Login zu Schiiler Online bendtigen Sie folgende Angaben:

Der Mandant ist immer die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule.

Der Benutzer wird beim Erstellen Ihres Nutzerkontos festgelegt.
Er kann aus Zahlen und Buchstaben bestehen (z.B. ,,Miiller1“).

lhr personliches Passwort.

Loggen Sie sich wie folgt ein:

Tragen Sie

und lhr in die

entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf

auf. Den Login-Bereich

. Login

hier melden Sie sich mit Thren

Benutzer

Passwort

o » Passwort vergessen?
Ich habe noch kein Passwort!

Wenn Sie eingeloggt sind, kdnnen Sie mit Schiiler Online arbeiten. Weitere Informationen dazu finden
Sie unter » Bedienung von Schiiler Online auf Seite 8.

Haben Sie Ihr Passwort vergessen oder noch kein Passwort fir Ihr Nutzerkonto? Mehr dazu im Kapitel

» Benutzerverwaltung auf Seite 11.
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Bevor Sie mit der Bearbeitung im Portal beginnen, beachten Sie bitte die folgenden wichtigen Punkte
zum Datenschutz:

e Die Daten, die Sie mit lhrer Zugangskennung in Schiiler Online einstellen, sind Ihre Daten. Sie sind
Herr dieser Daten. Allerdings geschieht die Auftragsverarbeitung mit Schiiler Online auf Geraten
auBerhalb lhres Einflussbereichs. Daher ist es notwendig, dass Sie mit dem Kommunalen
Rechenzentrum Minden-Ravensberg/Lippe (krz) als Betreiber dieser Anwendung eine

abschlieRen. Dies schreibt die EU-Datenschutz-
Grundverordnung (Art. 28) vor. Eine vorausgefillte Vereinbarung wird Ihnen vom krz zur
Verfligung gestellt. Mit dem erstmaligen Login erhalten Sie dazu folgenden Hinweis:

Herzlich willkommen zur Anwendung Schiiler Online.

: 3 s. Daher ist es notwendig, dass Sie mit dem Kommunalen
Rechenzentrum Minden-Ravensberg/Lippe (krz) als Betreiber dieser Anwendung eine
'Vereinbarung zur Auftragsverarbeitung' abschlieBen, Dies sct t d E Datenschutz

)

3 e pe Verzeichnis von
Verarbeitungstdtigkeiten voriegen. A

Downloads:

St nsiavarAuisaosdasnverarteitsia _ I spater noch einmal erinnem

Datenschutz

Bitte laden Sie das Formular ,Vereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitung’ hoch. Drucken Sie
zwei Ausfertigungen aus und lassen uns diese vollstandig und von der Schulleitung
unterschrieben zukommen. Sie erhalten eine Ausfertigung nach Gegenzeichnung fiir Ihre

Unterlagen.
Sobald uns die Vereinbarung vorliegt, erhalten Sie diesen Hinweis nicht mehr im System.
Sie kdnnen bereits vorher im System arbeiten, indem Sie auf | spatesnochienmal efinnem | Klicken

und damit den Hinweis liberspringen.
e Vor dem Einsatz eines DV-Verfahrens informieren Sie lhren

e GemadlR Datenschutzgesetz ist dem fir Sie bestellten Datenschutzbeauftragten fir jedes DV-

Verfahren, mit dem Sie personenbezogene Daten verarbeiten, ein
vorzulegen. Dieses Formular ist ebenfalls als Download hinterlegt.

e Jede offentliche Stelle, die personenbezogene Daten verarbeitet, hat ein zZu
erstellen. Das krz als Betreiber der Anwendung Schiiler Online arbeitet im eigenen Betrieb
selbstverstandlich seit Jahren nach einem solchen Konzept. Fiir die einzelnen Schulen, fiir die es in
jedem Einzelfall auch die jeweils unterschiedlichen 6rtlichen Gegebenheiten zu beriicksichtigen
gilt, kann ein solches Sicherheitskonzept vom krz nicht generell zur Verfligung gestellt werden.
Kontaktieren Sie Ihren Datenschutzbeauftragten. Er sollte Sie beraten kdnnen, welche Aspekte in
einem Sicherheitskonzept Berlicksichtigung finden mussen.
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Nach dem Login landen Sie auf der Startseite von Schiiler Online. Sie finden dort immer die aktuellen
Informationen zu Schiler Online und kdnnen den Newsletter bestellen oder auch abbestellen.

Sie erhalten immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und wichtigen
Anderungen an Schiiler Online. Mit einem Klick auf haben Sie Zugriff auf altere
Nachrichten.

Wenn Sie regelmaRig tGiber Neuigkeiten zu Schiiler Online informiert werden mochten, konnen Sie den
Newsletter abonnieren. Klicken Sie dazu das folgende Hakchen an:

Newsletter

#| Ich michte iiber aktuelle Verdnderungen, Termine oder Wissenswertes rund um SchiilerOnline informiert werden

Der Newsletter wird immer an die in lhren Nutzerdaten hinterlegte E-Mail-Adresse verschickt.

Wenn Sie sich vom Newsletter abmelden moéchten, nehmen Sie dieses Hakchen nach dem nachsten
Login bitte raus. Wird Ihr Nutzerkonto geldscht, werden Sie auch automatisch vom Newsletter
abgemeldet.

Schiiler Online bietet Ihnen die Moglichkeit auf Archiv-Daten aus dem letzten Anmeldeverfahren
zuzugreifen.

Das aktuelle Schuler Online-Jahr lduft immer vom 01.12. eines Jahres bis zum 30.11. des nachsten
Jahres. Das Anmeldeverfahren fiir das Schuljahr 2022/23 beginnt zum Beispiel am 01.12.2021 und
endet am 30.11.2022.

Wenn Sie Zugriff auf das vergangene Schiiler Online-Jahr haben wollen, rufen Sie die Adresse zu
Schiller Online mit dem Zusatz des Jahres auf. Das Jahr wird in dem Link zwischen

und gesetzt. Der Link fir das Archiv-System fiir das
Anmeldeverfahren zum Schuljahr 2021/22 wiirde dann o) aussehen:

Aufgrund datenschutzrechtlicher Vorgaben sind die Daten im Archiv-System nur bis zum 31.07. des
nachfolgenden Jahres verfligbar. Nach diesem Zeitpunkt werden die Daten gelGscht. Die Archiv-Daten
fur das Anmeldeverfahren zum Schuljahr 2020/21 sind zum Beispiel nur bis zum 31.07.2021 verfiigbar.

Wir stellen lhnen parallel zum Echtsystem Schiiler Online ein Demosystem zur Verfligung. Geben Sie
dafiir die Adresse oder

ein. Hier kénnen Sie gefahrlos alles testen und ausprobieren rund
um Schiiler Online. Alle Funktionen sind 1:1 wie im Echtsystem.
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Die Bedienung von Schiiler Online erfolgt ganz einfach tber den Browser, die Maus und Tastatur.

Verwenden Sie bitte nicht die Vor- und Zuriick-Schaltflichen in lhrem Browser. Da Sie mit |hrem
Nutzerkonto in einem verschlisselten Zugang unterwegs sind, kann die Navigation nur Gber die
Bedienelemente auf der Seite erfolgen.

Die Navigation in Schiiler Online erfolgt tiber ein auf der linken Seite des Browser-Fensters. Sie
erreichen dort alle Funktionen von Schiiler Online. Nur die Funktionen und
sind in der oberen, rechten Ecke der Website zu finden.

R —. ) e J Datenschutzerklsrung

« Passwort indern

« Logout
= die Idee dabeisein Bild: b Ak

abgebende Schule e

Ll
aufnehmende Schule Bielefeld, Friedrich Wilhelm Murnau-Gesamtschule Krz/Behr

i,k ' | Aktuelles Mitteilungshistorie
f e »

Newsletter

[] 1ch machte iber aktuell anderungen, ine oder rund um SchiilerOnline informiert werd

" | 03.12.2018 Schiiler-Daten aus 2018

Das Menu wird Uber die Maus bedient. Sie konnen eine Funktion Uber einen Klick auf die linke
Maustaste aufrufen.

Das Menu bietet Ihnen zu vielen Punkten aus der obersten Menu-Ebene Unterpunkte an. Dies ist leicht
daran zu erkennen, dass das Menu aufklappt, sobald Sie mit der Maus iber einem Menu-Punkt stehen
bleiben. Anklickbar sind immer nur die Menu-Punkte, die kein auf der rechten Seite haben.

Einige Menu-Punkte stehen sowohl fiir abgebende als auch fiir aufnehmende Schulen zur Verfligung.
Andere Menu-Punkte sind spezifisch nur fiir abgebende oder aufnehmende Schulen verfiigbar. Auf
den folgenden Seiten werden alle Funktionen im Detail erldutert.

Schiiler Online enthélt viele Ubersichtslisten in Form von Tabellen. Sie kénnen diese Tabellen sortieren.
Alle Spalten, deren Uberschriften unterstrichen sind, kénnen sortiert werden. Klicken Sie die
Spalteniberschrift mit der linken Maustaste an, wird die Tabelle alphabetisch (aufsteigend -> A-Z)
sortiert. Klicken Sie die gleiche Spaltentiberschrift ein weiteres Mal an, wird die Tabelle andersrum
(absteigend -> Z-A) sortiert.

Alle Listen in Schiiler Online sind in der Regel 25 Zeilen pro Seite lang. Sie kdnnen
die Anzahl der Zeile pro Seite dndern, um weniger blattern zu missen. Da die
Listen dann langer sind, werden Sie aber mehr scrollen missen. Tragen Sie einfach oben rechts bei
Zeilen die gewilinschte Anzahl an Zeilen je Seite (1-99) ein und driicken Sie die Eingabetaste (Enter).

25
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Wenn lhre Schule ein Berufskolleg, eine Gesamtschule oder ein Gymnasium ist, haben Sie oben links
die Moglichkeit zwischen den Rollen abgebende Schule und aufnehmende Schule zu wahlen. Fiir jeden
der beiden Punkte wird darunter ein eigenstandiges Menu angezeigt.

Im Navigationsmenu stehen Ihnen — je nach Ihrem Nutzer-Rechtelevel — unterschiedliche Funktionen

zur Verfligung.

Schiiler/innen
-> Ubersichtsliste
-> neue Schiler

Berufsschulpflicht

-> Ubersichtsliste

-> Anmeldungen

-> Export Schulwechsel (Schild NRW)

Berichte

-> Berichte

-> Druckmanager

-> Formulare (Liste)

-> Zentrale Formulare (Upload)
Datenimport

-> Datenimport SchildNRW

-> Datenimport

-> Definition Importschema

-> Schulabschluss (SchildNRW)

Schulwechsel
-> Ubersichtsliste
-> Wechsel

Administration

-> Schuldaten

-> Benutzerverwaltung
-> Ubersichtsliste
-> neue/r Benutzer/in
-> Gruppenrechte

Benutzerdaten

Alle
Alle
Alle, aulRer ,,Beratung”

Alle

Alle

Alle

Nur , Administration”,
,Klassenleitung”,
,Schulleitung” und
,Sekretariat”

Alle

Alle

Alle

Alle

Alle

Nur , Administration”,
,Bildungsgangleitung”,
,Klassenleitung”,
,Schulleitung” und
,Sekretariat”

Nur
,Bildungsgangleitung”,
,Klassenleitung”,
,Schulleitung” und
,Sekretariat”

Nur , Administration”,
,Schulleitung” und
,Sekretariat”

Alle
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Verwaltung von Schiilerdaten,
siehe:

» Funktionen fiir abgebende
Schulen auf Seite 20

Verwaltung der Daten zur
Schulpflichtiiberwachung,
siehe:

» Uberwachung der
Schulpflicht auf Seite 43

Zugriffe auf Berichte und
Nutzung des Druckmanagers,
siehe:

» Berichte auf Seite 55

Import von Schiilerdaten und
Schulabschliissen, siehe:
» Schiilerdaten aus
Schulverwaltungsprogramm
importieren auf Seite 24
» Schulabschliisse auf Seite 53
Zugriff auf die Daten zu
Schulwechslern, siehe:
» Schulwechsler-Daten zu
Schild zurlickimportieren auf
Seite 52

Schuldaten- und
Benutzerdatenverwaltung,
siehe:

» Schuldaten auf Seite 18
» Benutzerverwaltung auf
Seite 11

Eigene Nutzerdaten verwalten,
siehe:



Dokumentation

-> Handblicher

-> Schulungsunterlagen
-> Sonstige

Anmeldungen
-> Ubersichtsliste

-> neue Anmeldung

Schiilerdaten
-> Ubersichtsliste

Berichte

-> Auswertungen

-> Druckmanager

-> Formulare (Liste)
->Zentrale Formulare (Upload)
Kollisionen

-> Anmeldungen — Schulabschluss

-> Anmeldungen — Ausbildung

Datenexport
-> Export Anmeldungen
-> Export Schema Anmeldungen
-> Datenexport SchildNRW
-> Datenexport Magellan
Administration
-> Betriebe
-> Ubersichtsliste
-> Schild Import Betriebe
-> Import Betriebe
-> Import Schema Betriebe
-> Bildungsgange

Alle

Alle
Alle

Alle
Alle

Alle

Alle

Alle
Alle
Alle
Alle
Alle

Alle

Nur
,Schulleitung”
,Sekretariat”

,2Administration”,
und

Alle

Nur
,,Bildungsgangleitung”,
,Klassenleitung”,
,Schulleitung”
,Sekretariat”
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» Benutzerdaten bearbeiten /
Benutzer |6schen auf Seite 17

Abruf  von Handbichern,
Anleitungen und
Schulunterunterlagen,  siehe
» Handbicher &

Dokumentation auf Seite 144

» Ubersichtsliste der
Anmeldungen auf Seite 86

» neue Anmeldung erfassen
auf Seite 78

» Ubersichtsliste der
Schiler*innen auf Seite 38

» Berichte, Dokumente und
Serienbriefe mit dem
Druckmanager auf Seite 118

» Berichte abrufen auf Seite
118

» Formulare und Serienbriefe
auf Seite 122

» Schiler*in verflgt nicht Giber
die notwendigen schulischen
Voraussetzungenauf Seite 91

» Schiler*in hat sich mehrfach
an lhrer Schule beworben auf
Seite 92

» Anmeldungen in das
Schulverwaltungsprogramm
Ubertragen auf Seite 93

» Ausbhildungsbetriebe
verwalten auf Seite 73

» Bildungsgange anlegen und
verwalten auf Seite 59
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-> Ubersichtsliste
-> neuer Bildungsgang
-> Stichworte
-> Klassen » Klassen anlegen und
verwalten auf Seite 67
-> Ubersichtsliste
-> neue Klasse

-> Standardwerte » Standardwerte flir neue
Bildungsgange auf Seite 64
-> Schuldaten » Schuldaten auf Seite 17
-> Benutzerverwaltung Nur ,Administration”, | » Benutzerverwaltung auf
,Schulleitung” und : Seite 11
-> Ubersichtsliste ,Sekretariat”
-> neue/r Benutzer/in » neue Benutzer anlegen auf
Seite 13
-> Gruppenrechte » Nutzerrechte — Wer darf was
in Schiler Online? auf Seite 11
Benutzerdaten
Dokumentation Alle » Handbiicher &
-> Handblcher Dokumentation auf Seite 144
-> Schulungsunterlagen
-> Sonstige

In Schiiler Online kénnen Sie fiir jeden Nutzer ein Nutzerkonto anlegen. Benutzerkonten sollten immer
pro Person erstellt werden. Bei der Erstellung des Kontos wird festgelegt, welche Rechte der Nutzer
im System hat.

Um Nutzern im System unterschiedliche Funktionen zu erméglichen hat Schiiler Online ein Rechte-
Management. Den Nutzern kdnnen (iber Benutzergruppen Rechte zugewiesen werden.

In Schiiler Online gibt es folgende Benutzergruppen:

Schul- / Dienststellenleitung
Sekretariat

Klassenleitung

Bildungsgang- / Oberstufenleitung
Bildungsgangleiter (eingeschrankt)
Berufsvorbereitende MaRnahmen (BvB)
Beratung

Administration

Jede Nutzergruppe hat unterschiedliche Rechte im System. Die Nutzergruppen mit den
umfangreichsten Rechten im System sind die Schul- / Dienststellenleitung und Sekretariat.
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Welche Funktionen man mit welchen Rechten im System aufrufen kann, ist im System jederzeit iber
die Menu-Punkte Administration » Benutzerverwaltung b Gruppenrechte einsehbar.

Die jeweiligen Funktionen sind dort entweder fiir den Nutzer [t s aDét BROIT 5]
Ldret roen i

. . Dbsraichtaliste
e nicht verfiigbar (l), Duetaile
e nur mit Leserechten verfigbar (1), Berahsshylpfictn

. . . N bl

e zur Veranderung aber nicht zur Neu-Anlage verfiigbar (2 ), o
e mitvollen Rechten verfiigbar (3) iz o AT P

Bei Bedarf kénnen Sie sich auch an der folgenden, vereinfachten Darstellung der Nutzerrechte
orientieren.

Abgebende Schulen — Rechte der verschiedenen Nutzertypen

Administra-  Bildungsgang Klassen-
Vorgang tion Jeltung Beratung leltung Schulleitung  Sekretariat
Schiilerdaten
Berufsschul-
pflicht
Datenimport

Benutzer- =
verwaltung 50 S

Aufnehmende Schulen — Rechte der verschiedenen Nutzertypen

eingeschr,
Vorgang Administration Bildungsgang- Beratung Bildungs- Klassenleitung  Schulleitung Sekretariat

Berichte
Kollistonen
Datenexport

Betriebe
Bildungsginge
Klassen

Benutzer
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Sie kdnnen jederzeit neue Benutzer im System anlegen, wenn Sie Uiber ein Nutzerkonto mit den
Rechten ) oder verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Tragen Sie in die nachfolgende Maske bitte alle notwendigen = g . utzers
Informationen zu dem Nutzer ein. Pflichtfelder sind mit einem * g utzergruppe*

hinter dem Feldnamen versehen. Nachname
Vorname
(Pflichtfeld) E-Mail*

Dies ist der Benutzer-Name des Benutzers, der kiinftig fiir den Login = zustindig fiir Klasse(n) | *
zu Schiiler Online verwendet wird.

(Pflichtfeld)
Die Benutzergruppe legt die Rechte des Benutzers im System fest (siehe » Nutzerrechte — Wer darf
was in Schiler Online? auf Seite 11).

(optional)
Der Nachname des Benutzers. Die Angabe ist optional.

(optional)
Der Vorname des Benutzers. Die Angabe ist optional.

(Pflichtfeld)
Die E-Mail-Adresse des Benutzers. Fiir das erstmalige Festlegen des eigenen Passworts und bei einem
vergessenen Passwort benétigt der Nutzer Zugriff auf diese E-Mail-Adresse. Weitere Informationen
dazu finden Sie unter » Login zu Schiiler Online auf Seite 5 und unter » Passwort vergessen? auf Seite
15

(Pflichtfeld)
Hier wird festgelegt, welche Schiilerdaten der Benutzer sehen darf. Ist hier ein
eingetragen, hat der Nutzer

Soll der Benutzer ,

kann dies (ber . Hier kann Saneiaereniepe’ Beratung

entweder die Bezeichnung der Klasse (z.B. ,, 10B“ oder ,H6Hal“) :"""m

oder die Schliissel-Nummer des Bildungsgangs (z.B. ,,A01/105/00“; & -Mait* ehriatfpachule.oe

nur aufnehmende Schulen!) eingetragen werden. sustindg 10s iasse(a) 108

Es kdnnen mh.[j@]‘a‘:] K
erfasst werden. Die Angabe von ,10A;10B;10C“ wiirde — s——

dazu fiihren, dass der Nutzer alle Schiilerdaten von Schiiler*innen Bl 108 | Mustermann, Mas

sehen kann, die in der Klassenbezeichnung ,10A“, ,, 10B“ oder ,,10C“ T ’

stehen haben.

Bei der Vergabe der Berechtigungen kann mit einem gearbeitet werden.

Die Eingabe von ,,10*“ wirde alle Schiiler*innen sichtbar machen, deren Klassenbezeichnung mit ,, 10“
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beginnt. Das * kann auch fiir Bildungsgang-Schliissel verwendet werden. So fihrt die Eingabe von
,»A01%" dazu, dass alle Anmeldungen in Bildungsgangen deren Schliissel mit ,,A01“ beginnt angezeigt

werden.

Beim Anlegen neuer Nutzer wird vom System
automatisch eine E-Mail mit Instruktionen und
einem Link zur Passwort-Vergabe verschickt.

Der Link fuhrt direkt auf die Seite, auf der das
Passwort fiir den Nutzer vergeben werden kann.

Tragen Sie lhr neues Passwort in die Felder

und ein
und klicken Sie anschlieBend auf Passwort
speichern.

Bitte beachten Sie bei der

Mindestanforderungen:

e Mindestens 12 Zeichen lang
e Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

e Mindestens ein GrolRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: A

BCD..)

Caslens Ty Woa Musbsrnesin

Tt Siw v s cmoss Sotadse Qe w Boulowbonln s st Sihinw Lempo, Teatachulw [hitte
NICHT anmelden!) In Lemg hr Nutzomame sukt Mustsrmann.=ucn Sie b do
logondu S 3ur um i Passwl szuen,

Db Swwm schusmonersbin dar SS6N ase it oo wyenTeimumogues i Pwil e
T G AN I HAARAT O Toow AT L T sadAKCHAK e O DR SAF T AT

Riten Sladnn | Ink Kha incsdah w60 Mnren recn Vaesand dissss B sl and 157 clesae
Tatrmam shostaufan Karaan Sk anan raee | nk 7om Salzan &es Pasaands andoesm pehan

S HF)

s\ Modiirragasiat
und tapen S el Mandant 454543 10D ha Fanirzar Maatermann ¢in kKikan Siz ansesinBand
nif Passwort vergessen azoan Sie ihm E-Mall-Adrease ¢ln ird Mikan 56 v Pasawert
anfordwm

AERURRINAKINNT AR SSAINESEnIN A0 AWRSIrTldss

Nach dom erckarsichen socizhorn cres Pasownns kiansn Se sich unize
htea wwe schuseranecliung de'<r=Sailprcaoniv nniasensivtodecmiadu s oagsSiars
mtdon loparden Lales erbogaen

Mandark &04645
Fanitzar Muatanmann
Mesamict I neues. aelnt gewdhtea Pagswan

Passwort-Vergabe folgende

b b arh e ey e ey

-

Franadot bimwy

R e

e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...)

e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ...)

e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #; ...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu lhrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander gedndert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts

aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie

die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein konnen: ©

B [JR&E|#*\7~=€

Der Link zur Passwort-Vergabe hat eine Giiltigkeitsdauer von 60 Minuten! Sollte dieser Zeitraum
abgelaufen sein, kdnnen Sie sich einen neuen Link zur Passwort-Vergabe schicken lassen.

Fiir den erneuten Abruf der Links zur Passwort-Vergabe gehen Sie bitte wie folgt vor:
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Rufen Sie mit lhrem Browser die Seite S
L. I Login
auf. Tragen Sie in den
Login-Bereich auf der rechten Seite folgendes ein: s s
(<) P S
Der Mandant ist immer die 6-stellige Schulnummer Ihrer O -
Schule.
7]

Der Benutzer wird beim Erstellen |hres Nutzerkontos O

festgelegt. Er kann aus Zahlen und Buchstaben bestehen ey

(z.B. ,Miiller1”). L i, =

Das Passwort-Feld muss leer bleiben
4. Klicken Sie auf
5. Tragen Sie lhre ein und klicken Sie auf
6. Offnen Sie innerhalb von 60 Minuten den
7. Geben Sie sich ein

AnschlieBend kdnnen Sie sich mit Ihrem neuen Passwort einloggen (siehe » Benutzer und Passworter
auf Seite 5)

Haben Sie Ihr Passwort fiir Schiiler Online vergessen, kénnen Sie
sich selbst ein neues Passwort vergeben. Gehen Sie dazu wie folgt  # Login
vor: hier melden Sie sich mit

Zugangsdaten an

1. Rufen Sie mit lhrem Browser die Seite
auf. Den Login-
Bereich finden Sie rechts auf der Seite.

Mandant e ire Schulr |

2. Tragen Sie und in die entsprechenden  Benutzer re Nutzername> |
Felder ein. Das Passwort-Feld bleibt leer. ; »
3. Klicken Sie auf Pasmyort cerlassen> |
4. Tragen Sie die im System hinterlegte E-Mail-Adresse in das Login
entsprechende Feld des sich 6ffnenden Fensters ein und
klicken Sie auf g» Passwort vergessen? J

5. Sie erhalten umgehend eine E-Mail an |hre E-Mail-Adresse. Ich habe noch kein Passwort!
Offnen Sie diese E-Mail und klicken Sie den Link an. Auf der
aufgerufenen Internetseite kénnen Sie ein . Dieses
Passwort bleibt solange giiltig, bis Sie es andern oder |hr Benutzer durch die Schule geléscht wird.

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:

e Mindestens 12 Zeichen lang
e Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:
e Mindestens ein GroRRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: ABCD ...)
e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...)
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e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ...)
e Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel ! ? #; ...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu lhrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwértern problematisch sein kénnen: € [1%&E|#°\7~=¢

Beachten Sie bitte, dass der Link nur fiir 60 Minuten gliltig ist. Ist die Zeit verstrichen, miissen Sie erneut ‘
eine E-Mail anfordern.

Nach dem Login finden Sie oben rechts den Link Kontakt
Klicken Sie diesen an, um lhr Passwort fur den aktuell elngeloggten Imprassum
Benutzer zu dndern. Das neue Passwort muss zur Sicherheit zwei Mal Datenschutzersiarning

eingetragen werden, bevor Sie es speichern kénnen. « Passwort 3ndern

# Logout

Bitte beachten Sie bei der Passwort-Vergabe folgende Mindestanforderungen:

e Mindestens 12 Zeichen lang
e Maximal 16 Zeichen lang

Muss alle der folgenden Elemente enthalten:
e Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zum Beispiel: ABCD ...
e Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zum Beispielabcd ...)
e Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1234 ...)
¢ Mindestens ein Sonderzeichen enthalten (zum Beispiel | ? #; ...)

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu lhrem Passwort:

e Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander gedndert werden

e Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

e Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc.) sowie

#\7 £

die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein kbénnen: © [J%R&S5]$°\7 -2
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Sie kdnnen jederzeit die Benutzer bearbeiten oder I6schen, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit den

Rechten ) oder verfligen.
Rufen Sie dazu den Menu-Punkt auf.
Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste aller Benutzer : 6
suche 4
an lhrer Schule.

Mit einem Klick auf das Detail-Symbol (£ ) kénnen Sie ,g,::”':': . 'm”t”' bkt
die Details des Benutzerkontos aufrufen. Das sieht g : [ Ausbil
F

dann wie folgt aus:

- | Dienststellenletung
- / Dienststeflenietung

Schul- / Dignststedleniatung

454545 / Niehues loschen H speichern
Benutzer
Benutzergruppe™ Schul- / Dienststellenleitung v
Nachname Mustermann
Vorname Max
E-Mail * max.mustermann@beispielschule.de
zustindig fiir *

* notwendige Angaben

Hier kdnnen Sie Anderungen an den Benutzerdaten vornehmen und mit einem Klick auf
tibernehmen. Bitte beachten Sie, dass eine Anderung des Benutzernamens nicht méglich ist.

Mit einem Klick auf konnen sie diesen Benutzer |6schen. Beantworten Sie dazu die
anschlieRende Sicherheitsabfrage mit

Sie kdnnen jederzeit die allgemeinen Daten der Schule einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein

Nutzerkonto mit den Rechten oder verfligen.
Rufen Sie dazu den Menu-Punkt auf. Sie kdnnen hier die
und die (abgebende Schule — Schiilerkonten, die von lhnen

erstellt wurden).

Auf dem Reiter konnen Sie sehen, wie Vviele Klasse | Anzahl Schiiler

Schillerdaten aus welcher Klassen von l|hnen angelegt bzw. 108 |23
importiert wurden (siehe manuell erfassen auf Seite — 108 31
24) -
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Auf dem Reiter kénnen Sie folgende Daten verwalten. Klicken Sie zum Ubernehmen der
Anderungen bitte auf

Tragen Sie hier bitte den Namen |hrer Schule ein. Bitte tragen Sie hier keine weiteren Daten (wie Ort
oder Adresse) ein.

Tragen Sie hier bitte den Ort und den Namen lhrer Schule ein. Trennen Sie beide Angaben bitte mit
einem Komma (,). Das wiirde dann zum Beispiel so aus sehen ,K6In, Muster-Berufskolleg”.

Hier ist die 6-stellige Schulnummer lhrer Schule eingetragen. Diese kann durch Sie nicht gedndert
werden.

Hier kénnen Sie festlegen, ob lhre Schule im System aktiv sein soll. Inaktive Schulen kdnnen keine
Anmeldungen entgegennehmen und die Moglichkeit des Logins fir Nutzer an der Schule besteht bei
einer ,inaktiven” Schule nicht mehr. Setzen Sie den Haken hier nur dann, wenn Sie sich ganz sicher
sind, dass Sie lhre Schule fiir Schiiler Online sperren mochten.

Aufnehmende Schulen kénnen auch einzelne Bildungsgange ,inaktiv” schalten, so dass diese keine
Anmeldungen mehr entgegennehmen kdénnen (siehe auf Seite
59).

Hier wird angezeigt, ob dem krz eine unterschriebene Vereinbarung zur Datenverarbeitung im Auftrag
(DViA) vorliegt (siehe » Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6)

Hier kénnen Sie die Schulform lhrer Schule festlegen.

Hier kdnnen Sie festlegen, ob Schiiler und abgebende Schulen Uber den Status der Anmeldung
informiert werden sollen.

Nur wenn Sie das Hakchen im
Feld gesetzt haben, konnen
Schiiler*innen den Stand Ihrer Bewerbung in lhrem Konto einsehen und die abgebende Schule sehen,
ob Schiiler*innen eine Anmeldung abgegeben haben und welchen Status diese hat.

B Anmeldeinformationen sollen immer und sofort freigegeben werden

Es wird dringend empfohlen dieses Hakchen zu setzen, weil nur damit sichergestellt ist, dass die
abgebenden Schulen die Aufgabe der Schulpflichtiiberwachung wahrnehmen kdnnen. Sie ersparen
sich auch viele zeitaufwandige Ruckfragen von Schiler*innen, wenn diese den Status lhrer
Bewerbungen selbst einsehen kénnen.

Sie konnen die Datenfreigabe auch handisch je Anmeldung ein- und ausschalten (siehe
auf Seite 36)

Hier legen Sie die Postleitzahl und den Ort Ihrer Schule fest.

Seite 18 - Stand: 27.05.2022




sch_'uler |

Hier legen Sie die Anschrift (StraBe und Hausnummer) fiir lhre Schule fest.

Hier legen Sie die Telefonnummer |hrer Schule fest. Diese Telefonnummer wird Schiiler*innen, die sich
an lhrer Schule anmelden fir Rickfragen zum Stand der Anmeldung gezeigt. Ebenso wird diese
Telefonnummer fiir Schiiler*innen angezeigt, die von |Ihrer Schule ein Nutzerkonto fiir Schiiler Online
erhalten haben.

Hier legen Sie die E-Mail-Adresse |hrer Schule fest. Diese E-Mail-Adresse wird Schiler*innen, die sich
an lhrer Schule anmelden fiir Riickfragen zum Stand der Anmeldung gezeigt. Ebenso wird diese E-Mail-
Adresse fir Schiler*innen angezeigt, die von lhrer Schule ein Nutzerkonto fiir Schiiler Online erhalten
haben.

Hier legen Sie die Faxnummer lhrer Schule fest.
Hier legen Sie die Internetseite lhrer Schule fest. Diese Internetseite kdnnen Schiiler*innen auch direkt

aus Schiler Online aufrufen, wenn Sie sich Gber lhre Schule informieren méchten.

Zusatzlich kdnnen Sie noch weitere Internet-Adressen fir die einzelnen Bildungsgédnge an lhrer Schule
(aufnehmende Schulen) erfassen. Diese werden den Schiiler*innen dann angezeigt, wenn Sie sich Gber
einen speziellen Bildungsgang an lhrer Schule informieren moéchten (siehe

auf Seite 59).

Hier kdnnen Sie den Nachnamen der Schulleitung eintragen.

Hier konnen Sie den Vornamen der Schulleitung eintragen.

Hier konnen Sie den Titel der Schulleitung eintragen.

Hier kénnen Sie die Anrede der Schulleitung eintragen.

Hier kdnnen Sie den Schultrager der Schule eintragen.

Hier kdnnen Sie die Gemeinde bzw. Stadt auswahlen, in der Ihre Schule liegt.

Hier kdnnen Sie das Schulverwaltungsprogramm eintragen, dass lhre Schule verwendet.

Hier kénnen Sie die vorausgefiillte herunterladen
(siehe » Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6). Klicken Sie zum Herunterladen als
PDF-Datei auf das &-Symbol rechts neben dem Feld.
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Hier kdnnen Sie die herunterladen (siehe » Datenschutz und
Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6). Klicken Sie zum Herunterladen als PDF-Datei auf das &-Symbol
rechts neben dem Feld.

Hier kénnen Sie das
herunterladen (siehe » Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung auf Seite 6). Klicken Sie zum
Herunterladen als PDF-Datei auf das &-Symbol rechts neben dem Feld.

Schulen kdnnen als abgebende Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren. Abgebende
Schulen entlassen Schiiller*innen aus der Sekundarstufe | oder Il wahrend aufnehmende Schulen
Anmeldungen fir Bildungsangebote der Sekundarstufe Il entgegennehmen. Berufskollegs,
Gesamtschulen, Gymnasien, Volkshochschulen und Weiterbildungskollegs sind sowohl abgebende als
auch aufnehmende Schulen. Alle anderen Schulen sind nur abgebende Schulen.

Als abgebende Schule in Schiiler Online erstellen Sie Nutzerkonten fir die Schiler*innen, die lhre
Schule verlassen und tiberwachen die Schulpflicht von Schiiler*innen, die noch schulpflichtig sind.

In Schiiler Online haben Sie als abgebende Schule folgende Funktionen:
erfassen auf Seite 20
auf Seite 24
auf Seite 38
auf Seite 40 b Uberwachung der Schulpflicht auf Seite 43
auf Seite 53
auf Seite 55

Alle Funktionen fiir abgebende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Hier finden Sie
die Beschreibung der » Funktionen fiir aufnehmende Schulen auf Seite 58.

Sie kénnen jederzeit neue Schiilerdaten manuell in Schiler Online erfassen, wenn Sie lber ein
Nutzerkonto mit den Rechten ) , )
oder verfligen.
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Die Schiilerdaten kénnen Sie entweder handisch eintragen (was im Einzelfall — etwa bei unterjahrigen
Zuziigen) Sinn ergibt oder aber (ber die vorhandenen Schnittstellen aus |hrem

Schulverwaltungsprogramm importieren (siehe

).

Zum héandischen Erfassen eines Schulers/einer
Schilerin wahlen Sie

e}

Auf der nachfolgenden Seite fiillen Sie die

Pflichtfelder =~ Nachname, Vorname sowie o‘ : Q
Geburtsdatum. Klicken Sie anschliefend auf die
Lupe. Ist der Schiiler/die Schiilerin bereits von oo [®}
einer anderen Schule bei Schiler Online ‘::"‘":’“‘ ::::_“""“"'
registriert, erscheint eine Warnmeldung. Geburisdntums 0i.03. 2001

Q... L

Ist der Schuler/die Schilerin nicht bei Schiler Eond/ PR fWohmorts

Urtsleal

Online registriert, kdnnen Sie alle Angaben von

Strabe + Hayane.®
Hand erfassen. f‘::t::‘n

T iululon* 1152 | 1220544
Der Schiilerdatensatz besteht aus . Im  [reee !
Reiter konnen Sie die Adressdaten s id;:j‘“_':_“' Mann: 1) Divess: (Ishng Anghben
erfassen. Unter e = llo' —
werden die Erziehungsberechtigten (bei
Schiiler*innen unter 18 Jahren) oder die Notfalladresse (bei Schiler*innen tGber 18 Jahren) erfasst. Der
Reiter erfasst Daten zum Migrationshintergrund. Wenn Sie den Schiilerdatensatz
gespeichert haben, finden Sie unter dem Reiter alle Angaben, die der Schiiler/die Schulerin
braucht, um sich in das System einzuloggen.
Auf den Reitern , und kénnen Sie mit einem Klick
auf das & das Schilerstammdaten-Blatt als PDF-Datei herunterladen.

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten des Schilers / der Schiilerin. Sie konnen Ihre
Angaben mit einem Klick auf Ubernehmen.

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

Hier mussen Sie die Bezeichnung der Klasse erfassen, die der Schiiler / die Schilerin aktuell besucht
(z.B. ,10A").

(Pflichtfeld, nur bei Schulen mit mehreren Schulgliederungen vorhanden)
Hier missen Sie die Schulgliederung auswihlen, in deren Bereich der von dem Schiiler / der Schiilerin
aktuell besuchte Bildungsgang fallt (z.B. ,,A01 — Berufsschule” oder ,,E01 — Fachschule (Vollzeit)“)
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Hier missen Sie das Land, die Postleitzahl und den Wohnort des Schiilers eintragen. Das

Landerkennzeichen ist immer auf ,,D“ fiir Deutschland voreinstellt.

(optional)

Hier kdnnen Sie den Ortsteil des Wohnortes des Schiilers / der Schiilerin erfassen.

(Pflichtfeld)

Hier miissen Sie die Anschrift (StraRe und Hausnummer) des Schilers / der Schiilerin erfassen.

(optional)

Hier kdnnen Sie den Geburtsnamen des Schiilers / der Schilerin erfassen.

(Pflichtfeld)

Hier missen Sie eine Telefonnummer fiir den Schiler / die Schiilerin erfassen. Tragen Sie in das linke
Feld die Vorwahl (z.B. ,,02541“ oder ,,0176“) und in das rechte Feld die Durchwahl (z.B.,, 1234567890")

ein.

(optional)

Hier kénnen Sie eine weitere Telefonnummer fiir den Schiler / die Schilerin erfassen. Tragen Sie in
das linke Feld die Vorwahl (z.B. ,02541“ oder ,,0176“) und in das rechte Feld die Durchwahl (z.B.

»1234567890“) ein.

(Pflichtfeld)

Hier missen Sie das Geschlecht des Schiilers / der Schiilerin angeben.

(Pflichtfeld)

Hier mussen Sie die Staatsangehérigkeit des Schilers / der Schiilerin angeben.

(Pflichtfeld)

Hier missen Sie die Konfession des Schiilers / der Schilerin angeben. Liegt keine Konfession vor,

wiéhlen Sie bitte ,,ohne” aus der Liste aus.

(optional)

Hier kdnnen Sie das Jahr der 1. Einschulung des Schiilers / der Schiilerin erfassen.

Hier kdnnen Sie die Daten der Erziehungsberechtigen
(bei minderjahrigen Schiler*innen) bzw. die
Notfalladresse (bei volljahrigen Schiler*innen)
erfassen. Sie kénnen lhre Angaben mit einem Klick
auf Ubernehmen. Es kénnen Daten fir
maximal 2 Personen erfasst werden.

Sie kdnnen die Daten des Schiilers / der Schiilerin (bis
auf Vorname und E-Mail-Adresse) auch fir diese
Adressen Gbernehmen. Klicken Sie dazu auf

. Folgende Daten koénnen hier erfasst
werden:

(optional)

I. Nettalladresse
Anreda
rachnaaa®

Vomume

Land Bt Waheart*

Strafle + Housar.”
teledon
C-Hall

Sorgchen:itgl

2. Nctfslisdresse
Anrede
Nachnams
Vomarne
Lang/Pla/Wohsart
Strafle | Hausar,
Telston

E Mal
Staaserechtalt
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Hier kdnnen Sie die Anrede der Person auswahlen.

(Pflichtfeld)
Hier kdnnen Sie den Nachnamen der Person angeben.

(optional)
Hier kdnnen Sie den Vornamen der Person angeben.

(Pflichtfeld)
Hier konnen Sie den Wohnort der Person angeben, samt Postleitzahl und Land des Wohnortes. Das
Landerkennzeichen ist immer auf ,D“ flir Deutschland voreingestellt.

(Pflichtfeld)
Hier konnen Sie die Anschrift (Strafe und Hausnummer) der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die Telefonnummer der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die E-Mail-Adresse der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die Rolle der Person angeben (z.B. , Vater”, ,Vormund®“, ,Lebensgefédhrt(in)“...).

Hier kbnnen Sie die Daten zum Migrationshintergrund des Schiilers / der Schiilerin erfassen. Ist ein
Migrationshintergrund vorhanden, setzen Sie bitte ein Hakchen in das Feld

. Flllen Sie dann bitte auch die folgenden Felder aus. Die Angaben sind fir Sie als Schule
optional. Fir die Schiler*innen handelt es sich aber um Pflichtfelder, die ausgefillt werden mussen.

Ein liegt vor, wenn
e Der nach Deutschland ist ODER
e Ein oder nach Deutschland sind ODER
e Die hausliche ist
(optional)

Wahlen Sie hier bitte das Geburtsland des Schiilers / der Schulerin aus.

(optional)
Tragen Sie hier bitte das Zuzugsjahr des Schiilers / der Schiilerin ein. Wenn der Schiler / die Schiilerin
in Deutschland geboren ist, lassen Sie dieses Feld bitte leer.

(optional)
Tragen Sie hier bitte das Geburtsland des Vaters ein.

(optional)
Tragen Sie hier bitte das Geburtsland der Mutter ein.

(optional)
Waihlen Sie hier bitte die Verkehrssprache / hdusliche Umgangssprache aus.

Seite 23 - Stand: 27.05.2022



sch_'uler |

(optional)
Waihlen Sie hier bitte die 2. Staatsangehorigkeit des Schilers / der Schiilerin aus, sofern diese
vorhanden ist.

Auf dem Reiter Passwort konnen Sie die Daten einsehen, die der

. . . . . . . N oo g s Nachname Mustermann
Schiiler / die Schilerin fur den Login zu Schiiler Online bendtigt.  vormame Max
Neben dem Vornamen, Nachnamen und dem Geburtsdatum wird  Geburtsdatum 02.02.2002

Passwort 1PDde7bN
auch ein Passwort benétigt. :
Das Passwort fur den Schiler / die Schilerin wird
. Es besteht immer aus
Es handelt sich um ein . Der Schiuler / die Schiilerin kann es
. Direkt nach dem Login muss der Schiiler / die Schiilerin sich ein
. Das ist dann fiir das Schiiler-Konto.
Sie koénnen den fir diesen Schiler / diese Schilerin als PDF-Datei
herunterladen wenn Sie auf dem auf das & klicken.

Der Import von Schiiler-Daten ist — unter anderem - aus den folgenden Schulverwaltungsprogrammen
moglich:

e Schild NRW / Zentral

e Atlantis
e Magellan
e |BIS

Fiir weitere, weniger verbreitete, Schulverwaltungsprogramme liegen auch Import-Schemata vor. Bei
Bedarf kénnen auch individuelle Import-Schemata selbst erstellt oder bestehende Import-Schemata
angepasst werden (siehe » Anpassen und Erstellen von Import-Schemata auf Seite 29).

Fur Schiler Online sind die Daten aller Schilerinnen und Schiler bereitzustellen, die am Ende des
Schuljahres die Sekundarstufe | oder Il beenden werden bzw. kénnen.

Es wird empfohlen die Schiilerdaten in das System einzustellen. Beim Import der
Daten unterscheidet man grundsatzlich nach:

Schiilerinnen und Schiiler in verlassen im Regelfall Ihre Schule. Es handelt sich hier
in der Regel um an Haupt-, Real-, Verbund-, Gemeinschafts-
oder Sekundarschulen sowie um
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. Diese Schiilerinnen und Schiiler bekommen in der Schulpflicht
automatisch den Status

Schiilerinnen und Schiiler in bleiben im Regelfall an Ihrer Schule. Es handelt
sich um . Diese Schiler
. In Schiiler Online geben Sie diesen Schiilerinnen und Schiilern den Status

Schilerinnen und Schiler der und der
stellen hier eine Besonderheit dar.

Bei Gesamtschulen verlasst ein erheblicher Anteil der Schiler*innen am Ende der Sekundarstufe |
(Jahrgang 10) die Schule, bei Gymnasien (Jahrgang 9 wegen G8) liegt dieser Anteil bei ca. 1 % bis 3 %.
Diese Jahrgdnge kénnen oder als in Schiler
Online eingestellt werden. Das hat fiir die Schiller und die Abgebende Schule folgende Auswirkung:

Die Schilerinnen und Schiiler kénnen sich fiir Bildungsangebote tber Schiiler Online anmelden. Sie
benotigen dazu das Passwort. Schiilerinnen und Schiler die an lhrer Schule verbleiben (und dort die
Gymnasiale Oberstufe besuchen) melden sich im Regelfall nicht Gber Schiiler Online an. Bei diesen
Schiler*innen kann die Schule am Ende des Anmeldeverfahrens das Hakchen bei ,,bleibt an der Schule”
setzen und so dokumentieren, dass die Schuler*innen die Oberstufe besuchen werden. Diese
Vorgehensweise eignet sich besonders, wenn viele Schiilerinnen und Schiler die Schule verlassen.

Sollte ein Schiler / eine Schiilerin lhre Schule verlassen wollen, miisste das Hakchen bei ,bleibt an der
Schule” entfernt und dem Schiller / der Schiilerin das Passwort mitgeteilt werden. Diese
Vorgehensweise eignet sich besonders, wenn nur wenige Schilerinnen und Schiiler die Schule

verlassen.
Fiir den Import der Daten liegt der zwischen Abgangsjahrgdngen und
verbleibenden Jahrgangen in dem Hakchen . Wenn Sie Schiilerinnen und Schiiler

aus beiden Jahrgangsarten in Schiler Online importieren mochten, missen Sie zwei Datenquellen
erstellen: Eine mit den Schiilerdaten der Abgangsschiiler und eine mit den Schilerdaten der
verbleibenden Schiiler.

Sie kénnen jederzeit neue Schiilerdaten aus SchiLD importieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit
den Rechten ) ) oder

verfligen. Dazu muss zunéachst ein Daten-Export aus SchILD und anschlieBend ein Datenimport zu
Schiiler Online vorgenommen werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:
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1. Stellen Sie sicher, dass Sie alle aktiven Schiler im Zugriff haben (die NEERNEEREZE]
SchiLD-Ampel muss auf griin stehen) aftuelle Schillerauzwahl

2. Wahlen Sie anschlieBend im Feld "Jahrgang" den gewiinschten |ohceuname i“am—j‘,
Jahrgang aus und

;
égehtll\r‘llaub‘l I\:aﬂﬂmﬁ
3. bestdtigen Sie lhre Auswahl durch Anklicken des roten Hakchens | Absénger
neben dem Feld "Klasse"

[ Abzchluss Kurs
[[] Extern -

Uber den Meniipunkt

IS[=] E3

DENCIEIEEWE Gl Extras Datenschutzhinweis  Hilfe

Externes Motenmodul 4

||| E

Export in Text-Dateien

3
Er Import aus Textdateien P rarninga | A | l]
3

erhalten Sie die folgende Ubersicht: P Schnicistelle SchILD-HRw

Trmmmwk 7040

Export

Tremmuk

Hier nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor: FrT—

Beim Export werden nur die Daten der aktuellen Auswahl beriicksichtigt.
Priifen Sie daher, ob die aktuelle Auswahl den von lhnen gewiinschten

1. Indiesen beiden Feldern muss das Umfang hat.
Auzgabeverzeichnis:
stehen! IJ:L&.nwendungenlSchILD-NR‘IMTest_Schueler_online EI

¥ “orhandene Export-Dateien vorher laschen

. . —Zu expottierends Daten————— rExport-Optionen———————————————
2. Klicken Sie auf den Button o " —— o
v Unterricht=tacher
Tl 2009110 x| |zo0ano |
3. Furden Import zu Schiiler Online werden IIZ etioaite soortar i Scrdler-Stannasteny |
v Klaszen . .
folgende Dateien benétigt: W Kurs O T B
v Fusatzliche Lehrkrafte zu Kursen i "Schulwechzel-Export”
v Schiller: Basiscaten
¥ Schiller: Fusatzdaten
v Schiler: Lernabschnittsdaten
[+ Schiler: Kopfnoten
v Schiller: Leistunasdaten

Haken Sie bitte an.

4. Entscheiden Sie noch bitte in welchem Verzeichnis die Dateien gespeichert werden sollen. Dazu
und wahlen dann das von Ilhnen gewtinschte Verzeichnis aus.

5. AbschlieRend starten Sie die Dateiausgabe Uber den Button

Der Datenexport aus SchiLD ist damit abgeschlossen!

Sie kdnnen jederzeit einen Datenimport zu Schiler Online durchfiihren, wenn Sie tiber ein Nutzerkonto
mit den Rechten , ) oder
verfligen.

Sie kdnnen den Datenimport beliebig oft mit den gleichen Daten wiederholen. Beim Import von
Schilerdaten priift Schiler Online anhand von Vorname, Nachname und Geburtsdatum der
Schiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, werden nur die Adressdaten
der Schiler*innen aktualisiert. Bestehende Anmeldungen und Schiilerpassworter bleiben aber
unverandert erhalten.
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Rufen Sie dazu den Menu-Punkt sotune e ——
» Datenimport e ———— T
» Datenimport Schild NRW e o LT

auf. Keine ausgewahlt

Erzieher-Daten
Wahlen Sie tiber die Button die von Ihnen erstellten Keine ausgewahit
Exportdateien (.dat-Dateien) aus SchiLD aus. Telefonnummern

Datei auswahlen | Keine ausgewahlt

Zusatz-Daten

Setzen Sie den Haken bei dem Feld
bitte nur bei den
darf hier kein Hakchen sein (siehe » Vor dem Import von Schilerdaten).

Beij ["1Die Schiilerfinnen bleiben an der Schule

Zum Import der Daten klicken Sie bitte auf den Button i i "
Daten importieran J

Der Erfolg des Imports wird durch eine
bestatigt.

Sollte der Import fehlschlagen, z.B. weil die Daten , So werden Sie unter
entsprechend informiert und eine
. In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Fehler und wiederholen den Datenexport aus SchlLD
und den Import zu Schiiler Online.

» Datenimport aus anderen Schulverwaltungsprogrammen

Sie kénnen jederzeit neue Schiilerdaten aus lhrem Schulverwaltungsprogramm importieren, wenn Sie
Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten , , Schul- /
Dienststellenleitung oder Sekretariat verfligen.

Folgen Sie den Anweisungen zum Erstellen von Export-Dateien aus lhrem jeweiligen
Schulverwaltungsprogramm. Sie kdnnen lhre in Ihrem Schulverwaltungsprogramm erstellte Export-
Dateien jederzeit zu Schiler Online importieren.

Sie konnen den Datenimport beliebig oft mit den gleichen Daten wiederholen. Beim Import von
Schilerdaten prift Schiler Online anhand von Vorname, Nachname und Geburtsdatum der
Schiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, werden nur die Adressdaten
der Schiler*innen aktualisiert. Bestehende Anmeldungen und Schiilerpassworter bleiben aber
unverandert erhalten.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt - — —

vimnmet ¥ Datwermpoet Srhesiinw

} Datenimport Standardschemen
4 Datenimport |AuswahIImp0rt—Schema |
an. . bitte Schema auswahlan. V=|
bitte Schema auswihlen. L
|
Wahlen Sie anschlieBend aus der Liste das Import-Schema fiir lhre  {177684_IbisStandard =
Schulverwaltungsprogramm aus. ASV-Standard

Atlantis Standard
Die Schemata mit schwarzer Schrift sind Standard-Import-Schemata,

die vorgegeben sind. Die in griiner Schrift hinterlegten Import-
Schemata, sind von lhnen schulspezifisch angepasste Import-
Schemata.

Atlantis_BildungsgangVorher
BBSPlanung

CSV Standard
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Die Vorgaben fiir Kopfzeilen, Spaltentrennzeichen und Zeichensatz Kopfzeile(n) Zeichensatz
miissen Sie nur anpassen, wenn Sie das Export-Schema bei lhrem [ | spaltentrennzeichen
Schulverwaltungsprogramm geandert haben.

[&smant tmportastal

Wihlen Sie (iber die Schaltfliche Ihre Export-Datei | Dsi swsmsiiin | Ksive susgewwdt  (govi
aus lhrem Schulverwaltungsprogramm aus und klicken Sie anschlieRend auf . Die Daten
befinden sich jetzt auf dem Server, sind aber noch nicht importiert worden. Das erfolgt in einem
spateren Schritt.

Sie kénnen sich jeden hochgeladenen Datensatz ansehen, DevVOr Sie . wsirumenmn [ 500 amwats somoms
den Import durchfiihren. Tragen Sie dazu einfach die Nummer des
Datensatzes in das Feld ein und klicken Sie auf

Die Vorschau des jeweiligen Datensatzes wird auf der Seite unten angezeigt. Sie sehen fiir jedes
Datenfeld welchen Wert die Import-Datei enthélt und wie dieser in Schiiler Online importiert wird.

Setzen Sle den Haken bel dem Feld | Prifung der Daten | | Import der Daten | Kon
bitte nur bei den . Bei |[Jpie schiiler/innen bleiben an der Schule
darf hier kein Hakchen sein (siehe

).

Zum Import der Daten klicken Sie bitte auf den Button . .
Daten importieren

Der Erfolg des Imports wird durch eine
bestatigt.

Sollte der Import fehlschlagen, z.B. weil die Daten , S0 werden Sie unter
entsprechend informiert und eine
. In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Fehler und wiederholen den Datenexport aus Ihrem
Schulverwaltungsprogramm und den Import zu Schiiler Online.
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» Anpassen und Erstellen von Import-Schemata

Sie kénnen die vorhandenen Import-Schemata auch anpassen oder neue Import-Schemata erstellen,
wenn Sie iber ein Nutzerkonto mit den Rechten , , Schul- /
Dienststellenleitung oder Sekretariat verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Datenimport

» Definition Importschema
auf.

Wahlen Sie dort das gewlinschte Import-Schema aus, welches Sie Standardschemen
Auswah| Import-Schema
[ bitte Schema auswahlen. ~ T

einsehen mdchten.

Die Import-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kénnen nicht gedndert
werden. Sie konnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griiner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Importschema. Dort kénnen Sie sehen
welche Inhalt aus der Importdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.

SchiilerOnline Datentyp |Pflicht Spalte Dateiinhalf |Import
Worname Text Vorname v
Machname Text Machname ~
Geburtsdatum Datum Geburtsdatum v
Strasse Strasse ~
Hausnummer O W
Land O ¥

Import-Schemata bearbeiten und neue Import-Schemata erstellen
Sie konnen die bereits selbst erstellen (griinen) Import-Schemata bearbeiten und neue Import-

Schemata erstellen. Das Erstellen von neuen Schematas kann entweder mit einen leeren Vorlage oder
auf Basis eines bereits bestehenden Import-Schematas erfolgen.

Zum Anlegen eines leeren neuen Schemas, wahlen Sie einfach den Wert neues Schema aus der Liste
aus. Um vorhandene Schemata zu bearbeiten oder ein Schema auf Grundlage eines bereits
bestehenden Schemas zu erstellen, wahlen Sie einfach das gewlinschte Schema aus der Liste.

Einstellungen fiir das Import-Schema

Rechts neben dem Auswabhlfeld konnen Sie ———r— prr—— Schulverwaltungsprogramm

folgende Einstellungen fiir das gewahlte Import- || Sealtentrennzeichen |DEFAULT v | | Atiants hd

Schema sehen.

Kopfzeilen

Hier kdnnen Sie festlegen, wie viele Zeilen in der Import-Datei Kopfzeilen sind. In die Kopfzeile tragt
Ilhr Schulverwaltungsprogramm die Spalteniberschriften ein. Die Datensdtze werden unterhalb der
Kopfzeilen hinzugefiigt. Bei einem Export mit 1 Kopfzeile beginnen die tatsdchlichen Daten in der
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Export-Datei also in Zeile 2. Schiiler Online wiirde in diesem Fall die Werte in Zeile 1 zur Zuordnung der
Daten verwenden und alle Daten ab Zeile 2 importieren.

Hier kénnen Sie festlegen, mit welchem Trennzeichen die Spalten in der Export-Datei aus Ilhrem
Schulverwaltungsprogramm  getrennt werden. Mit diesem Zeichen kennzeichnet |hr
Schulverwaltungsprogramm, dass eine Spalte endet und eine neue beginnt. In aller Regel wird hier ein
Semikolon (;) verwendet. Es kdnnen aber auch andere Trennzeichen verwendet werden.

Hier kdnnen Sie festlegen, mit welchem Zeichensatz die Daten aus lhrem Schulverwaltungsprogramm
geliefert werden. In der Regel ist dies ,,UTF16“ welches hier auch als ,DEFAULT” eingetragen ist. Das
ist auch der Standard-Zeichensatz der in Windows verwendet wird. Sie kénnen auch Daten in den
Formaten ,, ANSI“, , ASCII“, ,IBM582“, ,,UTF7“, ,UTF32“ oder ,UNICODE” importieren, wenn Sie hier
den entsprechenden Wert auswahlen.

Hier konnen Sie auswahlen, zu welchem Schulverwaltungsprogramm lhr Importschema gehort. Dies
ist nur ein statistischer Wert und hat keinen Einfluss auf Import-Vorgange.

Wenn Sie ein Schema ausgewahlt haben, sehen Sie unten auf der Seite eine Tabelle mit der Zuordnung
der Daten aus der Import-Datei zu den Datenfeldern in Schiiler Online.

Schiler Erzieher
SchiilerOnline Datentyp |Pflicht Spalte Dateiinhalt Import
Vorname Text Vorname
Machname Text Machname
Geburtsdatum Datum Geburtsdatum
Strasse Strasse

Die Tabelle enthalt folgende Spalten:

Feld in Schiiler Online, in das die Daten importiert werden.

Art der Daten die importiert werden.

Felder, die als Pflichtfelder markiert sind, miissen fiir einen erfolgreichen Import gefiillt sein. Einige
Pflichtfelder (z.B. ,,Nachname®) sind immer als Pflichtfeld gekennzeichnet und kénnen nicht gedndert
werden. Weitere Felder konnen Sie optional zum Pflichtfeld machen, indem Sie einen Haken in dieser
Spalte setzen.

Spalte aus der Importdatei, aus der die Daten in Schiiler Online importiert werden sollen.
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Hier wird der Wert angezeigt, der in der hochgeladenen Datei in der ausgewahlten Spalte in dem
Datensatz eingetragen ist.

Hier wird der Wert angezeigt, der bei einem Import zu Schiiler Online libernommen wird.

Damit Sie die Felder aus lhrer Importdatei aus [2usgewshite Datei: Magellan.csv

Datei auswahlen | Keine ausgewahit | Upload | [ anzeigen |

Online passend zuordnen kdnnen, laden Sie jetzt eine aus lhrem Schulverwaltungsprogramm erstellte

lhrem Schulverwaltungsprogramm und Schiiler |

Export-Datei hoch. Klicken Sie dazu auf

und wahlen Sie Ihre Datei aus. Klicken
Sie anschliefend auf . Sie kdnnen jetzt die ‘
Bearbeitung Ihres Schemas beginnen. | SchusiertD

In der Tabelle sehen Sie Drop-Down-Felderinder == = i m

Spalte mit der Uberschrift . Hier kénnen Sie auswahlen, welcher Inhalt aus lhrer Import-Datei

SchilerOnline | Datentyp  Pflicht Spalte 0

Vorname lex | v

kiinftig welchem Feld in Schiiler Online zugeordnet werden soll.

Klicken Sie auf die Schaltflache um sich die Vorschau der Feldinhalte und der
daraus resultierenden Import-Werte anzeigen zu lassen.

Sie kénnen so nach und nach den Datenfeldern in
Schiiler Online die Feld-Inhalte aus lhrer Datei
zuordnen und kénnen immer  sofort

.=nsaiz—Nr.| 1 |,-’D | Datensalz anzeigen

kontrollieren, ob auch die gewiinschten Werte
Ubertragen werden. Sie miissen mindestens fiir

jedes Feld, dass in der Spalte Pflicht ein nicht |pslicht Spalte Dateiinhalt [Import
anderbares Hakchen hat einen Feldinhalt aus Vorname W [hax Max
lhrer Datei zuordnen. Das ist der hd

Mindestdatenbestand, der fur einen
erfolgreichen Import zu Schiler Online vorhanden sein muss.

Folgende Daten kdnnen Sie fir den Import nutzen:

Seite 31 - Stand: 27.05.2022



Hier werden die schiilerbezogenen Daten zugeordnet.

Vorname
Nachname

Geburtsdatum
StralRe

Hausnummer

Land

PLZ
Ort

Ortsteil

Telefon

Telefon2

Email
Geburtsname
Geschlecht
Nationalitaet

Nationalitaet2

Konfession

Einschulung

Migration

Ja

Ja

Ja
Ja

Nein

Nein

Ja

Ja

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Vorname
Schiler*in
Nachname
Schiler*in
Geburtsdatum
Anschrift
Schiler*in
Hausnummer
Schiler*in (falls
nicht in StraRe
enthalten)
Land Schiler*in
(falls fehlt =
Deutschland)
Postleitzahl
Schiler*in
Wohnort
Schiler*in
Ortsteil des
Wohnorts
Schiler*in

1. Telefonnummer

Schiler*in

1. Telefonnummer

Schiler*in

E-Mail-Adresse
Schiler*in
Geburtsname
Schiler*in
Geschlecht
Schiler*in
Nationalitat
Schiler*in

2. Staatsan-
gehorigkeit
Schiler*in
Konfessions-
zugehorigkeit
Schiler*in
Jahr der
Einschulung (1.
Schulbesuch)
Migrationshinter-

grund vorhanden?

sch_'uler |

Text
Text

Datum
Text

Text

CODE-Liste*

Postleitzahl
(5-stellig)

Text

Text
Telefonnummer
(Vorwahl/
Durchwahl)
Telefonnummer
(Vorwahl/
Durchwahl)
Text

Text

CODE-Liste *
CODE-Liste *

CODE-Liste *

CODE-Liste *

Jahr

CODE-Liste *
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Max
Mustermann

18.05.2004
MusterstraRe 1a

1a

121

48653
Coesfeld

Lette

02541/12345678

02541/12345678

max@test.de

Meier

M

123

KR

2010

Ja
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Zuzugsjahr Nein Jahr des Zuzugs Jahr 2008
nach Deutschland

Geburtsland Nein Geburtsland CODE-Liste * 123
Schiler*in

GeburtslandVater Nein Geburtsland des CODE-Liste * 123
Vaters

GeburtslandMutter @ Nein Geburtsland der CODE-Liste * 123
Mutter

Verkehrssprache Nein In der Familie CODE-Liste * de
gesprochene
Sprache

AbschlussSchule Nein Zuletzt erreichter CODE-Liste *
Schulabschluss

AbschlussBeruf Nein Berufliche CODE-Liste *
Qualifikation

AbschlussSchule Nein Soll der CODE-Liste *

Geprift Schulabschluss als
»geprift” markiert
werden?

Schulklasse Nein Zuletzt besuchte Text 10a
Klasse

Schulgliederung Nein Zuletzt besuchte CODE-Liste * A01
Schulgliederung

Bildungsgang Nein Zuletzt besuchter | CODE-Liste * C03/112/00
Bildungsgang

BleibtAnderSchule : Nein Soll der Schiiler als | CODE-Liste * N

,bleibt an der
Schule” markiert
werden?
KeyExtern Nein Schiler-ID aus Text Y123V87A
Ihrem
Schulverwaltungs-
programm
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Hier werden die Daten der Erziehungsberechtigten (bei minderjahrigen Schiler*innen) bzw. der
Notfall-Adresse (fur volljahrige Schiler*innen) zugeordnet. Die Datenfelder stehen jeweils als ,,Ezb1*
bzw. ,Ezb2” fur die/den 1. und 2. Erziehungsberechtigen zur Verfligung.

Ezbl_ Anrede Nein Anrede CODE-Liste * Herr
Ezb2_Anrede
Ezb1l Nachname Nein Nachname Text Mustermann
Ezb2_Nachname
Ezbl Vorname Nein Vorname Text Tina
Ezb2_Vorname
Ezbl_Strasse Nein Anschrift Text Musterweg 9a
Ezb2_Strasse
Ezbl Land Nein Land des CODE-Liste *
Ezb2_Land Wohnortes
Ezbl _PLZ Nein Postleitzahl des Postleitzahl 48653
Ezb2 PLZ Wohnortes (5-stellig)
Ezbl Wohnort Nein Land des Text Wuppertal
Ezb2_Wohnort Wohnortes
Ezbl Telefon Nein Telefonnummer Telefonnummer | 02541/12345678
Ezb2_ Telefon (Vorwahl/ +49176/1234567

Durchwahl) 00493012345678
Ezbl_Email Nein E-Mail-Adresse Text mama@home.de
Ezb2_Email
Ezbl_Sorgeberechtigt | Nein Rolle als CODE-Liste * Mutter
Ezb2 Sorgeberechtigt Erziehungs-

berechtigte/r

Wenn Daten importiert werden, die auf einer CODE-Liste basieren, konnen Sie die Zuordnung zwischen

den Feldinhalten aus Ihrer Import-Datei und den Feldern in Schiiler Online vornehmen. Klicken Sie dazu

in der jeweiligen Zeile das =] —Symbol an.

Geburtsort

Text

Gehurtsort

~ |Musterdorf

Musterdorf

2
Geschlecht

Geschlecht

Geschlacht

W |

Elmannlich

Sie bekommen dann eine Liste mit allen Werten

GESCHLECHI

angezeigt, die in lhrer Importdatei fiir diese
Spalte
Zuordnung zu den Feldern in Schiler Online

hinterlegt sind und koénnen eine w

mannlich - |
W weiblich bl |

vornehmen.

In der Regel ist das NICHT erforderlich, wenn lhr Schulverwaltungsprogramm die Daten schon im
korrekten Format liefert. Schiler Online basiert auf allgemeingiltigen CODE-Listen fiir bestimmte
Werte. In der nachfolgenden Ubersicht kénnen Sie sehen, welche Werte wir verwenden:
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Land XXX = 3- Destasis BEV-Code, Staats- und Gebietssystematik,
Ezbl Land stelliger Statistisches Bundesamt — siehe:
Ezb2 Land Lianderco | https://www.destatis.de/DE/Methoden/Klassifikationen/St
Nationalitaet de aat-Gebietsystematik/staatsangehoerigkeit-
Nationalitaet2 gebietsschluessel.html
Geburtsland
GeburtslandVater Wird nichts oder 0 eingetragen, wird ,,Deutschland”
GeburtslandMutter ausgewahlt.
Geschlecht X=1- M = Mannlich
stelliger W = Weiblich
Code D = Divers
X = Ohne Angaben
Konfession XX =2- ER = evangelisch
stelliger KR = romisch-katholisch
Code IR = islamisch
HR = jldisch

OR = grieschisch orthodox
SO = syrisch orthodox
XO = sonstige orthodox

AR = alevitisch

MB = mennonitsche Briidergemeinde

XR = sonstige

OH = ohne
Migration Boolean- | J, Ja, true, 1 =Ja
BleibtanderSchule Wert N, Nein, false, 0 = Nein
AbschlussSchuleGeprift
Ezbl Anrede XX =1-2 F=Frau
Ezb2_Anrede stelliger H = Herr

Code FA = Familie

FD = Frau Dr.

HD = Herr Dr.

HF = Herr und Frau

X = Herr/Frau
Ezbl_Sorgeberechtigt XX =2- MU = Mutter
Ezb2_Sorgeberechtigt stelliger VA = Vater

Code EL = Eltern
ER = Erziehungsberechtigte(r)
SO = Sorgeberechtige(r)
AN = Ansprechpartner(in)
VO =Vormund
GM = GroBmutter
GV = GrolRvater
PF = Pflegeeltern
BE = Betreuer(in)
XX = sonstiges
VJ = volljahrig
EH = Ehepartner(in)
LG = Lebensgeféhrt(in)
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Verkehrssprache

AbschlussSchule

AbschlussBeruf

Schulgliederung

Bildungsgang

XX =2-
stelliger
Code
X=1-
stelliger
Code

X=1-
stelliger
Code

XX =2-3
stelliger
Code

XXX/XXX/
XX = 10-
stelliger
Code

sch_'uler |

ISO-639-1-Sprachcodes, siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Liste der ISO-639-1-Codes

A =ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach KI.
10/ Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)

G = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)

| = Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1
(gymn. Oberstufe)

J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife (Abitur)

M = Férderschulabschluss (Schwerpunkt Geistige
Entwicklung)

N = Férderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)

O = Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung
zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)

P = Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)

S = Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch
eines weiterfiihrenden Bildungsgangs am Berufskollegs
(nur fir Internationale Forderklasse)

0 = keine oder geringe berufliche Kenntnisse

1 = einjdhriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr /
Bundesfreiwilligendienst

2 = abgeschlossene Berufsausbildung

3 = Fachschulabschluss / Studium

4 = mehrjdhrige, einschlagige Berufserfahrung

Die Schulgliederung entspricht dem 2-3 stelligen Schliissel
der Herkunftsschulform bzw. Schulgliederung (z.B. ,GY*“ fir
Gymnasium oder ,,A01“ fiir Berufsschule), siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-
nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen ->
Herkunftsschulform, Spalte HSF

Der Bildungsgang wird aus der Herkunftsschulform bzw.
Schulgliederung und dem Fachklassenschlissel
zusammengesetzt (z.B. ,,GY/008/EF“ fur die
Einfihrungsphase der Gymnasialen Oberstufe am
Gymnasium oder ,C03/112/00“ fur , Wirtschaft und
Verwaltung (Héhere Handelsschule)”. Die
Schulform/Schulgliederung, der Fachklassenschliissel und
der Anhand zum Fachklassenschliissel werden dabei immer
mit einem ,,/“ getrennt. Siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-
nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen -> Fachklasse, Spalten
FKS und AP
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Wenn Sie priifen mochten, ob ein Import mit Ihrer Datei und den von lhnen gemachten Einstellungen
moglich ware, kdnnen Sie dies mit einem Klick auf durchfiihren.

Wurden keine Fehler festgestellt, werden Sie mit der Meldung ,,Die Priifung der Daten ist erfolgt. Es
wurden keine Fehler festgestellt!” informiert.

Falls Fehler festgestellt wurden, werden Sie mit

. . ) . . Die Priifung der Daten ist erfolgt. Es wurden Fehler festgestallt!
der Mitteilung ,,Die Priifung der Daten ist erfolgt.
Es wurden Fehler festgestellt!” informiert. Sie Protokolldatei
konnen mit einem Klick auf Protokolldatei ein

Protokoll der aufgetretenen Fehler als Textdatei herunterladen.

Sie kdnnen Jeden Datensatz aus der Kontrollanzeige fir Datensatz-Nr /4 | Datensatz anzeigen

hochgeladenen Datei in der Vorschau aufrufen.
Tragen Sie dazu einfach die Nummer des Datensatzes innerhalb der Importdatei ein und klicken Sie auf

Sie kénnen die vorgenommenen Anderungen an dem Schema

| Speichern | | Speichern unter |

speichern. Wahlen Sie dazu aus, wenn Sie ein neues
Schema angelegt haben oder Speichern, wenn Sie ein bestehendes eigenes Schema (griin in der Liste)
angepasst haben.

Eigene Schemata (grin in der Liste) kdnnen Sie Speichern | | Speichemunter | [ Schema leschen

auch l6schen. Wahlen Sie dazu Ihr Schema aus

Schema wirldich léschen?

der Liste aus und klicken Sie auf
und bestatigen Sie die abschliefende Sicherheitsabfrage mit Ja.
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Mit Schiiler Online kénnen Sie die Daten von Schiilerkonten lhrer Schule jederzeit einsehen und
bearbeiten. Dazu stehen Ihnen im Menu die folgenden Moglichkeiten zur Verflgung.

Sie konnen jederzeit die Schilerdaten von manuell erstellten und importierten Schiiler*innen
einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten ,
) ) oder verflgen.

Hinweis: Einige Nutzerkonten haben nur eingeschrankte Rechte und kénnen die Schiilerdaten zwar
sehen aber keine Anderungen an den Daten vornehmen. In diesem Fall erscheint der folgende Hinweis
oberhalb der Liste der Anmeldungen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

el

auf.

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

5uc|1e| | E speichern u
voraussichtlicher Schulabschluss

Ell 10 fur Schulpflicht, Testschiler | | Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk v .

% 10a |mit E-Mail, 5-Schiiler Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk v | [

% 10a |neuer Schiler, Manuel Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk % | [

Die Ubersichtsliste enthélt alle Schiiler-Datensitze, die Sie handisch erfasst (siehe
manuell erfassen auf Seite 20) oder importiert (siehe
auf Seite 24) haben.

Sie sehen — je nach Einstellung Ihres Nutzerkontos — evtl. nicht alle Schilerdatensatze, weil der Zugriff
auf bestimmte Klassen eingeschrankt wurde (siehe anlegen auf Seite 13).

Folgende Daten sind in der Liste enthalten:

Bezeichnung der Klasse (z.B. ,, 10a“)

Name und Vorname der Schuler*in.

Hier konnen Sie den voraussichtlichen bzw. erreichten Schulabschluss der Schiiler*in eintragen. Der
Schulabschluss ist generell fiir neue Schiiler-Konten auf , bitte auswahlen” eingestellt. Das ist bewusst
so gewahlt. Die Schiler*innen werden beim ersten Einloggen in ihr Konto dazu aufgefordert, einen
voraussichtlichen (oder erreichten) Schulabschluss auszuwahlen. Von der Wahl des/der Schiler*in
sind auch die verfiigbaren Bildungsgange abhangig.
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Das Hakchen in der Spalte geprift konnen nur Sie als Schule setzen. Damit bestatigen Sie, dass der/die
Schiiler*in den Schulabschluss in der Spalte voraussichtlicher Schulabschluss auch tatsachlich erreicht
hat. Dieses Hakchen wird demnach erst nach den Zeugniskonferenzen gesetzt. Weitere Informationen
zu den Schulabschliissen finden Sie unter auf Seite 53.

Sie kénnen die Schilerliste filtern. Dazu kénnen Sie das Suchfeld cuche| | E-Q
oberhalb der Liste verwenden. Es ist moglich nach
Klassenbezeichnungen oder Schillernamen zu filtern.

Wenn Sie in das Suchfeld zum Beispiel ,10a“ eintragen und anschlieBend auf das Ed—Symbol klicken,
werden nur die Schiilerdatensatze angezeigt, die die Klassenbezeichnung ,10a“ haben. Wenn Sie zum
Beispiel ,Mustermann, Max“ eingeben, finden Sie nur den Schiilerdatensatz von Max Mustermann.

Sie kénnen bei der Suche auf verwenden. Ein *-Zeichen ersetzt beliebig viele andere
Zeichen. Wenn Sie zum Beispiel ,10*“ eintragen, werden Ihnen alle Schiilerdatensatze angezeigt, die
mit einer ,,10“ im Klassennamen beginnen (z.B. 10A, 10B und 10C). Das geht ebenso bei Schilernamen.
Hier kénnen Sie zum Beispiel ,,*mann*“ eintragen und finden alle Schiilerdatenséatze, die den Text
,mann“im Namen haben.

Um den Filter wieder zuriickzusetzen und alle Schillerdatensatze anzuzeigen, |6schen Sie einfach den
Text aus dem Suchfeld und klicken Sie auf das E—Symbol.

In der Ubersichtsliste der Schiilerdatensitze finden Sie vor jedem Datensatz ein E—Symbol. Durch
Anklicken dieses Symbols gelangen Sie in die Detail-Ansicht des Datensatzes und kénnen Anderungen

daran vornehmen. 7
Max Muslenimusin - o B e 0
5 L} T ete 94 "..J’..

In der Detailansicht sehen Sie alle fur den/die '
Schiler*in im Schiiler Online-Konto gespeicherten  rasmne

Yersamt

Daten Cebartadatane "CTT. MM

Hlaera®

=

evelglmdo eyt

Dies ist dieselbe Ansicht, die Sie auch beim S

Orisieh

manuellen Anlegen der Schiiller*innen vorfinden. 2 e
Grdiarteinae
Eine Beschreibung der verfiigbaren Felder finden i R
Sie unter » Schiilerdaten manuell erfassen auf i .
H Nastesigebinghert catoh -
Seite 20 oot i S

Wenn Sie Anderungen an den Daten auf den Reitern Schiiler/in, Erziehungs_t_)erechtigte/NotfaII oder
Migration vorgenommen haben, kdnnen Sie diese mit einem Klick auf das ~“~Symbol neben dem
Text speichern tibernehmen.

Uber das Druckersymbol = koénnen Sie das Schiillerstammblatt als PDF-Datei erstellen lassen.
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Mit einem Klick auf das Bl -Symbol neben dem Text I6schen kénnen Sie einen Schiilerdatensatz
I6schen. Bestatigen Sie dazu die Sicherheitsabfrage mit Ja.

Das Loschen eines Schiilerdatensatzes ist nur moglich, wenn der/die Schiiler*in keine aktive (laufende)
Anmeldung an einer Schule mit dem Konto durchgefiihrt hat. Falls eine solche Anmeldung vorliegt,
erhalten Sie eine entsprechende Meldung vom System und der Léschvorgang wird abgebrochen.

Auf dem Reiter konnen Sie alle Daten sehen, die der/die Schiiler*in zum Einloggen in das
eigene Konto bendtigt. Weitere Informationen dazu finden Sie im nachfolgenden Kapitel.

Schiler*innen konnen sich mit ihren Daten in ihr eigenes Schiler-Online-Konto einloggen. Die
Zugangsdaten fir jedes Schiiler Online-Konto bestehen aus den folgenden Daten:

e \Vorname
Nachname
Geburtsdatum
Passwort

Mit dem Import oder auch manuellem Anlegen des Schulers/der Schiilerin wird automatisch ein
sogenanntes ,Anfangspasswort’ erzeugt. Dieses kénnen Sie auf dem Reiter in den Details des
Schiilerdatensatzes einsehen (siehe auf Seite 40)

Sie finden dort alle fir den Login des/der Schiiler*in notwendigen Daten. Fiir den Login in das Konto
wird — neben dem Vornamen, Nachnamen und dem Geburtsdatum — auch das Passwort bendtigt. Sie
kénnen das Passwort hier einsehen.

Das Passwort fur den Schiiler / die Schiilerin wird . Es besteht immer
aus
Es handelt sich um ein . Der/Die Schiiler*in kann es  Nachname Mustermann
. Dlrekt Vorname Max
. . . . b d. . .

nach dem Login muss er/sie sich ein .Dag  Scburtsdatum 18.05.2004

) B . Passwort PxkcOvxA

ist dann und fir Sie als Schule

nicht mehr sichtbar. Sie sehen dann anstelle des Passworts im Klartext nur noch , eeeeee”,

Wenn ein/e Schiler*in das eigene Passwort vergessen hat, kann er/sie es selbst iber die Passwort
vergessen-Funktion mit Hilfe der E-Mail-Adresse zuriicksetzen.
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Schiiler*innen kdnnen das eigene Passwort leicht selbst zurlicksetzen, sofern die Schiiler*innen eine
E-Mail-Adresse in ihrem Konto hinterlegt haben. Das geht mit folgenden Schritten:

1. Die Adresse aufrufen o
2. Auf klicken e
3. , und eintragen i
4. Auf klicken
5. eintragen

6. Auf klicken

7. und

Falls Schiiler*innen keine E-Mail-Adresse im eigenen Konto hinterlegt haben, keinen Zugriff auf die
hinterlegte E-Mail-Adresse mehr haben oder Unterstiitzung beim Zuriicksetzen des Passworts
bendtigen, kann die Schule das Passwort auch fir den/die Schiiler*in zuriicksetzen.

Fiihren Sie folgende Schritte aus um das Passwort fiir das Schiler-Konto zuriickzusetzen:

Rufen Sie den Schilerdatensatz auf (siehe )
Gehen Sie auf den Reiter

Klicken Sie auf das “* —Symbol neben dem Text

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit

PwnNnpE

Das von dem/von der Schiler*in selbst gewahlte Passwort wird dadurch durch ein neues, zufillig
generiertes Passwort ersetzt. Sie kdnnen das Passwort jetzt wieder im Feld Passwort einsehen.

Sie konnen das Passwort der/dem Schiler*in nennen oder den Schiilerpasswort-Zettel fur diese/n
Schiiler*in ausdrucken. Klicken Sie zum Erstellen eines Schiilerpasswortzettels auf das & —Symbol.

Um die Zugangsdaten fiir die Schiiler-Konten an die Schiiler*innen auszuhdndigen, konnen Sie in
Schiiler Online Schiilerpasswortzettel erstellen.

Die Schilerpasswortzettel kdnnen entweder einzeln fiir jede/n Schiler*in abgerufen oder
klassensatzweise erstellt werden.

Fiihren Sie folgende Schritte aus um einen einzelnen Schiilerpasswortzettel zu erstellen:

1. Rufen Sie den Schiilerdatensatz auf (siehe auf Seite 39)
2. Gehen Sie auf den Reiter
3. Klicken Sie auf das &—Symbol

Der Schiilerpasswortzettel wird dann als PDF-Datei heruntergeladen.
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Fiihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Schiilerpasswortzettel in Klassensatzen zu erstellen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Lo ¢ Borichix

Die folgenden Berichte enthalten die Schiilerpassworter:

Mit diesem Bericht wird fir jeden Schiilerdatensatz eine Din A4-Seite mit allen notwendigen
Informationen fiir den Login zu Schiler Online erstellt. Die Seite enthdlt — neben den
Schillerbasisdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass Passwort sowie
die Adresse fiir den Login zu Schiiler Online.

Mit diesem Bericht werden fiir jeden Schiilerdatensatz zwei Din A4-Seiten erstellt. Die erste
Seite enthélt alle notwendigen Informationen fiir den Login zu Schiler Online. Dies sind —
neben den Schiilerbasisdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass
Passwort sowie die Adresse fiir den Login zu Schiiler Online. Auf der 2. Seite sind die fir den
Schilerdatensatz gespeicherten Daten (Personliche Daten,
Erziehungsberechtigte/Notfalladresse, Angaben zum Migrationshintergrund) aufgefiihrt.

Dieser Bericht ist fir die Klassenleitung bzw. den/die Studien- und Berufswahlkoordinator*in
gedacht. Fir jede Klasse wird eine Din A4-Seite erstellt. Diese Seite enthalt — in alphabetischer
Reihenfolge — die Vornamen, Nachnamen, Geburtstage, Adressen sowie die Passworter fir alle
Schiler*innen in der Klasse.

Wenn Sie keine Einschrankungen auf bestimmte Klassen vornehmen, werden die Berichte immer fir

alle vorhandenen Schilerdatensatze erstellt. Wenn Sie nicht alle Schilerdatensatze ausdrucken

wollen, sondern nur fiir bestimmte Klassen, kdnnen Sie das im Feld einschranken.

Tragen Sie hier,, 10a“ ein, werden nur die Schiilerdatensatze aus der Klasse ,,10a“ bertlicksichtigt. Wenn

Sie mehrere Klassen aufrufen wollen, kénnen Sie hier zum Beispiel ,,10a;10b“ eintragen.

Zum Aufrufen der PDF-Dateien klicken Sie auf das E-Symbol neben dem Text

. Die Berichte werden als PDF-Datei erstellt. Die PDF-Datei enthélt die gewlinschten

Daten sortiert nach Klasse und Schiiler-Nachnamen. Dabei wird erst nach Klasse (10a, dann 10b...) und

dann nach Schiiler-Nachnamen (erst Albrecht, dann Berenz...) sortiert.

Seite 42 - Stand: 27.05.2022



schuler
online D

» Uberwachung der Schulpflicht

Schiiler Online unterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiiler*innen. Erfolgreiche
Anmeldungen (ber Schiiler Online fiihren automatisch dazu, dass diese Schiiler*innen als ,versorgt”
markiert werden. Sie haben auch jederzeit Zugriff auf den Zwischenstand der Anmeldungen und
konnen sehen, ob Schiiler*innen mehrere Anmeldungen abgegeben haben.

Dazu stehen lhnen in Schiiler Online folgende Funktionen zur Verfligung:

» Stand der Anmeldungen priifen

Sie kdnnen in Schiiler Online jederzeit den Stand der Anmeldungen lhrer Schiller*innen einsehen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Berufsschulpflicht

» Anmeldungen

auf.

Banuraschulptiche b Ubersightsfisty

b Aamsltunges

Sie erhalten dann folgende Ubersichtsliste:

N T —

Klasse Name Aufnahmestatus(Ul.Schulnr Ausbildung
10a Costa, Diego
10a Mustermann, Max
=l 10a | Schiller, Sven angemeldet - | 177684 [Informationstechnische/r Assistent/in 25.11.2020
IEI 10a Schiiler, Sven angemeldet - | 177702 |allgemeine Hochschulreife / Betniebswirtschaftslehre (Ber... 02.05.2020
10a sdafads, sdfsdf

Die Liste enthalt folgende Angaben:

Klasse
Die Klasse, die der / die Schiiler*in aktuell besucht.

Name
Der Nachname und Vorname der Schilerin / des Schiilers.

Aufnahmestatus
Der Stand der Anmeldung der Schiilerin / des Schiilers an der Schule. Sofern der / die Schiiler*in eine
Anmeldung abgegeben hat, sehen Sie hier einen der folgenden Texte:

Aufnahmestatus, wenn noch nicht abschliefend tber die Anmeldung entschieden wurde: e
Aufnahmestatus Erlauterung ,
Angemeldet Anmeldung liegt der Schule vor. Aufnahmeentscheidung steht noch aus
Warteliste Schiler*in ist auf Warteliste und muss auf Schulplatz hoffen

Aufnahmestatus, wenn die Anmeldung erfolgreich war: a
Aufnahmestatus Erlduterung

Aufgenommen Aufnahmezusage wurde erteilt, Schiler*in ist versorgt
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Rickmeldung / Schiler*in hat Aufnahme bestatigt oder hat bereits am Unterricht
Schiilerzusage teilgenommen |
Aufnahmestatus, wenn die Anmeldung nicht erfolgreich war: a
Aufnahmestatus Erlduterung
abgelehnt Aufnahme wurde durch Schule abgelehnt
abgemeldet Schiler*in / Betrieb hat die Anmeldung zurlickgezogen ,
nicht erschienen Schiler*in ist zum 1. Schultag nicht erschienen ‘
Aufnahmestatus ist nicht bekannt “
Aufnahmestatus Erlduterung

Keine Datenfreigabe Die aufnehmende Schule hat die Datenfreigabe nicht erteilt

Wenden Sie sich in diesem Fall an den/die Schiiler*in und fragen Sie, an welcher Schule er/sie sich
beworben hat. Nehmen Sie dann mit der Schule Kontakt auf und bitten Sie darum, das Hakchen fir die
Datenfreigabe zu setzen. Sobald die aufnehmende Schule den Haken gesetzt hat, haben Sie Zugriff auf
den Stand der Bewerbung.

In dieser Spalte sehen Sie, ob der Schule bereits alle notwendigen Unterlagen fiir die Anmeldung
vorliegen. In diesem Fall ist hier ein Plus (+) eingetragen. Fehlen die Unterlagen (teilweise) noch, ist
hier ein Minus (-) eingetragen.

Hier sehen Sie die Schulnummer der Schule, an der die/der Schiler*in sich beworben hat. Wenn Sie
mit der Maus tber die Nummer fahren, erscheint ein Pop-Up, dass Sie Gber den Ort und Namen der
Schule informiert.

Hier kdnnen Sie sehen, fur welchen Bildungsgang der/die Schiler*in sich an der Schule beworben hat.

Wenn die Schule eine Notiz fiir den Schiiler hinterlegt hat, kdnnen Sie diese Notiz hier sehen. In der
Spalte sind dann 3 Punkte (...) eingetragen. Wenn Sie mit der Maus Uber diese Punkte fahren, erscheint
ein Pop-Up, welches Ihnen den Inhalt der Notiz anzeigt.

Das Datum entspricht dem Datum, an dem sich das letzte Mal etwas am Stand der Anmeldung
geandert hat. Hat ein Schiiler eine Anmeldung frisch abgegeben und wurde diese Anmeldung durch
die Schule noch nicht geandert, steht hier das Datum an dem die Anmeldung abgegeben wurde. Wenn
die aufnehmende Schule den Stand der Anmeldung oder den Stand der eingereichten Unterlagen
andert, wird hier jeweils das Datum eingetragen, an dem die Anderung passiert ist. Uber die Sortier-
Funktion (siehe » auf Seite 8) kénnen Sie sich an dieser Stelle die neuesten Anderungen oben in der
Liste anzeigen lassen.
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Anmeldeformular
Sie haben jederzeit Zugriff auf das Anmeldeformular fiir jede Anmeldung. Klicken Sie dazu einfach auf

das Igl—Symbol vor dem Datensatz, um das Anmeldeformular als PDF-Datei herunterzuladen.

schuler D

online

» Stand der Schulpflicht-Erfiillung priifen

Schiller Online unterstitzt Sie bei der Nachverfolgung der Erfullung der Schulpflicht lhrer
Schiler*innen. Alle erfolgreichen Anmeldungen in Schiiler Online fiihren automatisch dazu, dass diese

Schiiler*innen als ,versorgt” markiert werden.

Wichtiger Hinweis

Kldren Sie bitte mit der fiir Sie zustidndigen Schulaufsicht, ob neben der Uberwachungsliste in Schiiler |
Online noch weitere Nachweise durch die Schiiler*innen erbracht werden missen. In vielen Regionen
reicht bereits eine erfolgreiche Anmeldung Uber Schiler Online zur Dokumentation der

Schulpflichterfillung aus.

Fiihren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtiiberwachung einzusehen:

Rufen Sie

dazu den Menu-Punkt

» Berufsschulpflicht

» Ubersi

auf.

chtsliste

Bacuraschulptiiche

Die Ubersichtsliste zur Schulpflicht sieht so aus:

5|.|che|

e

- L
speichern J

bleibtversorgt|

=/l 10 fiir Schulpflicht, Testschiiler | [ Schulwechsel (Ahaus, Berufskolleg fir Technik) 28.08.2020
% 10a mit E-Mail, 5-Schiiler ] Schulwechsel (Dilmen, GH Erich Kdstner) 28.08.2020
@ 10a neuer Schaler, Manuel []

% 10a ohne E-Mail, 5-Schiler ] \Busbildung - Ingos Testbude (Coesfeld) 27.08.2020
% 10a Schiler, Karl-Heinz ] Schulwechsel (Coesfeld, Gym Heriburg) 08.04.2020
@ 10a wige Keiner, Einer [] Schulwechsel (Melle, Berufsbildende Schulen) 23.11.2020
% 10B | Tester, Kevin ]

Hinweis:

Die farbliche Markierung (orange / griin) ist seit dem 18.12.2020 im System verftigbar!

Die Ubersichtsliste enthilt folgende Daten:

Klasse

Die Klasse, die der / die Schiler*in aktuell besucht.

Name

Der Nachname und Vorname der Schulerin / des Schilers.

Bleibt
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Der Haken im Feld ,bleibt’ sagt aus, dass der/die Schiler*in auch im kommenden Schuljahr an Ihrer

Schule bleiben und in den nachsthoheren Jahrgang versetzt wird (z.B.: Jahrgang 9 -> Jahrgang 10). Bei
gesetztem Haken im Feld ,bleibt’ gilt der/die Schiler*in auch automatisch als versorgt.

Versorgt
Schiller*innen, die

e sich erfolgreich tGber Schiiler Online an einer Schule angemeldet haben
e ander Schule verbleiben und den nachsthéheren Jahrgang besuchen (siehe Spalte ,bleibt)
e ihre Schulpflichterfillung auf andere Weise nachgewiesen haben

haben in der Spalte ,versorgt’ ein Hikchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*innen
die Schulpflicht erfiillen. Die Zeile wird in diesem Fall griin hinterlegt.

Wichtiger Hinweis °

Das Hakchen wird vom System automatisch gesetzt, wenn der/die Schiler*in sich erfolgreich an einer
Schule beworben hat und dort eine Aufnahmezusage erhalten hat.

Wenn der/die Schiiler*in keine erfolgreiche Anmeldung tber Schiler Online hat, gilt er/sie weiterhin

als unversorgt. Wenn der/die Schiler*in die Schulpflicht auf andere Weise erfillt (z.B. durch den
Bundesfreiwilligendienst), konnen Sie dies manuell in Schiiler Online eintragen.

Bei Schiler*innen, die an der Schule bleiben und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren
Jahrgang besuchen, geschieht dies durch setzen des Hakchens , bleibt an der Schule” beim Import der
Schiilerdaten (siehe » Schiilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm importieren auf Seite 24) oder
durch setzen und speichern des Hakchens ,,bleibt“ in der Ubersichtsliste der Schulpflichtiiberwachung
(siehe oben).

Bei Schiiler*innen, die ihre Schulpflicht auf andere Weise erfillen — etwa durch den
Bundesfreiwilligendienst — mussen die Daten zur Schulpflichtiiberwachung manuell erfasst werden
(siehe » Schulpflichtiiberwachung manuell erfassen auf Seite 48)

Zukunft
Hier wird dargestellt, wodurch der/die Schiiler*in die Schulpflicht erfillt bzw. welche Angaben zur

Schulpflichtiiberwachung gemacht wurden. Diese Daten fiillen sich fiir erfolgreiche Anmeldungen tGber
Schiler Online automatisch aus. Ansonsten stammen diese

e aus dem Héakchen ,bleibt’ (siehe oben)

e aus den Daten, die Sie manuell erfasst haben (siehe » Schulpflichtiberwachung manuell erfassen
auf Seite 48

e Aus den Daten, die der/die Schiler*in selbst erfasst hat (siehe » Schulpflichtiberwachung
manuell erfassen auf Seite

Folgende Werte sind hier moglich:
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keine Angaben

bleibt an der Schule (versetzt)

bleibt an der Schule (wiederholt)

Schulwechsel (<Ort>, <Name der Schule>)

Schulwechsel (Schule in

<Bundesland/Land>)
Ausbildung - <Firmenname> (<Ort>)

Berufsvorbereitende MaRnahme

Einstiegsqualifizierungsjahr
Werkstattjahr

Hochschule

Bundesfreiwilligendienst

Freiwilliges Soziales/Okologische Jahr
Mutterschutz/Kinderbetreuung

Heil- oder Hilfsberuf

Auslandsaufenthalt/-jahr

Nachtraglicher Schulabschluss

Sonstiges

Nicht versorgt

schv'uler |

Es wurden noch keine Angaben getatigt und es liegt
noch keine erfolgreiche Anmeldung mit
Aufnahmezusage durch eine Schule vor.

Der/Die Schuler*in bleibt an der Schule und besucht im
nachsten Schuljahr die nachsthéhere Jahrgangsstufe
(z.B. Jahrgang 9 -> Jahrgang 10).

Der/Die Schuler*in bleibt an der Schule und wiederholt
im nachsten Schuljahr die gleiche Jahrgangsstufe (z.B.
Jahrgang 10 -> Jahrgang 10).

Der/Die Schiler*in besucht im kommenden Schuljahr
eine andere Schule. Dieser Status wird in Schiler
Online , wenn ein/e Schiller*in
sich erfolgreich fiir einen Bildungsgang anmeldet.
Der/Die Schiler*in besucht im kommenden Schuljahr
eine Schule in einem anderen Land / Bundesland.
Der/Die Schiler*in beginnt im kommenden Schuljahr
eine Berufsausbildung bei der genannten Firma. Dieser
Status wird in Schiiler Online ,
wenn einfe Schiler*in sich erfolgreich fur einen
Bildungsgang der Dualen Ausbildung anmeldet.
Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr eine Berufsvorbereitende MalRnahme der
Agentur fir Arbeit / des Jobcenters.

Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr ein Einstiegsqualifizierungsjahr.

Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr ein Werkstattjahr.

Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden

Schuljahr ein Studium an einer (Fach)Hochschule.

Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden
Schuljahr den Bundesfreiwilligendienst.
Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden

Schuljahr ein freiwilliges soziales oder 6kologische Jahr.
Der/Die Schiler*in ist aufgrund von Mutterschutz /
Kinderbetreuung von der Schulpflicht befreit.

Der/Die Schuler*in absolviert eine Ausbildung in einem

Heil- oder Hilfsberuf (Krankenschwester,
Altenpfleger...).
Der/Die Schiler*in ist aufgrund eines

Auslandsaufenthalts von der Schulpflicht befreit.
Der/Die Schiler*in erwirbt im kommenden Schuljahr
im Rahmen einer MaBnahme einen nachtraglichen
Schulabschluss (z.B. an einer Volkshochschule).
Der/Die Schiler*in erfillt auf eine andere Weise die
Schulpflicht.

Der/Die Schiiler*in hat angegeben, dass er/sie aktuell
nicht versorgt ist und die Schulpflicht nicht erfillt.
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Wenn Sie eine interne Notiz zum Bearbeitungsstand hinterlegt haben, konnen Sie diese Notiz hier
sehen. In der Spalte sind dann 3 Punkte (...) eingetragen. Wenn Sie mit der Maus Uber diese Punkte
fahren, erscheint ein Pop-Up, welches lhnen den Inhalt der Notiz anzeigt.

Das Datum entspricht dem Datum, an dem sich das letzte Mal etwas am Stand der
Schulpflichtiberwachung gedndert hat. Hat eine Schule eine Anmeldung frisch angenommen, steht
hier das Datum der Aufnahmezusage durch die Schule. Wenn Sie Anderungen am Stand der
Schulpflichtiberwachung speichern oder der Schiler die Angaben zur Schulpflichtiiberwachung
andert, wird hier jeweils das Datum eingetragen, an dem die Anderung passiert ist (siehe

). Uber die Sortier-Funktion (siehe » ) kénnen Sie sich an
dieser Stelle die neuesten Anderungen oben in der Liste anzeigen lassen.

Wenn Sie Anderungen an einem oder mehreren Datensitzen vorgenommen haben (in der Spalte
,bleibt“) kénnen Sie diese Anderungen mit einem Klick auf das ::—Symbol neben dem Text
Ubernehmen.

Hinweis q

Das Setzen des Hakchens ,bleibt an der Schule” ist nicht méglich, wenn der/die Schiiler*in sich bereits
erfolgreich an einer Schule beworben hat. Dann muss erst diese Anmeldung von der betroffenen
Schule geloscht oder abgelehnt werden, bevor das Setzen des Hakchens in der Spalte , bleibt an der

Schule” wieder moglich ist.

Wenn Schiiler*innen die Schulpflicht durch etwas erfillen, dass nicht tGber eine Anmeldung in Schiiler
Online darstellbar ist, kdnnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiiberwachung fiir diese Schiler*innen
manuell erfassen.

Hinweis 0

Diese Angaben flllen sich fiir Schiler*innen, die sich erfolgreich tiber Schiiler Online angemeldet
haben, automatisch aus. Sie kénnen dann auch keine Anderungen an den Angaben vornehmen. Sie ‘
missen die Angaben also nur fiir die Schiiler*innen erfassen, die sich nicht erfolgreich {iber Schiiler |
Online an einer anderen Schule beworben haben. |

Fihren Sie die folgenden Schritte aus, um die Angaben fir eine/n Schiiler*in zu erfassen:

1. Rufen Sie den Ubersichtsliste zur Schulpflichtiiberwachung auf (siehe

)

2. Klicken Sie auf das é—SymboI neben dem Schiilerdatensatz, den Sie bearbeiten mochten.

Die Erfassungsmaske fiir die Angaben zur Schulpflichtiiberwachung sieht wie folgt aus:
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Die Schiilerin speichern

Zukunftsplanung Schule Berufsaushildung Agentur flr Arbeit Etwas Anderes

Angaben zur Schulpflichterfullung

() geht weiter zur Schule

) beginnt eine Berufsausbildung

) MaBnahme der Agentur fir Arbeit
) macht etwas anderes

) aktuell nicht versorgt

O erfullt die Berufsschulpflicht

Notiz

4
zuriick E weiter E

Folgende Daten kdnnen Sie hier erfassen:

Hier kdnnen Sie Notizen zum Bearbeitungsstand erfassen. Diese Angaben sind fiir Schiiler*innen nicht
sichtbar. Nur Nutzer an lhrer Schule, die Zugriff auf diesen Schiilerdatensatz haben, konnen diese Notiz
einsehen.

Hier kénnen Sie das Hakchen ,erfiillt die Berufsschulpflicht” setzen. Mit dem Setzen des Hakchens
bestatigen Sie, dass die/der Schuler*in die Schulpflicht erfillt. Der Schillerdatensatz erhalt ein Hikchen
in der Spalte ,versorgt in der Ubersichtsliste der Schulpflichtiiberwachung (siehe

) und wird dort griin hinterlegt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfillung etwas
Anderes als ,,aktuell nicht versorgt” auswahlen. Bei der Auswahl von , Aktuell nicht versorgt” wird das
Hakchen ,erfillt die Berufsschulpflicht” automatisch entfernt.

Abhangig davon, welchen Punkt Sie bei ,Angaben zur Schulpflichterfillung” angeklickt haben, werden
Sie auf einen der folgenden Reiter weitergeleitet, auf dem Sie weitergehende Angaben machen
kénnen:

Wenn Sie ,geht weiter zur Schule” ausgewahlt haben, wird die folgende Erfassungsmaske
angezeigt:

Zukunftsplanung Schule Berufsaushildung Agentur fir Arbeit Etwas Anderas

geht weiter zur Schule*

-Zﬁ;i' bleibt an der Schule (Versetzung)
© bleibt an der Schule (Wiederholung)
) wechselt die Schule
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Hier konnen Sie folgende Angaben auswahlen:

Wenn Sie dies auswahlen, wird fiir den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der
Schule bleibt und im kommenden Schuljahr den nachsthéheren Jahrgang (z.B.
Jahrgang 9 -> Jahrgang 10) besucht.

Wenn Sie dies auswahlen, wird fiir den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der
Schule bleibt und im kommenden Schuljahr den aktuellen Jahrgang (z.B. Jahrgang 10 -
> Jahrgang 10) wiederholt.

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im
kommenden Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt
auswdahlen bekommen Sie folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

zukiinftige Schule
Schulen in NRW des Kreises Coesfeld

bitte auswahlen hd
® Schulen in NRW des Kreises Coesfeld

O schulen in NRW von A - H

) Schulen in NRW von I - Z

[J schule liegt auBerhalb von NRW

Sie kdnnen eine andere Schule in lhrer Region auswahlen (Schulen in NRW des ...), eine
Schule auRRerhalb Ihrer Region auswahlen (Schulen in NRW von A-H bzw. |-Z — Schulen
nach Ort sortiert) oder einen Wechsel in eine Schule auBerhalb von NRW
dokumentieren (Setzen des Hakchens im Feld ,Schule liegt auRerhalb von NRW*).

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen, bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

beginnt eine Berufsausbildung mit Ausbildungsvertrag

O in einem Betrieb

) in einer auBerbetrieblichen Einrichtung

Ausbildung als* (| der Ausbildungsberuf ist in der Liste nicht enthalten
bitte auswahlen V|

Firma, Betrieb, ...* | |

ort* | |

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich um eine Ausbildung ,,in einem Betrieb” (Duale Ausbildung)
oder eine ,,auRerbetriebliche Ausbildung” (z.B. bei einem Bildungstrager/MaRnahmentrager)
handelt.

Sie kdnnen anschliefend den Ausbildungsberuf aus der Liste der Berufe auswahlen. Ist der
Beruf nicht in der Liste enthalten, kdnnen Sie mit einem Hdkchen im Feld ,der
Ausbildungsberuf ist in der Liste nicht enthalten” ein Textfeld zur Erfassung des Berufs
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anzeigen lassen. In der Liste sind — zum Beispiel — die Berufe aus dem Gesundheitswesen
(Krankenpfleger*in, Altenpfleger*in, Physiotherapeut*innen...) nicht enthalten. Diese
Ausbildungsberufe sind nicht Teil der Ausbildungs- und Priifungs-Ordnung der Berufskollegs

(APO-BK) und die Beschulung findet an den jeweiligen Ausbildungseinrichtungen der
Institutionen statt. Auch die Ausbildung zur ,Beamt*in“ ist dementsprechend zu erfassen.

Erfassen Sie abschlieRend bitte die Angaben zum/zur Ausbildungsbetrieb / zur
Ausbildungseinrichtung und zum Ort.

Wenn Sie dies auswéhlen, wird fir den/die Schiiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine MaBnahme der Agentur fir Arbeit absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

MaBnahme der Agentur fir Arbeit
) Berufsvorbereitende MaBnahme
~ Werkstattjahr
i) Einstiegsqualifizierungsjahr

Wahlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Mallnahme um eine Berufsvorbereitende MaRnahme
(BvB), ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung
ohne Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MalRnahme oder
dem Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen kénnen.

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfiillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen
bekommen Sie folgende, weitere Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

macht etwas Anderes

) Hochschule

) Bundesfreiwilligendienst

Freiwilliges Soziales/Okologisches Jahr
) Mutterschutz/Kinderbetreuung

) Heil- oder Hilfsberuf

O Auslandsaufenthalt/-jahr

) nachtraglicher Schulabschluss

) Sonstiges

Sie kénnen folgende Punkte wahlen:

e Hochschule
Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden Schuljahr ein Studium an einer
(Fach)Hochschule.

e Bundesfreiwilligendienst
Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden Schuljahr den Bundesfreiwilligendienst.

e Freiwilliges Soziales / Okologisches Jahr
Der/Die Schiler*in absolviert im kommenden Schuljahr ein freiwilliges soziales oder
Okologisches Jahr.
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e  Mutterschutz / Kinderbetreuung
Der/Die Schiler*in ist aufgrund von Mutterschutz / Kinderbetreuung von der Schulpflicht
befreit.

o Heil- oder Hilfsberufs
Der/Die Schiler*in absolviert eine Ausbildung in einem Heil- oder Hilfsberuf
(Krankenschwester, Altenpfleger...). Bitte verwenden Sie diesen Punkt nicht mehr und
tragen Sie die Daten stattdessen auf dem Reiter ,,Berufsausbildung” ein.

e Auslandsaufenthalt/-jahr
Der/Die Schiler*in ist aufgrund eines Auslandsaufenthalts von der Schulpflicht befreit.

e Nachtraglicher Schulabschluss
Der/Die Schiler*in erwirbt im kommenden Schuljahr im Rahmen einer MaRnahme einen
nachtraglichen Schulabschluss (z.B. an einer Volkshochschule). Sie bekommen hier ein
zusatzliches Textfeld angezeigt, um weitere Angaben zu erfassen.

e Sonstiges
Der/Die Schiler*in hat angegeben, dass er/sie aktuell nicht versorgt ist und die
Schulpflicht nicht erfiillt. Sie bekommen hier ein zusatzliches Textfeld angezeigt, um
weitere Angaben zu erfassen.

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das “*~Symbol
neben dem Text Ubernehmen.

Wenn Sie die neuen Schulnummern fur die Schiler*innen, die lhre Schule zu einer anderen Schule
verlassen, in lhr Schild-Schulverwaltungsprogramm libernehmen moéchten, stellt Schiiler Online lhnen
dafiir eine passende Export-Funktion zur Verfligung.

Um die Export-Datei zu erstellen, gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Aufnahmebeststigungen Daten exportieren

Aus den Angaben zur Berufsschulpflicht wird eine Datei zum Import der Aufnahmebestatigungen fir Schild-Mrw erzeugt
(Der Dateiname enthalt zur Onentierung Uhrzeit und Datum der Erstellung)

Klicken Sie auf das ' —Symbol neben dem Text um die Export-Datei zu erstellen.
Diese Export-Datei kénnen Sie anschlieRend zu Schild importieren.

Die Datei enthélt neben den Grunddaten der Schiiler*innen (Vorname, Nachname, Geburtsdatum) die
Schulnummer der neuen Schule sowie das Aufnahmedatum (in der Regel 1. Tag des neuen Schuljahres
= 01.08.xxxx). Die Daten werden dabei im folgenden Format ausgegeben:

Mame |Vorname | Geburtstag|Aufnehmende Schule|Aufnahmedatum
Mustermann|Max|81.81.2805|177684|081.088.2828
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Informationen zum Import der Daten zu Schild finden Sie im Internet unter:

Nach den Zeugniskonferenzen miissen Sie die tatsdchlichen Schulabschliisse der Schiiler*innen
erfassen. Dies kann entweder manuell fir jede/n Schiler*in einzeln oder Uber einen Import der
Schulabschlisse aus SchlLD, Magellan oder Atlantis erfolgen.

Bei Abgabe der Anmeldung im Friihjahr haben die Schiiler*innen ihren zu erwartenden Schulabschluss
angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Moéglichkeit, den Schulabschluss zu setzen, der
anschlieRend nicht mehr seitens des Schiilers/der Schilerin gedandert werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlegt sind. Fir die aufnehmenden Schulen wird so
verbindlich dokumentiert, dass der/die Schiler*in den Abschluss erreicht hat. Damit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Méglichkeit zu prifen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schiiler*innen die erforderlichen Schulabschliisse nicht erreicht haben.

Die Schulabschliisse der Schiiler*innen kdnnen Sie wie folgt erfassen:

Zur manuellen Erfassung der Schulabschliisse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

el

auf.

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

5uche| | @ speichern
voraussichtlicher Schulabschluss

El fur Schulpflicht, Testschiler | | Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk ]

@ 10a | mit E-Mail, S-Schiler Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk v | [

I% 10a | neuer Schiler, Manuel Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk v | [

Fiihren Sie zum Eintragen der Schulabschlisse bitte folgende Schritte aus:

Waihlen Sie aus der Spalte ,,voraussichtlicher Schulabschluss” bitte den Schulabschluss aus, den der/die
Schiler*in erreicht hat. Es stehen nur Schulabschliisse zur Auswahl, die an Schulen lhrer Schulform
erworben werden kdnnen. Sie kénnen diese Angabe fiir mehrere Schiiler*innen auf der Ubersichtsliste
andern.

Setzen Sie in der Spalte ,geprift” ein Hakchen, um zu bestatigen, dass dies der erreichte
Schulabschluss ist. Durch Setzen dieses Hakchens verhindern Sie auch, dass der/die Schuler*in den
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eigenen (erwarteten) Schulabschluss dndern kann. Sie konnen diese Angabe flir mehrere
Schiiler*innen auf der Ubersichtsliste &ndern.

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick auf das ““~Symbol
neben dem Text Ubernehmen.

Sie kénnen die erreichten Schulabschliisse der Schiler*innen auch aus SchlLD exportieren und zu
Schiiler Online importieren.

Gehen Sie dazu wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Schiilerdaten-Import Schild-NRW absenden

Schiiler Basis-Daten
| Datei auswahlen |Keine ausgewahit

Datenaufbau Anleitung zum Datenimport

Mit Hilfe dieser Seite haben Sie die Mdglichkeit (nach den Zeugniskonferenzen am
Schuljahresende)die Abschliisse der Schiller zu importieren. Dabei werden die wvom Schiler
angegebenen Abschlisse dberschrieben und gleichzeitig das Kennzeichen 'geprift’ gesetzt.

Gehen Sie zum Importieren der Schulabschliisse wie folgt vor:

e Waihlen Sie Uber den Button die von lhnen erstellten Exportdateien
(SchuelerBasisdaten.dat-Dateien) aus SchiLD aus. Eine Anleitung zum Export der Daten aus SchILD
erhalten Sie, wenn Sie auf klicken.

e Klicken Sie anschlieBend auf das absenden —Symbol um den Import der Daten zu beginnen.
e Der Erfolg des Imports wird durch eine
bestatigt.
e Sollte der Import fehlschlagen, z.B., weil die Daten , So werden Sie unter
entsprechend informiert und eine
. In diesem Fall korrigieren Sie bitte die Fehler und wiederholen den
Datenexport aus SchiLD und den Import zu Schiiler Online.
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Sie konnen den Import der Schulabschliisse beliebig oft wiederholen. Beim Import von
Schulabschlissen prift Schiler Online anhand von Vorname, Nachname und Geburtsdatum der
Schiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall ist, wird der Schulabschluss —
soweit in der Import-Datei vorhanden — passend zugeordnet. Bestehende Anmeldungen und
Schiilerpassworter bleiben dabei unverandert erhalten.

» Import der Schulabschliisse aus Atlantis oder Magellan

Es ist auch Moglich die Schulabschliisse aus Atlantis oder Magellan zu importieren. Rufen Sie dazu die
Import-Funktion auf (siehe » Datenimport aus anderen Schulverwaltungsprogrammen) und wahlen
Sie ,,Atlantis Schulabschluss” bzw. ,,Magellan Schulabschluss” als Export-Schema aus.

Achtung! 0

Bitte exportieren Sie hier nur die Schiilerdatensatze, die auch schon in Schiler Online vorhanden sind,
aus |hrem Schulverwaltungsprogramm. Es werden dann die passenden Schulabschliisse den
Schiilerkonten zugeordnet. Wenn Sie weitere Schilerdaten in der Export-Datei haben, die noch nicht
in Schiiler Online angelegt wurden, werden damit neue Schiiler-Konten erstellt! |

» Berichte

Schiiler Online bietet Ihnen verschiedene Berichte zur Auswertung der Schiiler- und Anmeldedaten an.
Sie kénnen die Berichte wie folgt aufrufen:

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

» Berichte Rerichte | e '
» Berichte Datenimport v | Druckmanage

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Berichte

O Schiilerdaten (Ubersicht)

0 Zukunftsplanung

) unversorgte Schiiler

) Arbeitsliste unversorgte Schiiler

) schiiler/innen ohne Anmeldung

) schiilerdatenpriifung

) Zugriffsermichtigung (Schiilerpasswirter)

) Zugriffsermichtigung (mit Datenblatt - Schiilerpasswaérter)
C Datenblatt

Auswahl Klasse |

E anzeigen mit Druckmdglichkeit
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Folgende Berichte stehen lhnen als abgebende Schule dort zur Verfligung:

Dieser Bericht ist fur die Klassenleitung bzw. den/die Studien- und Berufswahlkoordinator*in gedacht.
Fiir jede Klasse wird eine Din A4-Seite erstellt. Diese Seite enthalt —in alphabetischer Reihenfolge — die
Vornamen, Nachnamen, Geburtstage, Adressen sowie die Passworter flr alle Schiler*innen in der
Klasse.

@® PpPDF
Sie konnen auswahlen, ob Sie den Bericht als PDF-, Excel- oder CSV-Datei herunterladen ' EXCEL
mochten. L Csv

Der Bericht enthdlt Angaben zu den Schulabschlissen und zu den Daten aus der
Schulpflichtiiberwachung (siehe ) fur lhre Schiler*innen.

Der Bericht enthalt Angaben zu den Daten aus der Schulpflichtiiberwachung (siehe
) fur bisher unversorgte Schiler*innen.

Der Bericht enthalt Angaben zu den Daten aus der Schulpflichtiiberwachung (siehe
) fir bisher unversorgte Schiler*innen. Zudem enthalt der Bericht noch die
Kontaktdaten (Adressen, Telefonnummern) der Schiiler*innen.

Der Bericht enthalt die Schiilerdaten (Namen, Adresse, Telefonnummern) zu allen Schiler*innen, die
keine Anmeldung Gber Schiiler Online abgegeben haben.

Der Bericht enthélt die Daten aller Schiiler*innen, die NICHT von lhrer Schule angelegt oder importiert
wurden, bei denen die Schiler*innen aber angegeben haben lhre Schule zu besuchen bzw. zuletzt
besucht zu haben.

Wenn in diesem Bericht Daten von Schiiler*innen aufgefiihrt sind, die lhre Schule bereits im
vergangenen Schuljahr verlassen haben, brauchen Sie mit diesen Datensatzen nichts weiter tun.

Wenn jedoch Schiilerdatensatze aufgefiihrt sind von Schiler*innen, die lhre Schule im aktuellen
Schuljahr besuchen, haben diese Schiiler*innen sich ein 2. Nutzerkonto in angelegt. Dabei haben diese
Schiiler*innen ein abweichendes Geburtsdatum und Namen gewahlt.

Sie kdnnen diese ,,Duplikate” [6schen und somit wieder Zugriff auf diese Schiilerkonten erlangen. Eine
ausfuhrliche Anleitung fir die dafiir notwendigen Schritte finden Sie im Menu unter -
> . Laden Sie dort die Datei herunter.

Mit diesem Bericht wird fiir jeden Schilerdatensatz eine Din A4-Seite mit allen notwendigen
Informationen fir den Login zu Schiiler Online erstellt. Die Seite enthélt — neben den Schilerbasisdaten
(Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass Passwort sowie die Adresse fiir den Login
zu Schiler Online.

Mit diesem Bericht werden fiir jeden Schiilerdatensatz zwei Din A4-Seiten erstellt. Die erste Seite
enthalt alle notwendigen Informationen fiir den Login zu Schiiler Online erstellt. Dies sind — neben den

Seite 56 - Stand: 27.05.2022



sch_'uler |

Schiilerbasisdaten (Vorname, Nachname, Geburtsdatum, Adresse) - auch dass Passwort sowie die
Adresse fiir den Login zu Schiler Online. Auf der 2. Seite sind die flir den Schilerdatensatz
gespeicherten Daten (Persdnliche Daten, Erziehungsberechtigte/Notfalladresse, Angaben zum
Migrationshintergrund) aufgefiihrt.

Mit diesem Bericht kénnen Sie ein Schilerstammblatt fir jede/n Schiler*in erstellen. Das
Stammdatenblatt enthalt alle fiir diesen Schilerdatensatz gespeicherten personlichen Daten,
Erziehungsberechtigen/Notfall-Adress-Daten sowie Daten zum Migrationshintergrund.

Wenn Sie keine Einschrankungen auf bestimmte Klassen vornehmen, werden die Berichte immer fir
alle vorhandenen Schiilerdatensdtze erstellt. Wenn Sie nicht alle Schilerdatensdtze ausdrucken
wollen, sondern nur fiir bestimmte Klassen, kdnnen Sie das im Feld einschranken.
Tragen Sie hier,, 10a“ ein, werden nur die Schiilerdatensatze aus der Klasse ,, 10a“ berticksichtigt. Wenn
Sie mehrere Klassen aufrufen wollen, kénnen Sie hier zum Beispiel ,10a;10b“ eintragen.

Zum Aufrufen der PDF-Dateien klicken Sie auf das E-Symbol neben dem Text

. Die Berichte werden als PDF-Datei erstellt. Die PDF-Datei enthalt die gewiinschten
Daten sortiert nach Klasse und Schiiler-Nachnamen. Dabei wird erst nach Klasse (10a, dann 10b...) und
dann nach Schiiler-Nachnamen (erst Albrecht, dann Berenz...) sortiert.
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Die aufnehmenden Schulen stellen ihre Bildungsangebote in das System und bieten so die Moglichkeit
der Online Anmeldung.

Dazu missen die Bildungsgange an den Schulen angelegt werden. AnschlieRend kdnnen Anmeldungen
durch Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen. Die Bearbeitung der Anmeldungen erfolgt
direkt Uber Schiiler Online.

Erfolgreiche Anmeldungen kénnen Sie anschlieBend in lhr Schulverwaltungsprogramm Uibertragen.
In Schiiler Online haben Sie als aufnehmende Schule folgende Funktionen:
(siehe Seite 59)
(siehe Seite 67)
(siehe Seite 73)
(siehe Seite 78)
(siehe Seite 89)

(siehe Seite 93)
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Export-Schemata (siehe Seite 100)
(siehe Seite118)

Alle Funktionen fir aufnehmende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Die
Beschreibung der finden Sie ab Seite 20.

Aufnehmende Schulen legen Bildungsgdnge an, damit diese von Schiler*innen und
Ausbildungsbetriebe fir Anmeldungen genutzt werden kénnen.

Gymnasien und Gesamtschulen haben nur die Bildungsgange der Gymnasialen Oberstufe, jeweils fiir
die Jahrgangsstufe EF, Q1 oder Q2 gemaR der APO-GOSt.

Die Berufskollegs konnen lhre Bildungsgdange gemaR der Anlagen A bis E der APO-BK in das System
einpflegen.

Das Einpflegen der Bildungsgénge ist nur einmalig erforderlich. Danach werden die Bildungsgange tber
alle Jahre durchgeschrieben. Ein Eingreifen ist nur dann notwendig, wenn sich etwas am Angebot der
Schule @ndert.

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste der Bildungsgénge an lhrer Schule aufrufen, wenn Sie tiber ein
Nutzerkonto mit den Rechten , , oder
verflgen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

| © speichern
Bild gsgang akii Daue a e Be eb ap
_ e = = -
=l|lA01/113/00 36|| | Klasse 1 « J 4 0||[www.beispielschule. de/Bankkaufmann
Ellao1/113/00/2] 36| | | bitte auswahlen vl O O 0 0
@ M01/113/00/3] 36|| | bitte auswahlen v O O 0 0
Ellao1/sosroe | [ || 36|| [ bitte auswahlen vl O O 0 0

Die Ubersichtsliste der Bildungsginge enthilt folgende Daten:

Hier steht die Schliisselnummer des Bildungsgangs aus dem Fachklassenverzeichnis. Aus Platzgriinden
wird hier nur die Schliisselnummer angezeigt. Wenn Sie mit der Maus Uber dem Schlissel stehen
bleiben, erscheint der Name des Bildungsgangs als Pop-Up.
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Tipp | Das aktuelle Fachklassenverzeichnis fiir die Berufskollegs erhalten Sie direkt Uber die
Internetseite des Schulministeriums unter: '
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Damit die Bildungsgange Anmeldungen entgegennehmen kénnen, missen diese aktiv geschaltet
werden. Das kdnnen Sie an dieser Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen in der Spalte
und klicken Sie anschlieRen auf das *%—Symbol neben dem Text

Sie kénnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hdakchen entfernen
und speichern. Bestehende Anmeldungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine neuen
Anmeldungen durch Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Hinweis | Die Anmeldung durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe fiir die Duale Ausbildung
(Schlisselnummern AO01... bis A04...) ist jederzeit moglich, solange der Bildungsgang aktiv geschaltet
ist. Das trifft ebenso auf Anmeldungen durch Schiiler*innen fiur die Bildungsgange der Fachschulen
(Schliisselnummern E...) und die Internationale Forderklasse (Schlisselnummer A12/109...) zu.

Alle anderen Bildungsgange unterliegen den Anmeldezeitfenstern, die von lhrem Kreis bzw. lhrer
kreisfreien Stadt zentral festgelegt werden. Schiler*innen kdnnen Anmeldungen nur innerhalb dieser
Anmeldezeitfenster abgeben.

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhdngig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten Dauer
startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres und wirde in diesem Fall bis zum
31.07. des Folge-Folgejahres dauern. Sie kdnnen hier die Dauer des Bildungsgsgangs andern und die
Anderungen speichern. Tragen Sie dazu einfach die gewiinschte Zahl in Monaten ein und klicken Sie
anschlieRen auf das “—Symbol neben dem Text

Sie konnen (optional) jedem Bildungsgang eine Klasse zuordnen. Dieser Klasse werden alle
Anmeldungen zugeordnet, die nach dem Festlegen der Klassenzuordnung eintreffen. Wahlen Sie dazu
die gewlinchte Klasse aus der Liste aus und klicken Sie anschlieRend auf das “%—Symbol neben dem
Text

Die Klassen miissen zunachst angelegt sein (siehe auf Seite 67). Sie
konnen die Klassenzuordnung jeder Anmeldung nachtraglich jederzeit manuell dndern (siehe
auf Seite 86 sowie
auf Seite Fehler! Textmarke nicht definiert.)

Hier konnen Sie festlegen, ob fiir diesen Bildungsgang das Fahrkarten-Modul genutzt werden soll. Das
Fahrtkarten-Modul ist nur in wenigen Regionen im Einsatz. Beachten Sie dazu die lhnen zur Verfligung
gestellten Unterlagen. Sie kdnnen lhre Anderungen durch Setzen des Hikchens und anschlieBendes
Klicken auf das “4—Symbol neben dem Text
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Hier kdnnen Sie festlegen, ob fiir die Anmeldung zu diesem Bildungsgang berufliche Qualifikationen
erforderlich sind. Sie kénnen Ihre Anderungen durch Setzen des Hikchens und anschlieRendes Klicken
auf das “4-Symbol neben dem Text

Nur Schiler*innen, die diese beruflichen Qualifikationen in lhrem Konto erfasst haben, kdnnen sich
fir diese Bildungsgange anmelden. Schiiler*innen, die direkt von einer Schule der Sekundarstufe |
kommen konnen keine beruflichen Kenntnisse haben und diese somit auch nicht in Schiiler Online
erfassen.

Folgende berufliche Qualifikationen stehen in Schiler Online zur Verfligung:
e Keine oder geringe berufliche Kennntisse

e Einjahriges Praktikum, freiwilliges soziales Jahr, Bundesfreiwilligendienst
e Abgeschlossene Berufsausbildung

e Fachschulabschluss / Studium

e Mehrjahrige, einschldgige Berufserfahrung

Die Zuordnung der beruflichen und schulischen Qualifikationen zu den Bildungsgangen ergibt sich aus
der Ausbildungs- und Prifungsordnung der Berufskollegs (APO-BK). Die Kreise bzw. kreisfreien Stadte
nehmen eine entsprechende Zuordnung der Qualifikationen zu den Bildungsgangen vor. Wenden Sie
sich bei Fragen dazu bitte direkt an lhren Ansprechpartner bei lhrem Kreis / Ihrer kreisfreien Stadt.

Tipp | Sie konnen direkt in Schiiler Online nachsehen, welche Bildungsgange welchen Qualifikationen

zugeordnet sind und welche Bildungsgange noch nicht durch den Kreis / die kreisfreie Stadt zugeordnet ;
wurden. Rufen Sie dazu die Berichte Angebotsseiten bzw. Bildungsgdnge ohne Angebot in den
Berichten auf (siehe » Berichte abrufen auf Seite 118) ‘

Hier konnen Sie festlegen, ob bei der Anmeldung zu diesem Bildungsgang die
sind. Sie kénnen lhre Anderungen durch Setzen des Hikchens und
anschlieRendes Klicken auf das “4—-Symbol neben dem Text

Wenn das Hakchen gesetzt ist, kdnnen Schiiler*innen bei der Anmeldung aus der Datenbank von tiber
70.000 aktiv teilnehmenden Ausbildungsbetrieben auswahlen oder die Daten Ihres
Ausbildungsbetriebs manuell erfassen (falls diese nicht in der Datenkbank vorhanden ist).

Hier kdnnen Sie festlegen, welche dieser Bildungsgang
hat und wieviele Platze dieser Kapazitat bereits fur z.B. verbleibende Schiiler

. Wenn lhr Bildungsgangs beispielsweise eine Kapzitdt von 30 Platzen hat (Kap. =
30) und Sie 5 Platze fiir Schiiler*innen bendtigen, die den Bildungsgang an lhrer Schule wiederholen
(Res. = 5) verbleibt eine Kapzitat von 25 Platzen.

Falls die Anzahl der Anmeldungen die verfiigbaren Kapazititen (Spalte Kap. ./. Spalte Res.)

Uberschreitet, erhalten Sie eine E-Mail an die Mail-Adresse lhrer Schule (siehe Schuldaten bearbeiten

auf Seite 18) sowie an die E-Mail-Adresse des Nutzers, der der Klasse zugeordnet ist, die diesem

Bildungsgang zugeordnet ist (siehe auf Seite 67 sowie
auf Seite 59).
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Das Uberschreiten der Kapazitit fiihrt nicht dazu, das neue Anmeldungen fiir Schiiler*innen oder
Ausbildungsbetriebe nicht mehr moglich sind. Dies kann nur durch inaktiv-Setzen des Bildungsgangs
erfolgen (siehe oben).

Hier konnen Sie einen erfassen, die Informationen zu
diesem Bildungsgang enthélt. Schiiler*innen kdnnen im Rahmen des Anmeldevorgangs sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung liber die auf

diesen Link abrufen, um weitere Informationen Uber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Sie kdnnen jederzeit die bestehenden Bildungsgange bearbeiten, wenn Sie (iber ein Nutzerkonto mit
den Rechten , , oder
verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

Auf und klicken Sie anschlieRend auf das = auf linken Seite in der entsprechenden Zeile der
Tabelle.
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Sie erhalten dann die folgende Ansicht:

Bildungsgang

Fachklasse
Bankkaufmann/frau

maglicher Abschluss
Berufsausbildung

notwendige Unterlagen und sonstige
Hinweise

- keine

Diese Seite enthilt folgende Daten:

Fachklasse
Name der Fachklasse. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis gemaR der
Ausbildungs- und Prifungsordnung der Berufskollegs (APO-BK) entsprechen.

Tipp | Das aktuelle Fachklassenverzeichnis fiir die Berufskollegs erhalten Sie direkt Uber die
Internetseite des Schulministeriums unter:
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Moglicher Abschluss
Hier wird der mogliche Abschluss (schulische und berufliche Qualifikationen) als Text hinterlegt. Diese
Angabe ist fiir Schiler*innen direkt in Schiiler Online sichtbar.

Notwendige Unterlagen und sonstige Hinweise

Hier kénnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird Schiler*innen direkt nach dem Absenden
der Anmeldungen in Schiiler Online angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch generierten
Anmeldeformular platziert.

Gewiinschte Zusatzinformationen
Hier kénnen Sie auswahlen, ob Schiler*innen bei der Anmeldung zu diesem Bildungsgang noch
zusatzliche Angaben in Schiiler Online erfassen

SO“en glewiinschte Zusatzinformationen
@ Letzte Noten BEingabe erforderlich

(C1.Fremdsprache

i 5tzli - Clabiturnot
Es stehen insgesamt 11 zusatzliche Frage 2 Fremdsprache DArtL;tfzouid .
Moglichkeiten zur Verfligung (Auswahl auf der  Crilichtfach DArbeitsl-ehre
; ; ; ; Oschwerpunkt
linken Seite). Zu jeder Frage stehen zahlreiche P JArbeiteverhalen

Differenzierung

[JBerufsbezogener Lernb

[JBerufsberogener Lernb

[JBerufsbezogener Lernb

[JBerufsiibergreifender L
CFachrichtung QBiologie
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Zusatzlich konnen Sie die Beantwortung der gestellten Frage noch fir die Schiiler*innen verpflichtend
machen, wenn Sie das Hakchen im Feld Eingabe erforderlich setzen.

Anderungen speichern
Sie konnen die durchgefiihrten Anderungen jederzeit speichern. Klicken Sie dazu einfach auf das 24—
Symbol neben dem Text speichern.

Bildungsgang l6schen
Sie konnen den Bildungsgang jederzeit I6schen. Klicken Sie dazu einfach auf das E—Symbol neben dem

Text |Oschen.

Hinweis | Das Loschen des Bildungsgangs ist nicht moglich, wenn dieser noch Anmeldungen enthalt.
Loschen Sie in diesem Fall zunachst die einzelnen Anmeldungen bevor Sie den Bildungsgang I6schen.

Zur Ubersichtsliste zuriickkehren
Sie kdnnen jederzeit zur Ubersichtsliste zuriickkehren. Klicken Sie dazu einfach auf das E-Symbol

neben dem Text Ubersichtsliste.

Hinweis | Anderungen, die Sie nicht zuvor gespeichert haben, gehen dabei verloren.

» Standardwerte fiir neue Bildungsgdnge

Sie kénnen jederzeit die Standardwerte fiir das Feld ,,notwendige Unterlagen und sonstige Hinweise”
bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten , )
Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfugen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

» Standardwerte

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmelden!) speichern u
Standardwerte
notwendige - Zeugniskopie

Unterlagen

- Lichtbild

Bringen Sie die Unterlagen bitte persénlich innerhalb von 2 Wochen nach der
Anmeldung im Sekretariat vorbei.

Internet-Adresse |www.beispielschule.de |

Ankunftsort |C0e5fe|d |
Ankun[‘tshaltestelle| Borkener Stralfe |

Statusiibermittlungl Automatische Statusiibermittlung an Schiilerinnen und Schiler (bzw. Betriebe)
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Hier kénnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

Hier konnen Sie einen Text festlegen, der Hinweise zu den einzureichenden Unterlagen und sonstige
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird beim Anlegen eines neuen Bildungsgangs
(siehe auf Seite 65) automatisch als Voreinstellung geladen.

Hier kdnnen Sie eine Internet-Adresse (URL) erfassen. Diese wird beim Speichern eines neuen
Bildungsgangs als Voreinstellung dem Bildungsgang zugeordnet (siehe Kapitel
auf Seite 59)

Diese Einstellung ist nur sichtbar, wenn das Fahrtkosten-Modul fir lhre Schule aktiviert wurde. Hier
konnen Sie die Voreinstellung fiir den Ankunftsort flir das Fahrtkostenmodul einstellen.

Diese Einstellung ist nur sichtbar, wenn das Fahrtkosten-Modul fiir lhre Schule aktiviert wurde. Hier
kénnen Sie die Voreinstellung fiir die Ankunftshaltestelle fiir das Fahrtkostenmodul einstellen.

Hier kénnen Sie einstellen, ob Schiiler*innen und Ausbildungsbetriebe per E-Mail tiber Anderungen
am Anmeldestatus informiert werden sollen. Ist das Hiakchen gesetzt, werden bei Anderungen am
Anmeldestatus oder beim Eintragen von Text in das Feld ,,Info aufn. Schule an Schiiler und ggf. Betrieb”
(siehe auf Seite Fehler! Textmarke nicht
definiert.) E-Mails an die E-Mail-Adresse des/der Schiiler*in und — bei Dualer Ausbildung — des
Ausbildungsbetriebs verschickt.

Sie kdnnen die durchgefiihrten Anderungen jederzeit speichern. Klicken Sie dazu einfach auf das ~“—
Symbol neben dem Text

Sie kdnnen jederzeit neue Bildungsgange anlegen, wenn Sie lber ein Nutzerkonto mit den Rechten
, , oder verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann die folgende Ansicht:
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Bildungsgang

Auswahl Schulgliederung™®

| D01 - Berufliches Gymnasium (mit Berufsabschluss)

v|
Auswahl Fachklasse* Zusatz |
| D01/102/00 - Bautechnische/r Assistent/in / AHR v |

Bildungsgang
Bautechnische/r Assistent/in / AHR

Motwendige Unterlagen und sonstige Hinweise

gewiinschte Zusatzinformationen
) Letzte Moten [ Eingabe erforderlich
() 1.Fremdsprache

Hier konnen Sie folgenden Daten auswahlen bzw. eintragen:

Auswabhl Schulgliederung

Hier kénnen Sie die Schulgliederung auswahlen, aus der der gewiinschte Bildungsgang stammt.
Abhangig von der Schulform lhrer Schule stehen hier unterschiedliche Auswahlmoglichkeiten zur
Verflgung.

Zusatz

Uber das Feld Zusatz kénnen Sie eine Variante des gewihlten Bildungsgangs anlegen. So ist es mdglich
den Schiller*innen die gleiche Fachklasse in verschiedenen Varianten anzubieten. Das kann
insbesondere sinnvoll sein, wenn Sie bei einem Bildungsgang der Dualen Ausbildung die Anmeldung
zu bestimmten Berufsschultage-Kombinationen oder zum Blockunterricht ermdglichen wollen. Es gibt
aber auch zahlreiche andere Anwendungsgebiete. Beachten Sie dazu bitte auch die Anleitung
Anleitung Varianten-Bildungsgange.pdf. Diese finden Sie direkt im System unter den Menu-Punkten
Dokumentation -> Handbdicher.

Auswahl Fachklasse
Hier kénnen Sie die gewlinschte Fachklasse auswéahlen. Die Auswahl der Fachklassen ist beschrankt auf
die Fachklassen, die der gewahlten Schulgliederung (siehe oben) angehoren.

Bildungsgang
Name der Fachklasse. In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis gemaR der
Ausbildungs- und Prifungsordnung der Berufskollegs (APO-BK) entsprechen.

Tipp | Das aktuelle Fachklassenverzeichnis fiir die Berufskollegs erhalten Sie direkt Uber die
Internetseite des Schulministeriums unter: '
https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf
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Hier kdnnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und
Hinweise zum Anmeldeverfahren enthilt. Dieser Text wird Schiler*innen direkt nach dem Absenden
der Anmeldungen in Schiiler Online angezeigt und der Text wird auch auf dem automatisch generierten
Anmeldeformular platziert.

Falls Sie Voreinstellungen fir Bildungsgdange vorgenommen haben, wird hier automatisch der Text aus
den Voreinstellungen angezeigt (siehe auf Seite 64).

Hier konnen Sie auswahlen, ob Schiler*innen bei der Anmeldung zu diesem Bildungsgang noch
zusatzliche Angaben in Schiiler Online erfassen sollen.

gewiinschte Zusatzinformationen
@ etzte Noten EEingabe erforderlich

Es stehen insgesamt 11 zusatzliche Frage-

Moglichkeiten zur Verfugung (Auswahl auf der E:::jzg::z:j CAbiturnote
linken Seite). Zu jeder Frage stehen zahlreiche  psichtfach L_lArbeits- und Sozialverh
LlArbeitslehre

Schwerpunkt
Differenzierung
Angebote

Grundkurse
eistungskurse [_IBerufsbezogener Lernb

Organisation [JBerufstbergreifender L
(UFachrichtung |:|Biologie

mogliche Antwortoptionen zur Verfligung
(Auswahl auf der rechten Seite, unterschiedliche
Werte je Frage-Auswahl auf der linken Seite).

[JArbeitsverhalten

[JBerufsberogener Lernb

[JBerufsbezogener Lernb

Zusatzlich konnen Sie die Beantwortung der
gestellten Frage noch fiir die Schiler*innen
verpflichtend machen, wenn Sie das Hakchen im Feld setzen.

Sie kénnen die durchgefiihrten Anderungen speichern. Klicken Sie dazu einfach auf das *%—Symbol
neben dem Text

Der Bildungsgang ist jetzt gespeichert, jedoch noch nicht aktiv geschaltet. Dies kdnnen Sie auf der
Ubersichtsliste der Bildungsgdnge vornehmen (siehe auf Seite 59).

Sie kénnen in Schiiler Online Klassen anlegen. Diese Klassen kénnen Bildungsgdngen zugeordnet
werden. So ist es leicht moglich, die Klassenbildung schon in Schiiler Online vorzunehmen und diese
Daten anschlieSend in lhr Schulverwaltungsprogramm zu libertragen.

Sie kénnen jederzeit die Ubersichtsliste Ihrer Klassen aufrufen, wenn Sie tiber ein Nutzerkonto mit den
Rechten ) ) oder
verfliigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

auf.

Sie erhalten dann die folgende Ansicht:
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Klasse Bildungsgang Klassenlehrkraft Bildungsgangleiter Abteilung  AushiMungsbeginn  Ausbhildungsende Schulbeginn Jahrgang Zeitform
B Kiesse 1 401/113/00 Niehyes Ingo Niekuss | 01.08.202: 31.07.2024 031,08.2021 -

Gl Kinsse 20017133700 | | | Gios2021 | 31072024 | 01.08.2021 | A

2 Klassun

Die Ubersichtsliste enthélt folgende Daten:

Klasse
Der Name der Klasse.

Bildungsgang
Bildungsgang, der dieser Klasse zugeordnet wurde.

Tipp | In Schiiler Online konnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese jeweils
einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es moglich, Anmeldungen aus verschiedenen
Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie
Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen beschult werden.

Es konnen auch mehrere unterschiedliche Klassen fiir den gleichen Bildungsgang angelegt werden.
Sie kdnnen dann eine Zuordnung der Anmeldungen fir diesen Bildungsgang zu den jeweiligen Klassen
manuell vornehmen (siehe » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite 86)

Klassenlehrkraft
Hier sehen Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Bildungsgangleiter
Hier sehen Sie, welchem Bildungsgangleiter diese Klasse zugeordnet worden ist.

Abteilung
Hier sehen Sie, welche Abteilung der Klasse zugeordnet ist.

Ausbildungsbeginn & Ausbildungsende
Hier sehen Sie, von wann bis wann der Ausbildungszeitraum in dieser Klasse geht. In der Regel beginnt

der Ausbildungszeitraum immer am 01.08. (offizieller Schuljahresbeginn) und endet am 31.07. eines
der Folgejahre (abhangig von der Dauer des Bildungsgangs).

Hinweis | In Schiiler Online beginnt immer zum 1.12. eines Jahres ein neues Anmeldeverfahren. Zu
diesem Zeitpunkt werden bei den Klassen die Datums-Werte fir Ausbildungsbeginn und
Ausbildungsende jeweils um 1 Jahr in die Zukunft gesetzt (z.B. 01.08.2020 -> 01.08.2021). |

Schulbeginn
Hier sehen Sie, wann der 1. Schultag fiir diese Klasse ist.

Jahrgang
Hier sehen Sie, welcher Jahrgang fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Hinweis | Die Zeitform ist ein 1-stelliger Schlussel, der fir den Import zu Schild verwendet wird.
Weitere Informationen dazu finden Sie hier (Feld: Organisationsform):
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» Klassen bearbeiten und l6schen

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste Ihrer Klassen aufrufen, wenn Sie tiber ein Nutzerkonto mit den
Rechten , , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt

» Administration

» Klassen

» Ubersichtsliste

auf und klicken Sie bei der gewiinschten Klasse auf das [E~Symbol auf der linken Seite in der Tabelle.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

Klasse 1 léschen . speichern u

Klasseninformation

Klasse* |Klasse 1 |

Bildungsgang* | A01/113/00 - Bankkaufmann/frau "|
Bildungsgangleiter | Ingo Niehues v|
Klassenlehrkraft |Niehues |

Abteilung |Duale Ausbildung |

Ausbildungsbeginn |01,08.2021 |

Ausbildungsende 31.07.2024

Jahrgang 01

Zeitform A

Schulbeginn |Ol.08.2021 |

Folgende Daten kdnnen Sie hier bearbeiten:

Klasse
Hier konnen Sie den Namen der Klasse anpassen.

Bildungsgang

Hier kdnnen Sie den Bildungsgang auswahlen, der dieser Klasse zugeordnet werden soll. Es sind hier
nur die Bildungsgénge verflgbar, die vorher an Ihrer Schule angelegt wurden (siehe » Ubersichtsliste
der Bildungsgange auf Seite 59).

Tipp | In Schiiler Online kénnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese jeweils
einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es moglich Anmeldungen aus verschiedenen
Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie
Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen beschult werden.

Es konnen auch mehrere unterschiedliche Klassen fiir den gleichen Bildungsgang angelegt werden.
Sie kdnnen dann eine Zuordnung der Anmeldungen fiir diesen Bildungsgang zu den jeweiligen Klassen
manuell vornehmen (siehe » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite 86)

Klassenlehrkraft
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Hier kdnnen Sie den Namen der Klassenlehrkraft eintragen.

Hier kdnnen Sie den Bildungsgangleiter auswahlen. Die Liste stammt aus der Benutzerliste lhrer Schule
(siehe
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»Bildungsgangleiter” konnen hier ausgewahlt werden.

Abteilung
Hier sehen Sie, welche Abteilung bei dieser Klasse eingetragen wurde.

Ausbildungsbeginn & Ausbildungsende
Hier sehen Sie, von wann bis wann der Ausbildungszeitraum in dieser Klasse geht. In der Regel beginnt

der Ausbildungszeitraum immer am 01.08. (offizieller Schuljahresbeginn) und endet am 31.07. eines
der Folgejahre (abhédngig von der Dauer des Bildungsgangs).

Hinweis | In Schiiler Online beginnt immer zum 1.12. eines Jahres ein neues Anmeldeverfahren. Zu
diesem Zeitpunkt werden bei den Klassen die Datums-Werte fir Ausbildungsbeginn und |
Ausbildungsende jeweils um 1 Jahr in die Zukunft gesetzt (z.B. 01.08.2020 -> 01.08.2021). '

Schulbeginn
Hier sehen Sie, wann der 1. Schultag fiir diese Klasse ist.

Jahrgang
Hier sehen Sie, welcher Jahrgang fir diese Klasse eingetragen wurde.

Zeitform
Hier sehen Sie, welche Zeitform fiir diese Klasse eingetragen wurde.

Hinweis | Die Zeitform ist ein 1-stelliger Schlussel, der fur den Import zu Schild verwendet wird.
Weitere Informationen dazu finden Sie hier (Feld: Organisationsform):
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Schnittstellenbeschreibung#Klassen.dat

» neue Klassen anlegen

Sie konnen jederzeit neue Klassen anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
, , Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfiigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

» Klassen

» Ubersichtsliste

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:
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Klasseninformation

Klasse™®

Bildungsgang™ bitte auswahlen "|
Bildungsgangleiter bitte auswahlen "|

Klassenlehrkraft

Abteilung
Ausbildungsbeginn 01.08.2021

Ausbildungsende 31.07.2022
Jahrgang

Zeitform

Schulbeginn | |

Folgende Daten kdnnen Sie hier bearbeiten:

Klasse
Hier konnen Sie den Namen der Klasse eintragen.

Bildungsgang

Hier kénnen Sie den Bildungsgang auswahlen, der dieser Klasse zugeordnet werden soll. Es sind hier
nur die Bildungsgange verfiigbar, die vorher an lhrer Schule angelegt wurden (siehe » Ubersichtsliste
der Bildungsgange auf Seite 59).

Tipp | In Schiiler Online konnen Sie namensgleiche Klassen mehrfach anlegen, solange diese jeweils
einem anderen Bildungsgang zugeordnet sind. Damit ist es moglich Anmeldungen aus verschiedenen
Bildungsgangen mit dem gleichen Klassennamen zu erfassen. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn Sie
Klassen haben, in der gleichzeitig verschiedene Fachklassen beschult werden.

Es konnen auch mehrere unterschiedliche Klassen fiir den gleichen Bildungsgang angelegt werden.
Sie kdnnen dann eine Zuordnung der Anmeldungen fiir diesen Bildungsgang zu den jeweiligen Klassen
manuell vornehmen (siehe » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite 86)

Klassenlehrkraft
Hier kdnnen Sie den Namen der Klassenlehrkraft eintragen.

Bildungsgangleiter
Hier kdnnen Sie den Bildungsgangleiter auswahlen. Die Liste stammt aus der Benutzerliste lhrer Schule
(siehe
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I6schen auf Seite 17). Alle Nutzer mit dem Kontotyp
,»Bildungsgangleiter” konnen hier ausgewahlt werden.

Hier konnen Sie die Abteilung fiir diese Klasse eintragen (Freitext).

Hier konnen Sie festlegen, von wann bis wann der Ausbildungszeitraum in dieser Klasse geht. In der
Regel beginnt der Ausbildungszeitraum am 01.08. des laufenden Schuljahres (offizieller
Schuljahresbeginn) und endet am 31.07. eines der Folgejahre (abhéngig von der Dauer des
Bildungsgangs).

Hinweis | In Schiiler Online beginnt immer zum 1.12. eines Jahres ein neues Anmeldeverfahren. Zu
diesem Zeitpunkt werden bei den Klassen die Datums-Werte fir Ausbildungsbeginn und
Ausbildungsende jeweils um 1 Jahr in die Zukunft gesetzt (z.B. 01.08.2020 -> 01.08.2021). '

Hier konnen Sie festlegen, welchem Jahrgang diese Klasse zugeordnet wird.

Hier konnen Sie die Zeitform fir die Klasse festlegen. Achten Sie jedoch auf eventuelle
Verschllisselungsanforderungen des Schulverwaltungsprogrammes.

Hinweis | Die Zeitform ist ein 1-stelliger Schllssel der fiir den Import zu Schild verwendet wird. Weitere
Informationen dazu finden Sie hier (Feld: Organisationsform): '
https://wiki.svws.nrw.de/mediawiki/index.php?title=Schnittstellenbeschreibung#Klassen.dat

Hier kdnnen Sie festlegen, wann der 1. Schultag fiir diese Klasse ist.

Mit Schiiler Online konnen Sie auch Anmeldungen fiir die Fachklassen der Dualen Ausbildung
bearbeiten. Die Anmeldung steht sowohl den Schiller*innen als auch Ausbildungsbetrieben direkt zur
Verfligung. Ausbildungsbetriebe konnen sich in Schiler Online {iber den Zugang

selbststandig registrieren und dort Ausbildungsverhaltnisse
anzeigen.

Als Berufskolleg haben Sie die Moglichkeit die Daten der Ausbildungsbetriebe einzusehen, die aktuell
oder in den letzten Jahren Anmeldungen an lhren Schulen platziert haben. Weiterhin haben Sie die
Moglichkeit die Betriebe-Daten aus |hrem Schulverwaltungsprogramm zu importieren. Das ist vor
allem fir die Betriebe sinnvoll, die sich nicht selbst in Schiiler Online registrieren.

Sie kdnnen:
Die aufrufen (siehe Seite 74)

(siehe Seite 75)
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Den » Import von Aushildungsbetrieben aus Schild vornehmen (siehe Seite 75)

Den Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. vornehmen (siehe Seite Fehler!
Textmarke nicht definiert.)

Das Fehler! Verweisquelle konnte nicht gefunden werden. (siehe Seite Fehler! Textmarke nicht
definiert.)

» Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe

Sie kdnnen jederzeit die Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe aufrufen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Administration

P Betriebe

» Ubersichtsliste

auf.

Sie erhalten dann folgende Ansicht:

sucheu:] m arweiterte Suche zugeordnete Betriebe léschen I
12345
b 0 :
= 3 3 830 0 0
-E= A & QUA GmbH Holz 43301 | Mottuln 3-A & QUA o]
-E‘ AT.U. GmbH & Co.KG Kfz 48653 | Coesfeld o
= Achterkamp + Heger GmbH & Co. KG 49479 | Ibbenbiiren 0
= Acut Soft- und Hardware GmbH Informationstechnik 46286 | Dorsten 4-Acut 0
=| Agrartechnile Tenderich GmbH Landmaschinen 46282 | Dorsten 5-Tenderich 0
= Agravis Technik &haus-Borken GmbH Landmaschinen Ahaus 6-Agravis Ahaus 0
EJ ATCOE Agravis Technik BvL GmbH Coesfeld i

Die Liste enthalt die Betriebe-Daten aller Betriebe die

e An lhrer Schule aktuell oder zuletzt Anmeldungen durchgefiihrt haben
e Von lhrer Schule importiert worden sind

Die Betriebe in der Ubersichtsliste sind farblich hinterlegt.

Grin Der Ausbildungsbetrieb hat sich selbst in Schiiler Online registriert und kann Gber seinen
Zugang Anmeldungen zur Berufsschule abgeben. Wenn Schiiler*innen die Anmeldung
selbststandig vornehmen und dabei diesen Ausbildungsbetrieb in der Trefferliste wahlen,
wird der Betrieb per E-Mail tiber die Anmeldung informiert und erhalt Zugriff auf die Daten
der/des Schiiler*in und den Stand der Anmeldung.

Gelb Der Ausbildungsbetrieb wurde durch lhre Schule importiert. Der Ausbildungsbetrieb hat
keinen Zugriff auf die Daten der Anmeldungen und wird auch nicht per E-Mail Gber
Anderungen am Anmeldestatus oder neue Anmeldungen informiert.

Die Ubersichtsliste enthilt folgende Daten:
Kiirzel
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Hier sehen Sie das Betriebskiirzel, mit dem der Betrieb sich in Schiiler Online registriert hat. Dartiber
ist eine eindeutige ldentifizierung des Betriebs bei Support-Anfragen moglich.

Hier ist die Firmenbezeichnung hinterlegt.
Hier ist die Postleitzahl des Ausbildungsbetriebes hinterlegt.

Hier sehen Sie den Ort des Ausbildungsbetriebes.

Hier finden Sie einen Eintrag, wenn es sich um eine Filiale des Ausbildungsbetriebes handelt.
Hier ist die zustandige Industrie- und Handelskammer des Betriebes ersichtlich.

Der VPS Key bezeichnet den Betriebsschlissel in den Schulverwaltungsprogrammen. Er kann manuell
geladen werden oder beim Import der Betriebsdaten.

Hier sehen Sie die Anzahl der Anmeldungen des Betriebes.

Um einen Betrieb zu suchen geben Sie in das Suchfeld den Betrieb ein. Sie kdnnen hier auch mit * als
Joker arbeiten (Bsp.: Ald*) und klicken anschlieBend auf die Lupe. Uber ,zugeordnete Betriebe |6schen’
haben Sie die Méglichkeit mit Klick auf das B -Symbol alle gelben Betriebe zu l6schen, wo derzeit keine
Anmeldung hinterlegt ist.

5uche|| | E erweiterte Suche zugeordnete Betriebe léschen u

Uber den Detailbutton kann der jeweilige Betrieb aufgerufen und bearbeitet oder auch geléscht
werden.

Es empfiehlt sich diese Daten jahrlich vor der Anmeldephase zu liberpriifen und zu bereinigen. Liegen
Betriebe doppelt vor? Gibt es Betriebe, welche sowohl griin als auch gelb hinterlegt sind? In dem Fall
sollten lediglich die griin hinterlegten Daten Bestand haben.

Da die Schiiler*innen bei ihren Anmeldungen zur Dualen Ausbildung etc. auch Angaben zum Betrieb
tatigen miissen und im System manuell nach bereits existierenden Daten zum Betrieb suchen kénnen,
ist so gewahrleistet, dass eine korrekte Angabe zum Betrieb getroffen ist und auch der Betrieb die
Anmeldung in seinem Account einsehen kann.

Im System sind Schnittstellen zu den verschiedenen Schulverwaltungsprogrammen hinterlegt, um
Ausbildungsbetriebe zu importieren.
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Wihlen Sie im System die Rolle als ,aufnehmende Schule’ aus. Uber die Schnittstelle

kénnen Sie die in Ihrem Schulverwaltungsprogramm SchiLD NRW hinterlegten Betriebe-Daten in
Schiler Online importieren.

Ziehen Sie dafiir im Schulverwaltungsprogramm die Datei ,Auswahl Betriebsdaten (Adressen.dat) und
,Auswahl Ansprechpartner (Ansprechpartner.dat) und laden diese (iber Schiiler Online in das System.

Schilddrw
Acswahl Betrigbzdatan (Adressan.dat)

Durchsuchen Ugroad
Acswahl Ansprechpartner (Ansprechpartner.dat)

Durchsuchen Upsod

tmgort dey Ouden

Nach dem Upload der Dateien, klicken Sie den Button Import der Daten.

Uber die Funktion

besteht auch die Mdglichkeiten iber weitere gangige Schulverwaltungsprogramme den Import
durchzufiihren. Wahlen Sie das entsprechende Import-Schema und laden Sie die entsprechende
Auswahl Importdatei hoch.

Die Importfelder kdnnen in der darunter angezeigten Tabelle (iber das Setzen des Hakens in der
Spalte Pflicht erweitert werden:
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hitte Schema auswahlen. E Kopfzeile(n) Zeichensatz Schulverwaltungsprogramm

AtlantisBetriebe Spaltentrennzeichen |DEFAULT | Atlantis
Ccsv

BBSPlan Betriche 14-01

CSV_LBK_IBIS Durchsuchen. ..
|IBIS Betriebe 14-01
Magellan Betriebe 14-01
RS 14-01
SchlILD-Standard
SCHULWOREK_Betriehe
WinSchool Betriebe

Nalrieo

Standardschemen

nhaltimport

MName3
LKZ Staat
Plz Plz
Ort PlzOrt
Strasse
Telefon Telefon

(|

Telefax Telefon
Email EMail
Ansprechpartner

Kammer
Mitgliedsnummer
Betriebeld

I o

Eigene Importschemata konnen lber die Funktion

» Administration
P Betriebe
» Import Schema Betriebe

erstellt werden. Wahlen Sie das entsprechende Import-Schema und laden Sie die entsprechende
Auswahl Importdatei hoch.

Die Importfelder kdnnen in der darunter angezeigten Tabelle Giber das Setzen des Hakens in der
Spalte Pflicht erweitert werden.

Die Import-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kdnnen nicht gedndert
werden. Sie kdnnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Importschema. Dort kdnnen Sie sehen
welche Inhalt aus der Importdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.
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Standardschemen

Auswahl Import-Schema ﬂ Kopfzeile(n) Zeichensatz Schulverwaltungsprogramm
| bitte Schema auswéhlen. | I3 spaltentrennzeichen [DEFAULT -1 | bitte auswahlen :
Auswahl Importdatel S

' Durchsuchen...  Keine Datel ausgewahit. Upload

Betrieb Ansprechpartner

SchiilerOnlineDatentyplPflicht Spalte Dateiinhalt Import
AnredeKey Anrede 0 |

Kontakt IText ]

Filiale 0

Plz Piz 0

Ort PlzOrt =

Strasse o |

Telefon Telefon | O ||

Fax [Telefon ool

EMail EMail O

» Anmeldungen erfassen und bearbeiten

Die aufnehmenden Schulen verwalten (iber Schiiler Online ihre Anmeldungen. Anmeldungen kénnen
sowohl manuell erfasst werden, als auch online durch die Schiiler*innen oder Ausbildungsbetriebe
abgegeben werden.

» neue Anmeldung erfassen

Sie kbnnen jederzeit neue Anmeldungen erfassen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Bildungsgangleitung, eingeschrinkte Bildungsgangleitung, Schul- / Dienststellenleitung oder
Sekretariat verfligen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Anmeldungen

» neue Anmeldung

auf.

Hinweis | In der Regel werden die Anmeldungen online durch die Schiler*innen oder
Ausbildungsbetriebe erfasst. Das manuelle Erfassen von Anmeldungen ist eher der Ausnahmefall. Es
kommt vor, wenn Schiiler*innen die Bewerbung schriftlich (statt online) bei der Schule einreichen, im
Rahmen von (Berufsorientierungs-)Messen oder Tagen der Offenen Tir.

Wenn Sie die Funktion aufgerufen haben, sehen Sie zunachst diese Ansicht:
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Schilerfin
Schiler/in Suche starten [
Machname® | T
Vorname* | |
Geburtsdatum™® | |

* notwendige Angaben

Tragen Sie hier bitte den Namen, Vornamen und das Geburtsdatum der/des Schiiler*in ein und klicken
Sie anschlieRend auf das B —Symbol neben dem Text Suche starten.

Das System priift jetzt, ob es diesen Schiilerdatensatz bereits kennt. Folgende Falle kénnen auftreten:

Der Schiilerdatensatz ist noch nicht im System

Wenn der Schiilerdatensatz noch nicht im System erfasst ist, kdnnen Sie die weiteren Daten fiir diesen
Schiiler erfassen. Die Eingabemaske wird dafiir erweitert. Fillen Sie die mit * gekennzeichneten

2 hNLA
Pflichtfelder der einzelnen Reiter und klicken Sie anschlieRend auf speichern speichern L4 Das
Anmeldeformular wird mit Speichern der Daten automatisch erzeugt und kann {ber das

Druckersymbol hochgeladen werden Armeldeformular drucken &=

Hinweis | Wenn Sie eine Anmeldung flr eine/n Schiler*in erstellen, die vorher noch nicht mit den
Daten im System angelegt war, wird automatisch von Schiiler Online ein Schiilerkonto fiir diese Person
erstellt, sobald Sie die Anmeldung gespeichert haben. In der Ubersichtsliste der Anmeldungen werden
diese Schiler*innen mit einem ,,C” in der Spalte ,Knz“ gekennzeichnet (siehe Seite 86) Sie kbnnen das
Passwort fiir das Konto an den/die Schiiler*in weitergeben, damit diese/r Zugriff auf das Konto hat
(siehe auf Seite 40).

Der Schiilerdatensatz ist bereits im System erfasst

Wenn der Schiilerdatensatz bereits im System erfasst ist, werden die Daten automatisch aus diesem
Datensatz (lbernommen. Die Eingabemaske wird erweitert und mit den bereits vorhandenen Daten
gefillt.

Hinweis | Bereits vorhandene Schiilerdatensatze wurden entweder durch die Schiler*innen selbst
angelegt (Kennzeichen ,,E“), durch die abgebende Schule der Schiiler*innen erzeugt (Kennzeichen ,,S“),
durch einen Ausbildungsbetrieb im Rahmen einer Anmeldung zur Berufsschule erzeugt (Kennzeichen
,B“) oder durch eine aufnehmende Schule (Sie oder eine andere Schule) im Rahmen einer manuell
erfassten Anmeldung erzeugt (Kennzeichen ,C“). In der Ubersichtsliste der Anmeldungen kénnen Sie
in der Spalte , Knz“ erkennen, welcher Kontotyp es ist (siehe auf Seite 86).

———y —

e Musurran
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Vot it e a4 00,2008

P b ¢ 2 aeen)  Crested
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T QAT 12NN
2.0 A RAT2 . 0001225900
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Auf diesem Reiter werden die Schiilerdaten erfasst. Beachten Sie bitte, das einige Angaben
Pflichtangaben sind (siehe mit * markierte Feldnamen). Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

(Pflichtfeld)
Hier wird der Wohnort fir der/des Schiler*in erfasst. Wahlen Sie das Land aus (Voreingestellt
ist ,,D“ fur Deutschland) und tragen Sie anschliefend die Postleitzahl ein. Der Ortsname wird
automatisch gefillt, sobald Sie eine korrekte Postleitzahl erfasst und das Feld verlassen haben.
Bei Postleitzahlen mit mehreren Ortsnamen kénnen Sie anschlieRend noch den Ort aus der
Liste auswahlen.

(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die StraRe und Hausnummer der/des Schuler(s)*in ein.

(optional)
Tragen Sie hier den Ortsteil der/des Schuler(s)*in ein.

(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Geburtsort der/des Schuler(s)*in ein.

(optional)
Tragen Sie hier den Geburtsnamen der/des Schiler(s)*in ein.

(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer ein. In das linke Feld wird die Vorwahl und in das rechte
Feld die Rufnummer eingetragen (z.B.,0251“,“0152“ fir Minster oder mobil in das linke Feld
und ,,1234567890“ als Rufnummer in das rechte Feld). Bei der Eingabe von nicht plausiblen
Daten wird das System Sie zur Korrektur der Daten auffordern, wenn Sie die Anmeldung
speichern.

(optional)
Tragen Sie hier eine weitere Telefonnummer ein. In das linke Feld wird die Vorwahl und in das
rechte Feld die Rufnummer eingetragen (z.B. ,,0251“,“0152“ fiir Miinster oder mobil in das
linke Feld und ,1234567890“ als Rufnummer in das rechte Feld). Bei der Eingabe von nicht
plausiblen Daten wird das System Sie zur Korrektur der Daten auffordern, wenn Sie die
Anmeldung speichern.

(optional)
Tragen Sie hier die E-Mail-Adresse der/des Schiler(s)*in ein.

Hinweis | Die E-Mail-Adresse ist kein Pflichtfeld (mehr), weil die VO-DV | (Verordnung tber die
zur Verarbeitung zugelassenen Daten von Schilerinnen, Schiilern und Eltern) regelt, dass diese
Daten zwar Ubertragen werden dirfen, der/die Schiiler*in jedoch ein Loschrecht fiir diese

| Angabe hat. |

(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier das Geschlecht des/der Schuler(s)*in aus.

(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Menu die Staatsangehorigkeit des/der Schiler(s)*in aus.
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Wahlen Sie hier Gber das Drop-Down-Menu die Konfession des/der Schiler(s)*in aus.

(optional)

Tragen Sie hier das Jahr der Einschulung des/der Schiiler(s)*in ein.

Hier kénnen Sie die Daten der

Erziehungsberechtigen (bei minderjdhrigen

Schiler*innen) bzw. die Notfalladresse (bei
volljahrigen Schiiler*innen) erfassen. Sie kdnnen
lhre Angaben mit einem Klick auf

Ubernehmen. Es konnen Daten fir maximal 2

Personen erfasst werden.

Sie konnen die Daten des/der Schiler*in (bis auf
Vorname und E-Mail-Adresse) auch fir
Adressen tibernehmen. Klicken Sie dazu auf

diese

Folgende Daten kdnnen hier erfasst werden:

(optional)

Eraebungsberechtigt

Aaede:

Nachnamn
Vermame

Lard /P S Wahman ™
Strelle + M, *
Tkl

t-Hal
Scegelberahigl

traekungsoerechtint

Anrody:

Hochnamn
Vermne

Land ) W2 S Wishman
Stalle + Mo,
Tekelos

t-Mal
Sorgeberadilgl

Hier konnen Sie die Anrede der Person auswaéhlen.

(Pflichtfeld)

Hier konnen Sie den Nachnamen der Person angeben.

(optional)

Hier konnen Sie den Vornamen der Person angeben.

(Pflichtfeld)

Adieseas s ehiven [
Fral

Maztermann

Mara

2 | 32557 |Lemgc
Lemgosr Str, 1

L DE251] 123456

MU MUStTMEaN AT 40
“istar

Advese s hisen 1]
Har

Maztermann
Marin

Hier kdnnen Sie den Wohnort der Person angeben, samt Postleitzahl und Land des Wohnortes.
Das Landerkennzeichen ist immer auf ,D“ fiir Deutschland voreingestellt.

(Pflichtfeld)

Hier konnen Sie die Anschrift (Stralle und Hausnummer) der Person angeben.

(optional)

Hier konnen Sie die Telefonnummer der Person angeben.

(optional)

Hier konnen Sie die E-Mail-Adresse der Person angeben.

(optional)
Hier konnen Sie die
,Lebensgefahrt(in)“...).

Rolle der

Person
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Hier kénnen Sie die Daten zum Migrationshintergrund des/der Schiiler(s)*in erfassen. Ist kein
Migrationshintergrund vorhanden, setzen Sie bitte ein Hakchen in das Feld

. Ist ein Migrationshintergrund vorhanden, setzen Sie bitte ein
Hékchen in das Feld . Fullen Sie dann bitte auch die folgenden
Felder aus. Die Angaben sind fiir Sie als Schule optional. Fir die Schiler*innen handelt es sich aber um
Pflichtfelder, die ausgefiillt werden missen.

Ein liegt vor, wenn
e Der nach Deutschland ist ODER
e Ein oder nach Deutschland sind ODER
e Die hausliche ist
(optional)

Wahlen Sie hier das Geburtsland des Schiilers / der Schiilerin aus.

(optional)
Tragen Sie hier das Zuzugsjahr des Schilers / der Schilerin ein. Wenn der Schiler / die
Schilerin in Deutschland geboren ist, lassen Sie dieses Feld bitte leer.

(optional)
Tragen Sie hier das Geburtsland des Vaters ein.

(optional)
Tragen Sie hier das Geburtsland der Mutter ein.

(optional)
Waihlen Sie hier die Verkehrssprache / hdusliche Umgangssprache aus.

(optional)
Wahlen Sie hier die 2. Staatsangehorigkeit des Schilers / der Schilerin aus, sofern diese
vorhanden ist.

Im Reiter Anmeldung hinterlegen Sie zunachst den Bildungsgang, den der/die Schiiler*in besuchen
mochte. Eine Anmeldung ist nicht moglich, wenn der/die Schuler*in im gleichen Anmeldeweg bereits
an einer anderen Schule angemeldet ist. In diesem Fall erscheint ein Warnhinweis.

Wahlen Sie anschlielend den Status der Anmeldung. Die nachstehende Tabelle verdeutlicht Q
Bedeutung der verschiedenen Status:

Aufnahmestatus, wenn noch nicht abschlieBend tiber die Anmeldung entschieden wurde: ‘

Aufnahmestatus Erlduterung
| Angemeldet Anmeldung liegt der Schule vor. Aufnahmeentscheidung steht noch aus
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Warteliste Schiler*in ist auf Warteliste und muss auf Schulplatz hoffen
Aufnahmestatus einer erfolgreichen Anmeldung: a
Aufnahmestatus Erlduterung
Aufgenommen Aufnahmezusage wurde erteilt, Schiler*in ist versorgt i
Rickmeldung / Schiler*in hat Aufnahme bestatigt oder hat bereits am Unterricht
Schiilerzusage teilgenommen
Aufnahmestatus einer nicht erfolgreichen Anmeldung: @
Aufnahmestatus Erlduterung ‘
abgelehnt Aufnahme wurde durch Schule abgelehnt |
abgemeldet Schiler*in / Betrieb hat die Anmeldung zurlickgezogen
nicht erschienen Schiler*in ist zum 1. Schultag nicht erschienen
Aufnahmestatus wird nicht an Schiiler*in/abgebende Schule/Betrieb vermittelt: a
Aufnahmestatus Erlduterung

Keine Datenfreigabe  Die aufnehmende Schule erteilt die Datenfreigabe nicht ‘

Unterlagen sind eingereicht
Setzen Sie hier den Haken, sobald alle notwendigen Unterlagen eingereicht sind.

Beratung ist erfolgt
Setzen Sie hier den Haken, sofern eine erforderliche Beratung erfolgt ist.

Datenfreigabe

Setzen Sie hier den Haken, um die Datenfreigabe zu erteilen. Nur so, kénnen Schiler*innen,
abgebende Schulen (Schulpflichtiiberwachung) sowie Betriebe den Status der Anmeldung sowie den
Hinweis auf fehlende Unterlagen einsehen.

Die Datenfreigabe kann automatisch fir alle Anmeldungen gesetzt werden, indem Sie im Menu tber
Administration — Schuldaten den Haken setzen bei ,Anmeldeinformationen sollen immer und sofort
freigegeben werden’

+ Die Datenfreigabe erfolgt..
+ Manuel fir jede Anmeldung

oder automatisch fiir alle £
Anmeldungen

Anmeldeinformationen sollen immer und sofort frelgegeban werden
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Tragen Sie hier die Klasse ein.

Diese Felder fiillen sich fir die Ausbildungsberufe ab 01.08. eines jeweiligen Schuljahres und enden je
nach Eingabe der Dauer in Monaten der Bildungsginge. Uber das Meni Klassen kénnen Sie
Ausbildungsbeginn und —ende variabel festlegen. Grundsatzlich konnen Sie diese Daten auch manuell
hinterlegen und anpassen.

Im Feld Notiz kdnnen Sie sich interne Notizen hinterlegen
Hier tatigen Sie im Fall einer dualen Ausbildung Angaben zum Betrieb.
Sie haben hier die Moglichkeit nach dem Ausbildungsbetrieb zu suchen.

Geben Sie hier die Firmenbezeichnung ein. Sie konnen an dieser Stelle durch deinen Platzhalter fir
andere Zeichen als Wildcard * benutzen. Suchen Sie zum Beispiel Autohaus Max Miiller GmbH kdnnen
Sie hier eine bessere Trefferquote erzielen, indem Sie *Auto*Mdiller* eintragen.

Tragen Sie hier die Postleitzahl und den Ort des Betriebes ein, wenn Sie die Suche weiter eingrenzen
mochten.

Sie suchen nach einer Filiale? Hier konnen Sie die notwendigen Angaben zum Ortsteil tatigen.

Nachdem Sie lhre Suchkriterien eingegeben haben und Uber die Lupe die Suche gestartet haben,
finden Sie hier eine Trefferliste zu lhren Angaben, sofern der Betrieb bereits in Schiler Online
hinterlegt ist.

Klicken Sie auf den Pfeil und wahlen den Betrieb aus. An dieser Stelle ist ein sogenanntes
Ampelsystem hinterlegt. Betriebe, die griin hinterlegt sind, nehmen aktiv an Schiiler Online teil. Wird
ein griiner Betrieb ausgewahlt, sieht der Betrieb in seinem Account die Anmeldung.

Gelb hinterlegte Betriebe-Daten sind Daten, die von einem Berufskolleg in Schiiler Online importiert
wurden. Eine Verknlpfung zum Betriebe-Konto erfolgt in dem Fall nicht. Wahlen Sie, sofern
vorhanden, griin hinterlegte Betriebe.

Wurde kein Betrieb in der Trefferliste gefunden, haben Sie die Moglichkeit, die Betriebe-Daten
manuell zu erfassen.
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Reiter ,,Schulbildung”
Im Reiter Schulbildung wahlen Sie die Herkunftsschule des/der Schiler(s)*in und tragen die

schulischen sowie beruflichen Qualifikationen ein.

Herkunft der Schule

Liegt die Schule auBerhalb des voreingestellten Bundeslandes, setzen Sie zuvor den Haken bei ,Schule
liegt auRerhalb von NRW* bzw. ,Schule liegt auBerhalb von NDS‘. Wahlen Sie anschliefend tiber das
Drop-Down-Menu die Herkunftsschule, d.h. die Schule, die der/die Schiler*in zuletzt besucht hat bzw.
derzeit besucht.

Letzter Schulabschluss
Hier wéahlen Sie den zuletzt erreichten Schulabschluss des/der Schiler(s)*in. Es werden an

dieser Stelle alle Schulabschliisse zur Auswahl angeboten, die an der Herkunftsschule
absolviert werden kénnen.

Berufliche Kenntnisse
Wihlen Sie hier die beruflichen Kenntnisse des Schiilers/der Schiilerin. Auswahlbar sind hier:

e Keine oder geringe berufliche Kenntnisse

e Finjahriges Praktikum/ freiwilliges soziales Jahr/Bundesfreiwilligendienst
o Abgeschlossene Berufsausbildung

e Fachschulabschluss/Studium

o Mehrjdhrige einschldgige Berufserfahrung

Reiter ,Historie”
In der Historie sehen Sie alle Aktivitaten des jeweiligen Schilerdatensatzes.

Anderung
In der Spalte Anderung wird das Datum der jeweiligen dahinterliegenden Aktivitat dargestellt.

Kennung
Hier wird dargestellt von wem die jeweilige Aktivitdt durchgefiihrt wurde.

Bildungsgang
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Hier wird die Nummer des Bildungsgangs aufgefiihrt, fir den die jeweilige Aktivitat dargestellt

ist. Die Nummer ist als Pop-up hinterlegt. Mit Mouseover (Maus Uber Nummer des
Bildungsgangs) wird die Bezeichnung des Bildungsgangs angezeigt.

Klasse
Hier sehen Sie die Klassenbezeichnung, sofern diese fiir den Bildungsgang hinterlegt ist.

Unterlagen
Hier sehen Sie, ob alle notwendigen Unterlagen vollstindig eingereicht wurden. Liegen die

Unterlagen vollstandig vor steht an der Stelle ,sind vollst.’, anderenfalls ist das Feld leer.

Beratung
In dieser Spalte ist dokumentiert, wenn eine erforderliche Beratung erfolgt ist. Sie sehen in

diesem Fall den Hinweis ,ist erfolgt’, anderenfalls ist das Feld leer.

Status
Hier ist der jeweilige Status hinterlegt. Informationen zur Bedeutung des jeweiligen Status:

-> Anmeldung des Schilers wurde noch nicht entschieden
-> Schiiler wurde aufgenommen

-> Schiller ist auf Warteliste und muss auf freien Platz hoffen
-> Aufnehmende Schule hat den Schiiler abgelehnt

-> Schiiler hat seine Anmeldung zuriickgezogen
-> Schiller war aufgenommen, ist aber nicht zum Unterricht erschienen
-> Riickmeldung das Schiiler erschienen ist

Anmeldung
Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung

Aufnahme
Hier sehen Sie, mit welchem Datum der/die Schiler*in auf aufgenommen gesetzt wurde.

Notiz
Im Feld Notizen finden Sie die Notizen, die seitens der Schule im Reiter Bewerbung im Feld fir

interne Notizen gesetzt wurden. Sofern Notizen eingetragen wurden, sehen Sie an der Stelle

L.

Mit Mouseover erscheint die hinterlegte Notiz als Popup.

Anmeldeformular drucken
Nachdem Sie die Anmeldung erfasst haben, kdnnen Sie das Anmeldeformular Gber Klick auf das
Druckersymbol ( ===*+=*-==== ) 3ls pdf-Datei erzeugen und ausdrucken oder speichern.

» Ubersichtsliste der Anmeldungen

Eine Ubersichtsliste Ihrer Anmeldungen finden Sie in Anmeldungen-Ubersichtsliste

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Anmeldungen
» Ubersichtsliste
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Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:
nxhez U erwerterte Suche Datentresgabe |7 speichern 7
[r——— ah Offone dhang [ rlolgreiche Anmddy nucht erlolgres hio A
Bildungsqang Schulnc, Name Geb.Datum KnzStatusyl Be.Exp Aufnahmestatus Klasse ELAnmeldung Motiz Wehnort lD
B | 0311500 | 454545 | Testschie, ke 01.01,2005) S . bitte suswahlen ~ |EF 21.01,2021 temgo | |
§ | a01/113/00 | 980%00XE | Testschiler, Inga 04.01,2005| B J|C . Klasse 1 £l 17.03.2021 Coosfald

Hinweis | Uber die Sortier-Funktion (siehe » auf Seite 8) kénnen Sie sich an dieser Stelle die neuesten
Anderungen oben in der Liste anzeigen lassen oder gewiinschte Bildungsginge aufrufen, um diese zu
bearbeiten.

[

i

Hier sehen Sie den Detailbutton. Mit Klick auf den Detailbutton kdnnen Sie den
dahinterliegenden Datensatz des/der Schiler(s)*in aufrufen.

Dieses Zeichen symbolisiert, unbearbeitete, neue Anmeldungen. Mit Klick auf das

Ausrufezeichen kénnen Sie den dahinterliegenden Datensatz des/der Schiler(s)*in aufrufen.

In der Spalte Bildungsgang sehen Sie, zu welchem Bildungsgang die Anmeldung erfolgt ist.

Die Spalte Schulnummer zeigt die Herkunftsschule des Schilers/der Schiilerin an.

Hier sehen Sie den Namen des/der Schiler(s)*in.

Hier sehen Sie das Geburtsdatum des/der Schiler(s)*in.

Die Spalte Knz gibt Auskunft tiber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C= Schiiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Hier sehen Sie den Status der Ausbildungsanzeige. Das linke Kastchen bildet die
Ausbildungsanzeige/-bestatigung des/der Schiler*in ab. Das rechte Kastchen bildet die
Ausbildungsanzeige/-bestatigung des Betriebes ab. Die farbliche Darstellung (Ampelsystem)
zeigt lhnen auf, ob ein Betrieb ausgewahlt wurde, der aktiv an Schiler Online teilnimmt, ob
der Betrieb aus den Daten eines BK’s stammt oder ob ein Schiiler die Betriebedaten
angegeben hat.

Hinweis: Nimmt ein Betrieb aktiv an Schiiler Online teil, kann dieser den Schiilerdatensatz in
seinem Account nur einsehen, wenn der richtige Datensatz ausgewahlt wurde (griin). Sie
erkennen dies in der Ubersichtsliste auf einen Blick an der farblichen Markierung. Rufen Sie
ggfls. den Datensatz des/der Schiler*in Giber den Detailbutton auf, um die korrekten Daten
des Betriebes zu hinterlegen.
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ul
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie im Schiilerdatensatz dokumentiert haben, dass alle
notwendigen Unterlagen eingereicht sind.

Br
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie im Schiilerdatensatz dokumentiert haben, dass eine
erforderliche Beratung stattgefunden hat.

Exp
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie den Schiilerdatensatz bereits in Ihr

Schulverwaltungsprogramm exportiert haben und beim Export den Haken

Lals rtiert kennzeich
O e gesetzt haben.

Siehe hierzu » auf Seite 93

Aufnahmestatus
Hier sehen den jeweiligen Anmeldestatus der Schiilerdatensatze. Die Bedeutung des
jeweiligen Punktes erscheint mit Mouseover als Popup.

Sie kénnen den Anmeldestatus der Schiilerdatensitze in der Ubersichtsliste bearbeiten,
indem Sie den gewiinschten Status anklicken und anschlieRend speichern:

< Anmoldung des Schillers wurde noch nicht entachieden
> Schuler wurde aufgenommen

= Schiler st suf Warteliste und muss sof freien Platz hoffen
= Aufnehmende Schule hat den Schiler abgelshint

= Schiler hat seine Anmeldung

Klasse
Hier konnen Sie alle Klassen zuordnen, die Sie zuvor angelegt haben.

Siehe hierzu » neue Klassen anlegen auf Seite 71

Fr.
Hier ist der Haken gesetzt, wenn Sie die Datenfreigabe des Schiillerdatensatzes erteilt haben.

Siehe hierzu » neue Anmeldung erfassen auf Seite 78

Anmeldung
Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung.

Notiz
Sofern im Schiilerdatensatz eine Notiz hinterlegt ist, sehen Sie in der Spalte drei
Piinktchen(...) Mit Mouseover erscheint die Notiz als Popup.

Wohnort
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Hier sehen Sie den Wohnort des/der Schiiler(s)*in.

Hier ist der Haken gesetzt, wenn der Ausbildungsbetrieb bereits verifiziert ist
(nur berufsbildende Schulen — NRW/NDS).

Die Verifizierung stellt die Bestatigung der Identitat des Betriebes sicher, sofern diese bereits
durch lhre oder eine andere Schule bestatigt wurde. Das Hakchen wird nur bei aktiv an
Schiiler Online teilnehmenden Betrieben (,griine Betriebe”) angezeigt. Die Verifizierung der
Ausbildungsbetriebe in Schiiler Online wurde aufgrund datenschutzrechtlicher
Anforderungen integriert.

Ausbildungsbetriebe konnen die Daten der Schiiler*innen, die sich selbst zur Berufsschule
angemeldet haben, uneingeschrankt sehen, wenn eine Schule die Echtheit des Betriebes
verifiziert hat. Wenn der Ausbildungsbetrieb die Anmeldung vornimmt, sieht der Betrieb die
Daten der Anmeldung direkt uneingeschrankt.

Falls die Identitat noch nicht bestatigt wurde, ist dieses Hakchen nicht gesetzt und das Feld
rot. Sie konnen in den Details der Schiileranmeldung im Reiter ,,Betrieb” das Hakchen zur
Verifizierung dieses Betriebes setzen:

Betrieb verifiziert [bie Identitdt des Ausbildungsbetriebs wurde gepriift.

Der Betrieb ist dann dauerhaft als verifizierter Betrieb markiert, auch fir Anmeldungen an
anderen Schulen.

u-Punkt

Haben Sie Uiber die Suchmaske die Mdoglichkeit, nach gezielten Datensatzen zu suchen bzw. zu filtern.

Hier kdnnen Sie mit dem Joker Zeichen (*) arbeiten. Sie haben die Moéglichkeit, nach Namen, Klasse,

Bildungsgang etc. zu suchen. Mdéchten Sie zum Beispiel alle Anmeldungen der AO1 Bildungsgange

angezeigt bekommen, tragen Sie in die Suchmaske A01* ein. Uber die erweiterte Suche haben Sie die

Moglichkeit gezieltere Suchangaben zu tatigen (Bsp.: Status). Tatigen Sie Ilhre Angaben in dem Feld
wonach Sie suchen mdéchten. AnschlieRend klicken Sie die Lupe, um die Daten entsprechend lhrer
Auswabhlkriterien angezeigt zu bekommen.

. 3 -
suchn| [ erweitarto Suche gabe |
Bidungsgang Wasse Schmwerpuskt Autnahmmestarus
Nochname wohnoet Defferunoenng SOheANumIMEs W
Delrwebanams Geburtadatum
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Geben Sie hier ein Suchkriterium ein (Bsp.: Name, Bildungsgang, Klasse, Datum,
Schulnummer)

Geben Sie hier den Bildungsgang ein
(Bsp.: A01/113/00, A01/113%*, AO1*).

Geben Sie hier die Klasse ein (Bsp.: 10a, 10*)
Geben Sie hier den Schwerpunkt ein (Bsp.: Absatzwirtschaft)

Klicken Sie hier den entsprechenden Aufnahmestatus an (Bsp.: aufgenommen)

Tragen Sie hier den Nachnamen des/der Schiiler(s)*in ein.

Tragen Sie hier den Wohnort des/der Schiler(s)*in ein.

Tragen Sie hier die Differenzierung des Bildungsganges ein (Bsp.: Betriebswirtschaft).
Tragen Sie hier die Schulnummer ein (Bsp. 980500).

Tragen Sie hier das Kennzeichen ein:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C= Schiiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Tagen Sie hier den Betriebsnamen ein (Bsp. Lidl Gmbh & Co.KG, Lidl*)

Hier kdnnen Sie nach Geburtsdatum filtern.

.
[—-_I Nach Eintrag lhrer Filterkriterien klicken Sie die Lupe, um eine Auswahl der Schiilerdaten
entsprechend lhrer Eingaben zu bekommen.

Sie konnen die Schiilerdaten entsprechend der Auswahl der angezeigten Spalten direkt in der
Ubersichtsliste bearbeiten (Bsp. alle Anmeldungen der CO03* Bildungsginge werden auf

,aufgenommen’ gesetzt) und anschlieBend mit Klick auf == I sichern.
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Oder Sie rufen sich einzelne Schillerdatensatze liber den jeweiligen Detailbutton auf und nehmen dann
die Bearbeitung im Schiilerdatensatz direkt auf. Sie sehen dann den Schiilerdatensatz entsprechend
» neue Anmeldung erfassen und kénnen die Anderungen in den verschiedenen Reitern/Punkten
vornehmen. Nach erfolgter Anderung speichern Sie diese tiber Klick auf ===

Probleme bei den Anmeldungen kénnen Sie im Menu einsehen:

Rufen Sie tber das Menu

auf.

Hier konnen Sie Anmeldungen mit nicht ausreichendem Schulabschluss einsehen:

suche [| ] m

Name Geb.Datum| Bildungsgang Klasse Status Abschluss |Schulnriok Datum
= Hendrix, Jimi | 01.01.1995 | C01/113/05/GD angemeldet | B - HSa(A) | 190330 | - [ 12.12.2013

Hier sehen Sie den Namen des/der Schuler(s)*in.

Hier sehen Sie das Geburtsdatum des/der Schiiler(s)*in.

Hier sehen Sie, fur welchen Bildungsgang der/die Schiler*in sich angemeldet hat.

Hier sehen Sie, welche Klasse dem Bildungsgang zugeordnet ist.

Hier sehen Sie den Status der Anmeldung.

Hier sehen Sie, welcher Schulabschluss erreicht wurde.
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Hier sehen Sie die Schulnummer der Herkunftsschule. Mit Mouseover erscheint der
Schulname als Popup.

Hier sehen Sie, ob der Schulabschluss bereits von der abgebenden Schule gepriift ist. In der
Regel nach den Zeugniskonferenzen importiert die abgebende Schule den von den
Schiler*innen erreichten Schulabschluss. Dieser gilt damit als gepruft und ist nicht mehr
anderbar. Siehe hierzu auch » Schulabschliisse ab Seite 53

+ = Schulabschluss ist geprift/ - = Schulabschluss ist nicht gepruft

Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung.

Anmeldungen eines/r Schiler(s)*in zu mehreren Bildungsgdngen kdnnen tber
gepriift werden. In dem Fall ist mit dem Schiiler abzustimmen, welcher
Bildungsgang angetreten wird.

Rufen Sie tber das Menu

auf.

Hier kdnnen Sie priifen, ob Schiler*innen sich zu mehreren Bildungsgdngen angemeldet haben und es
dadurch zu Kollisionen kommt:

suche|

. ) °)

Hier kénnen Sie priifen, ob Schiler*innen sich zu mehreren Bildungsgangen angemeldet haben und es
dadurch zu Kollisionen kommt. Bsp.: s.o. der Schiiler hat drei Anmeldungen im System. Die Anmeldung
zum Bildungsgang B07/106/06 hat den Status aufgenommen. Die Anmeldung zum Bildungsgang
A01/117/00 den Status angemeldet und die Anmeldung zum Bildungsgang D01/107/00 den Status
Warteliste. Es ist davon auszugehen, dass die Anmeldung mit dem Status ,aufgenommen’ zum Tragen
kommt. Es bleibt zu priifen, ob die beiden anderen Anmeldungen dadurch hinfallig geworden sind.
Dann ist auch der Status entsprechend anzupassen.

Hier sehen Sie den Namen des/der Schuler(s)*in.

Hier sehen Sie das Geburtsdatum des/der Schiler(s)*in.
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Hier sehen Sie, fur welchen Bildungsgang der/die Schiler*in sich angemeldet hat.

Klasse
Hier sehen Sie, welche Klasse dem Bildungsgang zugeordnet ist.

Status
Hier sehen Sie den Status der Anmeldung.

Datum
Hier sehen Sie das Datum der Anmeldung.

» Anmeldungen in das Schulverwaltungsprogramm libertragen

Alle eingehenden Anmeldungen kdnnen Sie Gber die Schnittstelle in Ihr Schulverwaltungsprogramm
Ubertragen. Der Export der Anmeldungen st -unter anderem- zu folgenden
Schulverwaltungsprogrammen moglich:

Schild NRW / Zentral
Atlantis

Magellan

IBIS

Fiir weitere, weniger verbreitete, Schulverwaltungsprogramme liegen ebenfalls Export-Schemata vor.
Bei Bedarf kénnen auch individuelle Export-Schemata selbst erstellt oder bestehende Export-
Schemata angepasst werden.

Sie kdnnen jederzeit Anmeldungen exportieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rechten
Administration, Schul- / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfigen. Dazu muss zunachst ein
Daten-Export aus Schiler Online und anschlieBend ein Datenimport zu lhrem
Schulverwaltungsprogramm vorgenommen werden. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

» Anmeldungen zu SchiLD NRW / Zentral libertragen

Anmeldungen zu SchiLD NRW kénnen lber das Menu

» Datenexport
» Datenexport Schild-NRW

Sie sehen folgende Ansicht:
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Schiilerdaten-Export CSW-Vorschau Datenexport u Daten exportieren u
Bildungsgang Klasse angelegt durch (kKnz)

| || N M

Anmeldedatum seit Aufnahmedatum seit Anderungsdatum seit

Vertragsbeginn - von bis

Machname Vornamen

[Anmeldestatus
Dangemeldet Daufgen{:mmen [Chyarteliste Dabgelehnt [Chicht erschiznen Dabgemeldet DRUckmeldung

Unterlagen Exportkennzeichen Ausgewihlte Datensitze
] unvollstandig | vollsténdig [ einschlieBlich der bereits exportierten Datensdtze [ als exportiert kennzeichnen

| mit Betriebsschlizzel {gednderte Schild Version)

Bildungsgang

Hier konnen Sie Bildungsgange eintragen, die Sie exportieren méchten. Sie kdnnen einzelnen
Bildungsgénge eintragen (Bsp.: A01/113/00) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine
groRere Auswahl setzen (Bsp.: AO1*).

Klasse

Hier konnen Sie Klassen eintragen, die Sie exportieren mdchten. Sie kdnnen einzelnen Klassen
eintragen (Bsp.: 10A) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine grofRere Auswahl setzen
(Bsp.: 10%*).

Angelegt durch (Knz)
Die Spalte Knz gibt Auskunft tber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C= Schiiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Anmeldedatum seit
Hier kénnen Sie ein Anmeldedatum als Stichtag setzen und alle (neuen) Anmeldungen, die seit dem
Datum eingegangen sind, exportieren.

Aufnahmedatum seit
Hier konnen Sie ein Aufnahmedatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem
Stichtag auf den Status ,aufgenommen’ gesetzt wurden, exportieren.

Anderungsdatum seit
Hier kénnen Sie ein Anderungsdatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem
Stichtag auf den gedndert wurden, exportieren.

Vertragsbeginn - von
Hier kénnen Sie nach Vertragsbeginn filtern (Bsp.: A01 Bildungsgange mit Ausbildungsbeginn
01.08.2021).

- bis
Hier konnen Sie nach Vertragsende filtern (Bsp.: A01 Bildungsgange mit Ausbildungsende
31.07.2024).
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Hier kénnen Sie nach dem Nachnamen des/der Schiler(s)*in filtern.
Hier kénnen Sie nach dem Vornamen des/der Schiler(s)*in filtern.

Hier kdnnen Sie nach dem Status der Anmeldung filtern und exportieren:

Setzen Sie den Haken bei

-Unvollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo die Unterlagen noch
unvollsténdig vorliegen

-Vollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo alle Unterlagen vollstandig
vorliegen

Setzen Sie hier den Haken bei ,einschlieRlich der bereits exportierten Datensatze’, wenn Sie
Anderungen in bereits exportierten Datensitzen vorgenommen haben und diese neu
exportieren mochten.

Setzen Sie den Haken ,als exportiert kennzeichnen’, um eine Ubersicht zu haben, welche
Anmeldungen Sie bereits exportiert haben (siehe auch » Ubersichtsliste der Anmeldungen
auf Seite 86)

Setzen Sie den Haken, wenn Sie die Anmeldungen mit Betriebsschlissel exportieren mochten

(siehe auch VPS Key » Ubersichtsliste der Ausbildungsbetriebe auf Seite 74)

Klicken Sie auf den Pfeil CSV-Vorschau Datenexport, wenn Sie |hre Filterkriterien eingegeben
haben, um eine Vorschau lhrer zu exportierenden Dateien zu erhalten.Die einzelnen Dateien
kénnen Sie durch Anklicken 6ffnen und sich so einen Uberblick iiber die zu exportierenden
Daten verschaffen

Klicken Sie auf den Pfeil Daten exportieren, wenn Sie lhre Filterkriterien eingegeben haben,
um die Exportdatei zu erzeugen. Speichern Sie anschlieRend die Datei ab und importieren Sie
in Ihr Schulverwaltungsprogramm.
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Anmeldungen zu Magellan kénnen (iber das Menu

exportiert werden.

Sie sehen folgende Ansicht:
Schillerdaten-Export Daten exportieren |
Bildungsgang Klasse angefegt durch (Knz)
Anmeldedatum seit Aufnshmedatum seit Anderungsastum seit

Anmeidestatus
_angemeldet FMaufgenommen EWarteliste [labgelehnt Chnicht erscheenen [Ciabgemeldet “Rudkmeldung

unteriagen Exportkennzeichen Ausgewdhite Datensatze
“unvolistandig Civolstandig  —einschieBlich der bereits exportierten Datensatze [als exportiert kennzeichnen

Hier konnen Sie Bildungsgange eintragen, die Sie exportieren méchten. Sie kdnnen einzelnen
Bildungsgange eintragen (Bsp.: A01/113/00) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine
groRere Auswahl setzen (Bsp.: AO1*).

Hier konnen Sie Klassen eintragen, die Sie exportieren mdchten. Sie kdnnen einzelnen Klassen
eintragen (Bsp.: 10A) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine groRere Auswahl setzen
(Bsp.: 10%*).

Die Spalte Knz gibt Auskunft Gber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C= Schiiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Hier konnen Sie ein Anmeldedatum als Stichtag setzen und alle (neuen) Anmeldungen, die seit dem
Datum eingegangen sind, exportieren.

Hier kdnnen Sie ein Aufnahmedatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem
Stichtag auf den Status ,aufgenommen’ gesetzt wurden, exportieren.
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Hier kénnen Sie ein Anderungsdatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem
Stichtag auf den gedndert wurden, exportieren.

Anmeldestatus
Hier kdnnen Sie nach dem Status der Anmeldung filtern und exportieren:

= Schiler 5t suf Warteliste und muss sof freien Platz hoffen

= Aufnehmende Schule hat den Schiller abgelshint

= Schiler hat seine zuriickgezrogen

<> Schi aufgenommen, jst aber nicht zum Unterricht srschionen

ITRCAnen

(44
"

Unterlagen
Setzen Sie den Haken bei

-Unvollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo die Unterlagen noch unvollsténdig
vorliegen

-Vollstdandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mochten, wo alle Unterlagen vollstandig vorliegen

Exportkennzeichen

Setzen Sie hier den Haken bei ,einschlielllich der bereits exportierten Datensatze’, wenn Sie
Anderungen in bereits exportierten Datensitzen vorgenommen haben und diese neu exportieren
mochten.

Ausgewadhlte Datensatze
Setzen Sie den Haken ,als exportiert kennzeichnen’, um eine Ubersicht zu haben, welche
Anmeldungen Sie bereits exportiert haben (siehe auch » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf 86 )

Daten exportieren

Klicken Sie auf den Pfeil Daten exportieren, wenn Sie lhre Filterkriterien eingegeben haben, um die
Exportdatei zu erzeugen. Speichern Sie anschlieend die Datei ab und importieren Sie in lhr
Schulverwaltungsprogramm.

Import der Anmeldungen zu Magellan
Eine Anleitung zum Import der Anmeldungen zu Magellan finden Sie hier:

Abgleich mit SchiilerOnline - MAGELLAN (stueber.de)

https://doc.magellan7.stueber.de/schulverwaltung/regionales/nrw/schueleronline/

» Anmeldungen zu anderen Schulverwaltungsprogrammen libertragen

Anmeldungen zu anderen Schulverwaltungsprogrammen kdnnen iber das Menu

» Datenexport
» Export Anmeldungen

exportiert werden.

Sie sehen Sie folgende Ansicht:
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Schiserdaten {apoct Dwise sapoctioren |7
Aupash Bxport-Schems sngelegt darch (Kxz)

Bitte Schema auswahion

g xlesse

Lrvn ekl et sadt faafran e ptm et Andenucgutatim st

NIA O Wrraven

Anmesdestatis

Mpameidet D pufperomimean L Wartelste L abgelehnt | nkcht erschienan U abtgemaidet [ Sckmeldung

Urisciager Dxparticarroechet Aurgendn ke Datanasize
woisAndy valntsndy wrechiefisch der barsts sxportierten Datensatse Wy portert kasrpechoe:

Wahlen Sie dort das gewlinschte Import-Schema aus, welches Sie einsehen mochten.

Awswahl Bxport Schema
||:H'1:bf=1 Schema auswahlen.

Die Export-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kénnen nicht gedndert
werden. Sie konnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Exportschema. Dort kénnen Sie sehen
welche Inhalte aus der Exportdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.

Die Spalte Knz gibt Auskunft Gber die Datenherkunft:

S= abgebende Schule

E- Extern, Schiiler*in hat sich selbst registriert
C= Schiiler*in wurde vom Berufskolleg angelegt
B= Schiler*in wurde vom Betrieb angelegt

Hier konnen Sie Bildungsgange eintragen, die Sie exportieren méchten. Sie kdnnen einzelnen
Bildungsgange eintragen (Bsp.: A01/113/00) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine
groRere Auswahl setzen (Bsp.: AO1*).

Hier konnen Sie Klassen eintragen, die Sie exportieren mdchten. Sie kdnnen einzelnen Klassen
eintragen (Bsp.: 10A) oder aber durch setzen des Jokerzeichens (*) eine groRere Auswahl setzen
(Bsp.: 10%*).

Hier konnen Sie ein Anmeldedatum als Stichtag setzen und alle (neuen) Anmeldungen, die seit dem
Datum eingegangen sind, exportieren.

Hier kdnnen Sie ein Aufnahmedatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem
Stichtag auf den Status ,aufgenommen’ gesetzt wurden, exportieren.
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Hier kénnen Sie ein Anderungsdatum als Stichtag setzen und alle Anmeldungen, die seit diesem
Stichtag auf den gedndert wurden, exportieren.

Nachname
Hier kdnnen Sie nach dem Nachnamen des/der Schiiler(s)*in filtern.

Vorname
Hier kdnnen Sie nach dem Vornamen des/der Schuler(s)*in filtern.

Anmeldestatus
Hier konnen Sie nach dem Status der Anmeldung filtern und exportieren:

< Anmoldung des Schillers wurde noch nicht entachleden
> Schiler wurde sufgenommen

- Schiler it suf Wartetiste und muss sof freien Platz hoffen
= Aufnehmende Schuile hat den Schiler abgelehnt

= Schiler hat seine Anmeldung

Unterlagen
Setzen Sie den Haken bei

e Unvollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mdéchten, wo die Unterlagen noch
unvollstdndig vorliegen

e Vollstandig, wenn Sie Anmeldungen exportieren mdchten, wo alle Unterlagen vollstandig
vorliegen

Exportkennzeichen

Setzen Sie hier den Haken bei ,einschlielRlich der bereits exportierten Datensatze’, wenn Sie
Anderungen in bereits exportierten Datensitzen vorgenommen haben und diese neu exportieren
mochten.

Ausgewahlte Datensatze

Setzen Sie den Haken ,als exportiert kennzeichnen’, um eine Ubersicht zu haben, welche
Anmeldungen Sie bereits exportiert haben (siehe auch » Ubersichtsliste der Anmeldungen auf Seite
86)

Daten exportieren

Klicken Sie auf den Pfeil Daten exportieren, wenn Sie lhre Filterkriterien eingegeben haben, um die
Exportdatei zu erzeugen. Speichern Sie anschlieend die Datei ab und importieren Sie in lhr
Schulverwaltungsprogramm.
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» Anpassen und Erstellen von Export-Schemata

Sie kénnen die vorhandenen Export-Schemata auch anpassen oder neue Export-Schemata erstellen,
wenn Sie iber ein Nutzerkonto mit den Rechten , Schul- / Dienststellenleitung oder
Sekretariat verfigen.

Rufen Sie dazu den Menu-Punkt
» Datenexport

» Export Schema Anmeldungen
auf.

Wahlen Sie dort das gewiinschte Import-Schema aus, welches Sie einsehen méchten.

Auswahl bxport Schema
bitte Schema auswihlen. -

Die Export-Schemata in schwarzer Schrift sind Vorgaben aus dem System und kénnen nicht gedandert
werden. Sie kdnnen diese Schemata aber als Vorlagen fiir eigene, angepasste Schemata verwenden.
Wenn Sie eigene Schemata erstellt haben, werden diese in der Liste in griner Schrift dargestellt.

Sie erhalten jetzt unten in einer Tabelle Einsicht auf das Exportschema. Dort kénnen Sie sehen
welche Inhalte aus der Exportdatei in welche Felder in Schiiler Online importiert werden.

Sort |Spalteniiberschrift in der Exportdatei SchiilerOnline
1 ||[SCHUELERNA Nachname ~
2 ||WVORNAMESCH Vorname w
3 ||WOHNORT Wohnort v
4 || GEBDAT Geburtsdatum v
5 |||PLZ Plz v
6 |||GEBORT Geburtsort ~
7 ||(GESCHLECHT Geschlecht v|E

Folgende Felder stehen fiir den Export von Daten aus Schiiler Online zur Verflgung:
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Datenfeld in Schiiler Inhalt Beispieldaten Hinweise
Online
Schiiler*in - Grunddate
PersonenSchluessel 6-stelliger 273808 wird von Schiiler Online automatisch
Personenschlis zugeteilt
sel
Vorname Vorname Max
Nachname Nachname Mustermann
Geburtsort Geburtsort Berlin
Geburtsdatum Geburtsdatum | 18.05.1981 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
Geburtsname Geburtsname Meier
Geschlecht Geschlecht M Gibt Schlissel fir Geschlecht aus (M =
mannlich, W = weiblich, D = divers, X =
ohne Angabe). Kann auch auf "Text"
umgestellt werden. Gibt dann die
Bezeichnung des Geschlechts aus.
Die Ausgabe der Werte kann iiber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
SchuelerAnrede Anrede Herr "Herr" oder "Frau" (bzw. leer bei divers
und ohne Angaben)
SchuelerAnrede2 Anrede mit Sehr geehrter Herr | "Sehr geehrter Herr" oder "Sehr geehrte
Grultformel Frau" (bzw. "Sehr geehrte" bei divers und
ohne Angaben)
volljaehrig volljahrig? 0 O=nein,1=ja
Die Ausgabe der Werte kann Uiber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
KeyExtern Externer ABC123 Externe ID-Nummer des
Schliissel aus Schiilerdatensatzes (z.B. aus
dem Einwohnermeldewesen oder
Schulverwaltun Schulverwaltungsprogramm). Liegt in der
gsprogramm Regel NICHT vor.
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Konfession Konfession KR Gibt Schlissel fiir Konfession aus. Kann bei
Bedarf auch auf die Ausgabe von Text
umgestellt werden.Konfessionsschliissel
fir NRW-Schiiler:ER - EvangelischKR -
Roémisch-katholischlIR - islamischHR -
judischOR - griechisch orthodoxXO - sonstig
orthodoxAR - alevitischMB - mennonitische
BriidergemeindeXR - sonstigeOH -
ohneKonfessionsschliissel fir
Niedersachsen-Schiiler:0 - ohne Angabenl
- Evangelisch3 - katholisch5 - alevitisch6 -
islamisch7 - sonstige8 - ohne

EinschulungsJahr Jahr der 1. 2006

Einschulung

Sonderpadagogischer | Ja/Nein-Wert | J Schiiler*innen werden bei der 1.

Forderbedarf Anmeldung / Registrierung gefragt, ob bei
lhnen ein sonderpadagogischer
Forderbedarf vorliegt. Hier wird dann ,,J“
flr Ja, ,N“ fir Nein bzw. ,,“ falls die
Antwort nicht erfasst wurde ausgegeben.

Schiiler*in - Kontaktdaten

Strasse Anschrift Mustermann-

Strafse 46
PLZStaat Staat des D Landerkirzel des Staates in dem der
Wohnorts Wohnort liegt (z.B. "D" fir "Deutschland"
oder "NL" fur "Niederlande")
Plz Postleitzahl 48653
Wohnort Wohnort Coesfeld
Ortsteil Ortsteil im Lette
Wohnort

Kreis (Gkz) Gemeindekenn | 558 3. bis 5. Stelle des Regionalschlissels -
zeichen des siehe:
Kreises / der https://de.wikipedia.org/wiki/Amtlicher_G
kreisfreien emeindeschl%C3%Bcssel (z.B. "558" fiir
Stadt des "Kreis Coesfeld")
Wohnorts

Kreis (Kfz) Kfz- COE KFZ-Kennzeichen des Kreises, in dem der

Kennzeichen
des Kreises /
der kreisfreien
Stadt des
Wohnorts

Wohnort der Schiiler*in liegt (z.B. "COE"
flr "Kreis Coesfeld")
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Landkreis Kreis / 558 3. bis 5. Stelle des Regionalschlissels -
kreisfreie Stadt siehe:
des Wohnorts https://de.wikipedia.org/wiki/Amtlicher_G
emeindeschl%C3%Bcssel (z.B. "558" fir
"Kreis Coesfeld")
Bundesland des Bundesland NW Landerkirzel fur das Bundesland, in dem
Wohnorts des Wohnorts der Wohnort liegt (z.B. "NW" fiir
"Nordrhein-Westfalen" oder "NI" fiir
"Niedersachsen")
Telefon Telefonnumme | +49 123 4567890
r
Telefon 2 Telefonnumme | +49 123 4567890
r (zweite)
EMail E-Mail-Adresse | abc@def.de
Schiiler*in - Migrationshintergrund
Migration Migrationshint | 1 O=nein,1=ja
ergrund
vorhanden? Die Ausgabe der Werte kann tber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
Staatsangehorigkeit Staatsangehori | 0 Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt im
gkeit Format "Staatenschlissel (z.B. "423" fiir
Afghanisch und "0" fur Deutsch), kann bei
Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" flr
Afghanisch oder "D" fuir Deutsch) oder
"Landername" (z.B. "Afghanisch" oder
"Deutsch") umgestellt werden.
Die Ausgabe der Werte kann Uber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
2. Staatsangehorigkeit | 2. 423 Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt im
Staatsangehori Format "Staatenschlissel (z.B. "423" fiir
gkeit Afghanisch und "0" fiir Deutsch), kann bei

Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" flr
Afghanisch oder "D" fuir Deutsch) oder
"Landername" (z.B. "Afghanisch" oder
"Deutsch") umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann tber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
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Zuzugsjahr

Jahr der Jahr
des Zuzugs
nach
Deutschland

2009

Geburtsland

Geburtsland

423

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt im
Format "Staatenschlussel (z.B. "423" fiir
Afghanistan und "0" fiir Deutschland), kann
bei Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" fir
Afghanistan oder "D" fiir Deutschland)
oder "Landername" (z.B. "Afghanistan"
oder "Deutschland") umgestellt werden.

GeburtslandVater

Geburtsland
des Vaters

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt im
Format "Staatenschlussel (z.B. "423" fiir
Afghanistan und "0" fiir Deutschland), kann
bei Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" flr
Afghanistan oder "D" fiir Deutschland)
oder "Landername" (z.B. "Afghanistan"
oder "Deutschland") umgestellt werden.

GeburtslandMutter

Geburtsland
der Mutter

187

Die Ausgabe von Staatenwerten erfolgt im
Format "Staatenschlussel (z.B. "423" fiir
Afghanistan und "0" fur Deutschland), kann
bei Bedarf aber auch auf das Format
"Landeskennzeichen" (z.B. "AFG" flr
Afghanistan oder "D" fiir Deutschland)
oder "Landername" (z.B. "Afghanistan"
oder "Deutschland") umgestellt werden.

Verkehrssprache

Geburtsland
der Mutter

tk

Die Ausgabe von Sprachen erfolgt im
Format "Schlussel" (z.B. "tk" fur
turkmenisch und "de" fir deutsch), kann
bei Bedarf aber auch auf das Format "Text"
(z.B. "turkmenisch" fir "deutsch")
umgestellt werden.

Die Ausgabe der Werte kann Uber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.

Schiiler*in - 1. Erziehun

gsberechtigte(r) /

1. Notfalladresse

Ezbl_Anrede Anrede F "F" fir "Frau", "H" far "Herr"
Die Ausgabe der Werte kann Uber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.

Ezbl Vorname Vorname Mama

Ezbl Nachname Nachname Ante Portas

Ezbl Strasse Anschrift Teststr. 1
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Ezb1l_PlzStaat Staat des D Landerkirzel des Staates in dem der

Wohnorts Wohnort liegt (z.B. "D" fur "Deutschland"
oder "NL" fur "Niederlande")

Ezbl_Plz Postleitzahl des | 32657
Wohnorts

Ezbl_Wohnort Wohnort Lemgo

Ezbl_Telefon Telefonummer | +49 1234 567890

Ezbl_EMail E-Mail-Adresse | mama@schuelerin

.org

Ezb1_Sorgeberechtigt | Art der MU Schlissel fur die SorgeberechtigtenrolleMU
Sorgeberechtig = MutterVA = VaterEL = ElternER =
tenrolle Erziehungsberechtigte(r)SO =

Sorgeberechtigte(r)AN =
Ansprechpartner(in)VO = VormundGM =
GrofBmutterGV = GroRRvaterPF =
PflegeelternBE = Betreuer(in)XX =
sonstigesVJ = volljahrigeH =
Ehepartner(in)LG = Lebensgefahrt(in)Die
Ausgabe der Werte kann tiber den Button
"Zuordnung spezieller Feldinhalte" (Symbol
in der Spalte ganz rechts) auf der Seite
"Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.

Schiler*in - 2. Erziehun

gsberechtigte(r) /

2. Notfalladresse

Ezb2_Anrede Anrede H "F" fir "Frau", "H" fir "Herr"
Die Ausgabe der Werte kann Gber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
Ezb2_Vorname Vorname Papa
Ezb2_Nachname Nachname Ante Portas
Ezb2_Strasse Anschrift Teststr. 1
Ezb2_PlzStaat Staat des D Landerkirzel des Staates in dem der
Wohnorts Wohnort liegt (z.B. "D" fir "Deutschland"
oder "NL" fur "Niederlande")
Ezb2_ Plz Postleitzahl des | 32756
Wohnorts
Ezb2_Wohnort Wohnort Detmold
Ezb2_Telefon Telefonummer | +49 1234 567890
Ezb2_EMail E-Mail-Adresse | papa@schuelerin.
org
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Ezb2_Sorgeberechtigt | Art der MU Schlissel fiir die SorgeberechtigtenrolleMU
Sorgeberechtig = MutterVA = VaterEL = ElternER =
tenrolle Erziehungsberechtigte(r)SO =

Sorgeberechtigte(r)AN =
Ansprechpartner(in)VO = VormundGM =
GroBmutterGV = GroRRvaterPF =
PflegeelternBE = Betreuer(in)XX =
sonstigesVJ = volljahrigH =
Ehepartner(in)LG = Lebensgefahrt(in)Die
Ausgabe der Werte kann Uber den Button
"Zuordnung spezieller Feldinhalte" (Symbol
in der Spalte ganz rechts) auf der Seite
"Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.

Herkunftsschule

abgebendeSchule_Sch | Schulnummer 123456

ulnr

abgebendeSchule Name der Marien-

Schule Berufskolleg

abgebendeSchule_Sch | Schulform BK Schllssel der Schulform der

ulform Herkunftsschule (z.B. "BK" fiir Berufskolleg
oder "GY" fur Gymnasium)
Die Ausgabe der Werte kann Uber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.

abgebendeSchule_Sch | Schulgliederun | A01 Die Ausgabe der Werte kann tber den

ulgliederung g des Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
besuchten (Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Bildungsgangs Seite "Datenexport" -> "Export Schema

Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.

abgebendeSchule_Bil | besuchter A01/115/00 Schliissel zusammengesetzt aus

dungsgang Bildungsgang <Schugliederung>/<1-3. Stelle

Fachklasse>/<4. und 5. Stelle
Fachklasse>Die Ausgabe der Werte kann
Gber den Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" ->
"Export Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

abgebendeSchule_Jah | besuchter 01

rgang Jahrgang

abgebendeSchule_Kla | besuchte 10a

sse Klasse
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Schiiler*in - Qualifikationen

AbschlussSchule

zuletzt
erreichter
Schulabschluss

Schliussel des Schulabschlusses

Schulabschlisse fir NRW-Schiiler*innen
A = ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit
Versetzung nach KI.10/Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschlus
(Fachoberschulreife)

G = Mittlerer Schulabschlus
(Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)
| = Berechtigung zum Besucht der
Qualifikationsphase 1 (gymn. Oberstufe)
J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife (Abitur)
M = Férderschulabschluss (Schwerpunkt
geistige Entwicklung)

N = Férderschulabschluss (Schwerpunkt
Lernen)

O = Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium
mit Berechtigung zum Besuch der gymn.
Oberstufe (Einflihrungsphase)

P = Versetzungszeugnis der Klasse 11
(Fachoberschule)

S = Hauptschulabschluss mit Berechtigung
zum Besuch eines weiterfiihrenden
Bildungsgangs im Berufskolleg (nur fir
Internationale Forderklassen)

Schulabschliisse fiir Niedersachsen-
Schiller*innenAH = allgemeine
HochschulreifeAL = Abschluss der
Forderschule im Férderschwerpunkt
LernenEl = Erweiterter Sekundarabschluss
IFH = FachhochschulreifeFT = Schulischer
Teil der FachhochschulreifeGH =
Fachgebundene HochschulreifeHA =
HauptschulabschlussHK =
Sekundarabschluss | -
HauptschulabschlussOA = ohne
erfolgreichen Besuch/AbschlussSI =
Sekundarabschluss | -
RealschulabschlussXA = sonstiger
auslandischer SchulabschlussXS = sonstiger
Schulabschluss

AbschlussSchuleMax

hochster
erreichter
Schulabschluss

Schllssel des Schulabschlusses (siehe
oben)
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AbschlussBeruf berufliche 0 Schlussel der beruflichen Qualifikationen
Qualifikationen
0 = keine oder geringe berufliche
Kenntnisse
1 = einjahriges Praktikum / freiwilliges
soziales Jahr / Bundesfreiwilligendienst
3 = abgeschlossene Berufsausbildung
6 = Fachschulabschluss / Studium
8 = mehrjahrige einschlagige
Berufserfahrung
AbschlussBerufSchule | Zeugnisschliiss | 3G (NRW) NRW
el 3FH siehe Schllsselverzeichnis Berufskollegs
(Niedersachsen) (https://schulverwaltungsprogramme.msb.
nrw.de/download/Berufskolleg.pdf - Ab
Seite 2)
Niedersachsen
Zeichenketten aus AbschlussBeruf und
Schulabschluss
Erstberuf Bezeichnung Verfahrensmechan | Wird beim Schiiler erfragt wenn
des bereits iker "Erstberuf" in der Ubersichtsliste der
erlernten Bildungsgdnge bei der aufnehmenden
Berufs Schule angehakt ist.
Deutsch Letzte Noteim | 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Deutsch
Englisch Letzte Noteim | 3 Notenwert von 1 bis 6
Fach Englisch
Franzosisch Letzte Noteim | 1 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Franzosisch
Italienisch Letzte Noteim | 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Italienisch
Latein Letzte Noteim | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach Latein
Niederlandisch Letzte Noteim | 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Niederlandisch
Spanisch Letzte Noteim | 8 Notenwert von 1 bis 6
Fach Spanisch
Turkisch Letzte Noteim | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach Tirkisch
Mathematik Letzte Noteim | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Mathematik
Biologie Letzte Noteim | 6 Notenwert von 1 bis 6
Fach Biologie
Chemie Letzte Noteim | 2 Notenwert von 1 bis 6
Fach Chemie
Physik Letzte Noteim | 1 Notenwert von 1 bis 6
Fach Physik
Informatik Letzte Noteim | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Informatik
Technik Letzte Noteim | 6 Notenwert von 1 bis 6

Fach Technik
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Sport Letzte Noteim | 4 Notenwert von 1 bis 6
Fach Sport
Arbeitslehre Letzte Noteim | 5 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Arbeitslehre
Gestaltung Letzte Noteim | 3 Notenwert von 1 bis 6
Fach
Gestaltung
Aufnehmende Schule
aufnehmendeSchule_ | Schulnummme | 123456
Schulnr r
Daten der Anmeldung
aufnehmendeSchule_ | Schulgliederun | C03 (NRW)
Schulgliederung g des BS (Niedersachsen)
Bildungsgangs
aufnehmendeSchule_ | Bildungsgang C03/115/00 (NRW) | ist mit dem Datenfeld-Namen
Bildungsgang BS/WAK/1T "Bildungsgang" ein 2. mal verfugbar
(Niedersachsen)
Die Ausgabe der Werte kann Uber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
aufnehmendeSchule_ | Fachklasse des | 11500 (NRW)
Fachklasse Bildungsgangs WAK
(Niedersachsen)
aufnehmendeSchule_ | Fachklasse des | AK 2. und 3. Stelle des Fachklassenschlissels
Fachklasse(2) Bildungsgangs (sofern vorhanden)
(2. Teil, nur
Niedersachsen)
aufnehmendeSchule_ | Jahrgang des 1 Jahrgang im Bildungsgang (1,2,3 oder 4)
Jahrgang(NDS) Bildungsgangs
(nur
Niedersachsen)
aufnehmendeSchule_ | Zeitform des T Zeitform des Bildungsgangs
Organisationsform Bildungsgangs
Nordrhein-Westfalen
T = Teilzeit
V = Vollzeit
A = Ausbildung (Duales System)
Niedersachsen
T = Teilzeit
V = Vollzeit
aufnehmendeSchule_ | Klasse 1o0vi
Klasse
KlasseJahrgang Jahrgang 1
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Zeitform

Organisationsf
orm der Klasse

Zeitform der KlasseNordrhein-WestfalenT =
TeilzeitV = VollzeitNRW - nur fiir
Schulgliederungen A01-A04 und A13A =
Teilzeitunterricht ohne Blockunterricht
(Klasse)C = Teilzeitunterricht ohne
Blockunterricht (Bezirksfachklasse)l =
Teilzeitunterricht ohne Blockunterricht
(Landesfachklasse)B = Blockunterricht -
z.Zt. im Unterricht (Klasse)D =
Blockunterricht - z.Zt. im Unterricht
(Bezirksfachklasse)O = Blockunterricht -
z.Zt. im Unterricht (Landesfachklasse)E =
Blockunterricht - z.Zt. nicht im Unterricht
(Klasse)F = Blockunterricht - z.Zt. nicht im
Unterricht (Bezirksfachklasse)P =
Blockunterricht - z.Zt. nicht im Unterricht
(Landesfachklasse)K = Ganztagsunterricht
(Klasse)L = Ganztagsunterricht
(Bezirksfachklasse)M = Ganztagsunterricht
(Landesfachklasse)NiedersachsenT =
TeilzeitV = Vollzeit

Anmeldedatum

Datum der
Anmeldung

13.02.2022

Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.

Aufnahmedatum

Datum der
Aufnahme
(=Status
"aufgenomme
n" gesetzt)

05.03.2022

Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.

Aufnahmestatus

Aufnahmestatu
s

Aufnahmestatus der Anmeldung an der
Schule0 = angemeldetl = aufgenommen2 =
Warteliste3 = abgelehnt4 = nicht
erschienen5 = abgemeldet durch
Schuler*in / Betrieb6 = Riickmeldung /
SchiilerzusageDie Ausgabe der Werte kann
Uber den Button "Zuordnung spezieller
Feldinhalte" (Symbol in der Spalte ganz
rechts) auf der Seite "Datenexport" ->
"Export Schema Anmeldungen" individuell
eingestellt werden.

Unterlagen

Unterlagen
vollstandig?

O=nein,1=ja

Die Ausgabe der Werte kann Gber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
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Beratung Beratung 1 O=nein,1=ja
erfolgt?
Die Ausgabe der Werte kann tber den
Button "Zuordnung spezieller Feldinhalte"
(Symbol in der Spalte ganz rechts) auf der
Seite "Datenexport" -> "Export Schema
Anmeldungen" individuell eingestellt
werden.
Notiz Inhalt des 18.05.2022
internen Zeugniskopie
Notizfelds zur angefordert
Anmeldung
Ausbildungsbeginn Beginn des 01.08.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
Beschulungszei Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
traums auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
ACHTUNG: Gesondert erfasst wird
zusatzlich noch der Zeitraum des
Ausbildungsvertrags bei Dualer Ausbildung
- siehe Abschnitt Ausbildungsbetrieb
Ausbildungsende Ende des 31.07.2025 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
Beschulungszei Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
traums auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.ACHTUNG:
Gesondert erfasst wird zuséatzlich noch der
Zeitraum des Ausbildungsvertrags bei
Dualer Ausbildung - siehe Abschnitt
Ausbildungsbetrieb
Schulbeginn 1. Schultag im 13.09.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
Beschulungszei Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
traum auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
Dauer Dauer des 36
Bildungsgangs
in Monaten
Klassenlehrer Name der Frau Meier
Klassenlehrkraf
t
Fremdsprachel Antwort auf Franzédsisch Die Zusatzfragen und verfugbaren
die Frage zur 1. Antwortoptionen zur Anmeldung kénnen
Fremdsprache von den Schulen in den Details der
Fremdsprache2 Antwort auf Englisch Bildungsgdnge angegeben werden.
die Frage zur 2.
Fremdsprache
Pflichtfach Antwort auf Biologie
die Frage zum
Pflichtfach
Schwerpunkt Antwort auf Biiro-
die Frage zum Systemtechnik
Schwerpunkt
Differenzierung Antwort auf AufSenhandel

die Frage zur
Differenzierung
(1. Prioritat)
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Differenzierung2 Antwort auf Bank- und
die Frage zur Finanzwirtschaft/T
Differenzierung | ouristik/Logistik
(2. Prioritat)

Angebot Antwort auf Blockunterricht
die Frage zum (bevorzugt)
Angebot

Grundkurs Antwort auf Deutsch
die Frage zum
Grundkurs

Leistungskurs Antwort auf Mathematik
die Frage zum
Leistungskurs

Organisation Antwort auf Tablet/Notebook-
die Frage zur Klasse
Organisation

Fachrichtung Antwort auf Sozialwesen -
die Frage zur Erzieher*in
Fachrichtung

Ausbildungsbetrieb

BetriebName Name Meier GmbH

BetriebStrasse Anschrift Musterstr. 169

BetriebPlzStaat Staat des D Landerkirzel des Staates in dem der Ort

Betriebsstando
rts

liegt (z.B. "D" flr "Deutschland" oder "NL"
far "Niederlande")

BetriebPlz Postleitzahl des | 32657
Betriebsstando
rts
BetriebOrt Betriebsstando | Lemgo
rt
BetriebTelefon Telefonnumme | +49 1234 567890
r
BetriebFax Faxnummer +49 1234 567890
BetriebEmail E-Mail-Adresse | betrieb@berufssch
ule.de
BetriebKontakt Name des Meierjohann
Ansprechpartn
ers fir die
Berufsschule
BetriebKammer Kammer des Historisch - wird nicht mehr verwendet
Ausbildungsbet
riebs
BetriebMitgliedsnum Mitgliedsnum Historisch - wird nicht mehr verwendet
mer mer in der
Kammer
BetriebeldExtern Von Schule ABC123 Diesen Schlissel kann jede Schule in
zugeordneter Schiiler Online fiir jeden Betrieb vergeben.
externer Berufsbildende Schulen kénnen die
Schlissel Schlissel des Betriebs unter

"Administration" -> "Betriebe" ->
"Ubersichtsliste" in den Details des
Betriebs im Feld "Importschlissel"
einsehen und bearbeiten.
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BetriebeldKrz Schlissel in der | 123456 Der Schlissel wird jedem Betrieb
Schiler Online- automatisch in Schiiler Online vergeben.
Datenbank Berufsbildende Schulen kdnnen die
Schlissel des Betriebs unter
"Administration" -> "Betriebe" ->
"Ubersichtsliste" in den Details des
Betriebs im Feld "SO-Schliissel" einsehen.
BetreuerAnrede Anrede Frau
Betreuername Name Max Mustermann
BetreuerStrasse Anschrift Musterstr. 1
BetreuerPlzStaat Staaten- D
schlissel (fiir Deutschland) Der B “ist der A h fi
BetreuerPlz Postleitzahl 48653 .er " e”efm Ist .er nsprec. partner fur
die Schule im Ausbildungsbetrieb.
BetreuerOrt Ort Coesfeld
BetreuerTelefon Telefon- +49 1234 567890
nummer
BetreuerFax Faxnummer +49 1234 567890
BetreuerEMail E-Mail-Adresse | Max.mustermann

riebs fir die
Berufsschule

am Montag und
Dienstag einplanen

BetriebAusbildungsBe | Beginn des 17.05.2022 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
ginn Ausbildungsver Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
trags auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
BetriebAusbildungsEn | Ende des 19.07.2025 Die Ausgabe von Datumswerten erfolgt im
de Ausbildungsver Format "TT.MM.JJJJ", kann bei Bedarf aber
trags auch auf das Format "JJJJMMTT" oder
"TT.MM.JJ" umgestellt werden.
InfoVomBetrieb Hinweise des Bitte
Ausbildungsbet | Berufsschultage

Sonstiges

laufende Nummer

Nummer des
Datensatzes in
der Exportdatei
(forlaufend ab
1)

13

Tagesdatum

Aktuelles
Tagesdatum

18.03.2022

Sie konnen die bereits selbst erstellten (griinen) Export-Schemata bearbeiten und neue Export-

Schemata erstellen. Das Erstellen von neuen Schematas kann entweder mit einen leeren Vorlage oder

auf Basis eines bereits bestehenden Export-Schematas erfolgen.

Zum Anlegen eines leeren neuen Schemas, wéhlen Sie einfach den Wert neues Schema aus der Liste

aus. Um vorhandene Schemata zu bearbeiten oder ein Schema auf Grundlage eines bereits

bestehenden Schemas zu erstellen, wahlen Sie einfach das gewlinschte Schema aus der Liste.
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Rechts neben dem Auswahlfeld kdnnen Sie folgende Einstellungen fiir das gewahlte Export-Schema
2 mit ébaltenﬁb&vschﬁﬁ Schu;ivé.rwalluﬁdﬁ; cﬁqrvarr;-‘nn

. Nentrennzelche Ibis
SEhen. + | Spaltentrennzelchen

Hier kénnen Sie festlegen, ob lhre Datei eine Spalteniberschrift beinhalten soll. So wird die Kopfzeile
mit Spaltenlberschriften dargestellt. Die Datensatze werden unterhalb der Kopfzeilen hinzugefiigt.
Bei einem Import mit 1 Kopfzeile beginnen die tatsachlichen Daten in der Export-Datei also in Zeile 2.
In diesem Fall wiirden die Werte in Zeile 1 zur Zuordnung der Daten verwendet und alle Daten ab Zeile
2 exportiert.

Hier kdonnen Sie festlegen, mit welchem Trennzeichen die Spalten in der Import-Datei in I|hr
Schulverwaltungsprogramm getrennt werden. Mit diesem Zeichen wird kennzeichnet, dass eine Spalte
endet und eine neue beginnt. In aller Regel wird hier ein Semikolon (;) verwendet. Es kdnnen aber auch
andere Trennzeichen verwendet werden.

Hier konnen Sie auswahlen, zu welchem Schulverwaltungsprogramm lhr Exportschema gehort. Dies ist
nur ein statistischer Wert und hat keinen Einfluss auf Export-Vorgange.

Wenn Sie ein Schema ausgewahlt haben, sehen Sie unten auf der Seite eine Tabelle mit der Zuordnung
der Daten aus der Export-Datei zu den Datenfeldern in Schiiler Online.

Sort Spalteniiberschrift in der Exportdatei SchiilerOnline
1 |[SCHUELERNA Nachname ]
2 | [VORNAMESCH Vomame v
3 | WOHNORT ‘Wohnort v|
4 |||GEBDAT | Geburtsaatum v|
5 |l[PLz Plz v|

8 |||GEBORT Geburtsort v |

Die Tabelle enthilt folgende Spalten:

Hier legen Sie die Sortierreihenfolge numerisch fest. Neue Felder werden automatisch unten
angefligt und erhalten eine fortlaufende Nummer in der Sort-Spalte. Sie kénnen die Spalte an einen
anderen Ort verschieben, indem Sie eine neue Nummer eintragen und speichern.

Wenn Sie zum Beispiel eine Spalte von Position 15 auf Position 3 verschieben wollen, tragen Sie
einfach statt der 15 eine 3 ein. Die Spalte wird dann auf Position 3 verschoben (aus der vorherigen
Spalte 3 wird dann Spalte 4 u.s.w.)

Spalteniberschrift in der Exportdatei

Hier legen Sie lhre Spalteniberschrift in der Exportdatei fest.
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Hier ordnen Sie Ihrer Spalteniberschrift den entsprechenden Wert aus Schiiler Online zu. Gehen Sie
dafiir auf den Pfeil (Drop Down) und wahlen den dazugehorigen Wert.

Wenn Daten exportiert werden, die auf einer CODE-Liste basieren, kdnnen Sie die Zuordnung zwischen
den Feldinhalten aus lhrer Export-Datei und den Feldern in Schiiler Online vornehmen. Klicken Sie dazu
in der jeweiligen Zeile das =] —Symbol an.

14 || STAATSANGE Staatsangehdrigkeit M=
15 ||KONFESSION Konfession v |E
16 ||ERZIEHERK11 Ezbl Sorgeberechtigt M=

Sie bekommen dann eine Liste mit allen Werten angezeigt, die in Ihrer Exportdatei fiir diese Spalte
hinterlegt sind und kdnnen eine Zuordnung zu den Feldern aus Schiiler Online vornehmen:

GESCHLECHT

'ert SOBezeichnung Anmeldedaten

W weiblich

™ _‘nmm\l}ch

In der Regel ist das NICHT erforderlich, wenn lhr Schulverwaltungsprogramm die Daten schon im
korrekten Format vorhalt. Schiller Online basiert auf allgemeingiltigen CODE-Listen fiir bestimmte
Werte. In der nachfolgenden Ubersicht kdnnen Sie sehen, welche Werte wir verwenden:

Land XXX = 3- Destasis BEV-Code, Staats- und Gebietssystematik,
Ezbl_Land stelliger Statistisches Bundesamt — siehe:
Ezb2_Land Linderco | https://www.destatis.de/DE/Methoden/Klassifikationen/St
Nationalitaet de aat-Gebietsystematik/staatsangehoerigkeit-
Nationalitaet2 gebietsschluessel.html
Geburtsland
GeburtslandVater Wird nichts oder 0 eingetragen, wird ,Deutschland”
GeburtslandMutter ausgewahlt.
Geschlecht X=1- M = Mannlich
stelliger W = Weiblich
Code D = Divers
X = Ohne Angaben
Konfession XX = 2- ER = evangelisch
stelliger KR = rémisch-katholisch
Code IR = islamisch
HR = jldisch

OR = grieschisch orthodox
SO = syrisch orthodox
XO = sonstige orthodox
AR = alevitisch
MB = mennonitsche Briidergemeinde
XR = sonstige
OH = ohne
Migration Boolean- | J, Ja, true, 1 =Ja
BleibtanderSchule Wert N, Nein, false, 0 = Nein
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AbschlussSchuleGeprift
Ezbl_ Anrede
Ezb2_Anrede

Ezbl Sorgeberechtigt
Ezb2 Sorgeberechtigt

Verkehrssprache

AbschlussSchule

XX =1-2
stelliger
Code

XX =2-
stelliger
Code

XX = 2-
stelliger
Code
X=1-
stelliger
Code

sch_'uler |

F = Frau

H = Herr

FA = Familie

FD = Frau Dr.

HD = Herr Dr.

HF = Herr und Frau

X = Herr/Frau

MU = Mutter

VA = Vater

EL = Eltern

ER = Erziehungsberechtigte(r)
SO = Sorgeberechtige(r)

AN = Ansprechpartner(in)

VO =Vormund

GM = GroBmutter

GV = GrolRvater

PF = Pflegeeltern

BE = Betreuer(in)

XX = sonstiges

VJ = volljahrig

EH = Ehepartner(in)

LG = Lebensgeféhrt(in)
ISO-639-1-Sprachcodes, siehe:
https://de.wikipedia.org/wiki/Liste der 1SO-639-1-Codes

A = ohne Abschluss

B = Hauptschulabschluss (Klasse 9)

C = Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach KI.
10/ Typ B

D = Hauptschulabschluss (Klasse 10)

F = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)

G = Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit
Qualifikationsvermerk

H = Fachhochschulreife (schulischer Teil)

| = Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1
(gymn. Oberstufe)

J = Fachhochschulreife

K = allgemeine Hochschulreife (Abitur)

M = Férderschulabschluss (Schwerpunkt Geistige
Entwicklung)

N = Férderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)

O = Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung
zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfiihrungsphase)

P = Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)
S = Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch
eines weiterfiihrenden Bildungsgangs am Berufskollegs
(nur far Internationale Férderklasse)
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AbschlussBeruf X=1- 0 = keine oder geringe berufliche Kenntnisse
stelliger 1 = einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr /
Code Bundesfreiwilligendienst

2 = abgeschlossene Berufsausbildung
3 = Fachschulabschluss / Studium
4 = mehrjahrige, einschlagige Berufserfahrung

Schulgliederung XX =2-3 Die Schulgliederung entspricht dem 2-3 stelligen Schliissel
stelliger der Herkunftsschulform bzw. Schulgliederung (z.B. ,GY“ fiir
Code Gymnasium oder ,A01“ fur Berufsschule), siehe:

https://www.svws.nrw.de/download/schild-
nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen ->
Herkunftsschulform, Spalte HSF

Bildungsgang XXX/XXX/ | Der Bildungsgang wird aus der Herkunftsschulform bzw.
XX =10- Schulgliederung und dem Fachklassenschlissel
stelliger zusammengesetzt (z.B. ,,GY/008/EF“ fur die
Code Einfihrungsphase der Gymnasialen Oberstufe am

Gymnasium oder ,,C03/112/00“ fur , Wirtschaft und
Verwaltung (Héhere Handelsschule)“. Die
Schulform/Schulgliederung, der Fachklassenschliissel und
der Anhand zum Fachklassenschliissel werden dabei immer
mit einem ,,/“ getrennt. Siehe:
https://www.svws.nrw.de/download/schild-
nrw/hilfstabellen -> Statistiktabellen -> Fachklasse, Spalten
FKS und AP

Hier kénnen Sie Anderungen an Ihrem eigenen Schema speichern (griin in der Liste)

Hier konnen Sie |hr erstelltes Schema (grin in der Liste) unter einer von lhnen gewahlten
Bezeichnung abspeichern. Klicken Sie Speichern unter. Geben Sie anschliefend in der Spalte
,Schema-Name’ die Bezeichnung ein, unter der Sie Ihr neues Schema speichern méchten und klicken
auf ,ok’.

Schema-Name: | OK  Abbruch

Eigene Schemata (griin in der Liste) kdnnen Sie auch l6schen. Wahlen Sie dazu lhr Schema aus der
Liste aus und klicken Sie auf und bestatigen Sie die abschlieRende

. A ) Schema wirkdich loschen? 1a  Nen
Sicherheitsabfrage mit Ja

Hier konnen Sie Ihr Ausgabeformat definieren:
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B Datum Staat Schliisselfelder

Ausgabeforma
|'I‘I'.M|'\-1.JJJJ v| | Staatenschlissel v| | Schliissel v

Klicken Sie dazu tiber den jeweiligen Pfeil in das Drop-Down-Menu und wahlen lhr Format:

Ausgabeformat Datum:

TT.MM.JJJJ z.B.,17.05.2005"

JUIMMTT z.B.,,20050517“

TT.MM.JJ z.B.,17.05.05“
Ausgabeformat Staat:

Staatenschlissel z.B.,,D” fur , Deutschland”

Landerkennzeichen z.B.,,0“ fur ,,Deutschland”

Ldndername z.B. ,,Deutschland”

Ausgabeformat Schlisselfelder:
Schlissel z.B. , A“ fir ,ohne Abschluss”

Text z.B. ,,ohne Abschluss”

Schiiler Online bietet Ihnen die Moglichkeit Berichte abzurufen sowie eigene Dokumente einzustellen
und Uber den Druckmanager in den Schiilerkonten einzustellen.

Schiler Online bietet lhnen verschiedene Berichte zur [
Auswertung der Schiiler- und Anmeldedaten an. Sie kénnen
. . . o Anmeldezahlen
die Berichte wie folgt aufrufen: Ubersichisiists Bikdiungsgange
Glimenichinlinte Bilchingwgiangm Duluils
. aller Beruf g
Rufen Sie dazu den Menu-Punkt S ccaitcta
Crmrvamiteate Klagssen|inte
~ Arbeitsliste
nicht arschienene Schoder/innen
d Uf. Anpubotssmitan
. ohne Ang

Einschulungsliste
O Anvamnpnlisitnling

Sie erhalten dann folgende Ansicht: _
Datendlatt Schuler

Folgende Berichte stehen Ihnen als abgebende Schule dort
zur Verfligung:

BB Anneien it Nnwksshac

Dieser Bericht listet lhre Bildungsgdange (Nummer und Bezeichnung) mit den jeweiligen Anmeldedaten:
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Anmeldungen (gesamt)
aufgenommen (Rickmeldung)
Warteliste

Abgemeldet

Angemeldet

nicht erschienen
Unterlagen unvollstandig
Beratung erfolgt

davon weiblich

davon divers

0.A. (ohne Angaben)
davon BK-Schiiler
Kapazitat

Reserviert

freie Platze

Dieser Bericht bietet Ihnen eine Ubersicht lhrer Bildungsginge mit den Informationen:

Aktiv (nur aktive Bildungsgange werden den Schiiler*innen im Portal angezeigt)
Schulform (Bsp.: A01, C03)

Klasse

Dauer in Monaten

Erstberuf

Betrieb

Fahrkosten

Bildungsgang/Abschlussziel

Dieser Bericht bietet hnen eine Ubersicht Ihrer Bildungsgange (s. Bericht Ubersicht Bildungsginge) mit
den von lhnen gewlinschten Zusatzinformationen (Pflichtangaben, Organisation, Schwerpunkt etc.)

Dieser Bericht listet Ihnen alle Berufskollegs, die Schiiler Online nutzen, alphabetisch nach
kreisen/kreisfreien Stiadten sortiert mit den jeweilig angebotenen Bildungsgédngen.

Dieser Bericht bietet |hnen eine Ubersicht sortiert nach Klassen mit Daten der zugeordneten
Schiiler*innen:

Name
Geburtsdatum
Wohnort
Bildungsgang
Aufnahmestatus
Bemerkung/Betrieb

Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang
oder einer Klasse zu suchen (Bsp.: AO1*, A01/130/00, 10*). Eine weitere Filterméglichkeit bietet die
Angabe des Aufnahmestatus.
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Dieser Bericht ist bietet zusatzlich zu den Informationen in dem Bericht Klassenliste weitere Angaben
wie:

e Telefonnumer

e Sonderpadagogischer Forderbedarf
e Unterlagen

e Beratung

e Zusatzinfos

e Noten
e Betrieb
e Schule

Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang
oder einer Klasse zu suchen (Bsp.: AO1*, A01/130/00, 10*).

Die Liste kann in folgenden Formaten erstellt werden:

o PDF
o EXCEL
o CSV

Die Arbeitsliste bietet Ihnen die Méglichkeit, Listen der einzelnen Bildungsgdnge/Klassen zu erstellen
mit Daten zu:

e Name/Anschrift der Schiler*innen
e Telefon

e Unterlagen vollstandig

e Aufnahme (Rickmeld.)

e Nicht erschienen

e Abgemeldet abgelehnt

e Warteliste/Platznr.

e Umberatung/neuer Bildungsgang
e Bemerkung/Betrieb

Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang
oder einer Klasse zu suchen (Bsp.: AO1*, A01/130/00, 10*).

Die Liste kann in folgenden Formaten erstellt werden:

e PDF
e EXCEL
e C(CSV

Diese Liste bietet lhnen eine Ubersicht der Schiiler*innen mit dem Status ,nicht erschienen’ und wird
dargestellt mit

e Name, Anschrift

e Geburtsdatum/Telefon
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e Klasse/Bildungsgang

Hier sehen Sie das Bildungsangebot Ihrer Region abgebildet nach:

e Bezeichnung der Fachklasse

e Schulgliederung

e DauerinJahren

e Schulnummern der anbietenden Schulen
e notwendiger Schulabschluss

e notwendige berufliche Kenntnisse

Hier sehen Sie die Bildungsgange der Region, die nicht auf den Angebotsseiten verzeichnet sind,
gelistet nach:

e Schulnummer/Schule
e Bildungsgang/Bezeichnung

Diese Bildungsgidnge werden erst angezeigt, wenn sie vom Schultrager gestaltet werden.

Diese Liste bietet Ihnen eine Ubersicht der Schiiler*innen der Berufsschule/A01-Bildungsginge gelistet
nach:

e Auszubildende/r

e Betrieb
e Lehrjahr 1/2/3
e Klasse

e Schulabschluss
° v,

e Kammer

e Bemerkungen

Hier haben Sie die Moglichkeit eine Anwesenheitsliste zu erzeugen. Die Liste enthalt:

e Vorname
e Nachname
¢ Anwesenheit (mit Feldern zum ankreuzen)

Sie haben die Moglichkeit im Feld Auswahl Klasse/Bildungsgang gezielt nach einem Bildungsgang
oder einer Klasse zu suchen (Bsp.: AO1*, A01/130/00, 10*).

Mit diesem Bericht konnen Sie ein Schilerstammblatt fir jede/n Schiler*in erstellen. Das
Stammdatenblatt enthalt alle fiir diesen Schiilerdatensatz gespeicherten persoénlichen Daten,
Erziehungsberechtigen/Notfall-Adress-Daten sowie Daten zum Migrationshintergrund.
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Anzeigen mit Druckmaoglichkeit

Zum Aufrufen der PDF-Dateien klicken Sie auf das E1-Symbol neben dem Text

. Die Berichte werden als PDF-Datei erstellt. Die PDF-Datei enthalt die gewlinschten
Daten sortiert nach Klasse und Schiiler-Nachnamen. Dabei wird erst nach Klasse (10a, dann 10b...) und
dann nach Schiiler-Nachnamen (erst Albrecht, dann Berenz...) sortiert.

» Formulare und Serienbriefe in Schiiler Online nutzen

In Schiiler Online kdnnen Sie Dokumente mit Inhalten aus den Anmeldedatensatzen der Schiiler*innen
erzeugen, ahnlich einem Serienbrief in Microsoft Word. Diese Dokumente kénnen dann automatisiert
den Schiiler*innen bereitgestellt werden oder — bei Bedarf — indivuell erzeugt und direkt in den
Schiilerkonten bereitgestellt werden.

In diesem Abschnitt finden Sie folgende Informationen

b Verflghare Datenfelder flr Formulare (siehe Seite 122)

b Formulare im Word-Format erstellen (siehe Seite 131)

b Formulare im PDF-Format erstellen (siehe Seite 133)

b Formulare zu Schuler Online hochladen (siehe Seite 133)

» Formulare gezielt erzeugen und in Schilerkonten bereitstellen (siehe Seite 137)

» Anzeige und Verwaltung bereitgestellter Formulare fiir Schiler*innen (siehe Seite 141)

» Anzeige von Formularen in Schiler-Konten und Benachrichtigungen tber Formulare (siehe Seite
143)

» Verfiigbare Datenfelder fiir Formulare

Die folgenden Datenfelder sind flir die Nutzung in Formularen verfligbar.

Diese Tabelle gibt es auch als Test-Datei direkt in Schiiler Online. Damit kdnnen Sie anhand lhrer
eigenen Daten aus dem Verfahren einsehen, welche Inhalte die jeweiligen Textmarken ausgeben. Sie
finden die Datei direkt in Schiler Online unter ,,Dokumentation” -> ,Sonstige“. Laden Sie die Datei bitte
zu Schiler Online hoch (siehe » Formulare zu Schiler Online hochladen auf Seite 133) und nehmen
Sie diese als Formular auf (siehe » Formulare in Schiler Online bereitstellen (inkl. automatischer
Bereitstellung) auf Seite 133). AnschlieBend koénnen Sie das Dokumente gezielt abrufen (siehe
» Formulare gezielt erzeugen und in Schiilerkonten bereitstellen auf Seite 137)

Textmarke Inhalt Beispieldaten
(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,

wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den

Textmarkennamen anhangen)

Persénliche Daten des / der Schiiler*in

SchuelerNachname <Nachname> Mustermann
SchuelerVorname <Vorname> Max
SchuelerVorNachname <Vorname> <Nachname> Max Mustermann
SchuelerGeburtsdatum <Geburtsdatum im Format TT.MM.JJJJ> 01.01.2006
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(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

SchuelerGeburtsort
Geburtsname
SchuelerGeschlechtSchluessel

SchuelerGeschlecht

SchuelerStaatenschluessel

SchuelerStaatsangehoerigkeit

SchuelerKonfessionsSchluessel

SchuelerKonfession

Foerderbedarf

sch_'uler |

Inhalt

<Geburtsort>

<Geburtsname>

<Geschlechtsschlissel>

(M = mannlich, W = Weiblich, D = Divers, X
= ohne Angabe)
<Geschlechtsbezeichnung>

(mannlich, weiblich, divers oder leer)
<Staatenschliissel Staatsangehdorigkeit>

(O fur deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel
fir andere Lander — z.B. 287 fiir dgyptisch)
<Bezeichnung der Staatsangehoérigkeit>
(z.B. deutsch oder agyptisch)

<Schlissel der Konfession>

Die Schliissel werden bundeslandspezifisch
ausgegeben. Fir Schulen in NRW werden
immer NRW-Schlissel ausgegeben, fir
Schiler*innen aus Niedersachsen immer
die niedersachsischen Schlissel.

Nordrhein-Westfalen Niedersachsen
Schliis | Bezeichnung | Schliis | Bezeichn
sel sel ung
ER Evangelisch 1 Evangelis

ch
KR ROmisch- 3 Katholisc
katholisch h
IR Islamisch 6 Islamisch
HR Judisch 7 Sonstige
OR Griechisch 7 Sonstige
orthodox
SO Syrisch 7 Sonstige
orthodox
X0 Sonstig 7 Sonstige
orthodox
AR Alevitisch 5 Alevitisch
MB Mennonitisc 7 Sonstige
he
Briidergemei
nde
XR Sonstige 7 Sonstige
OH Ohne 8 ohne
XR Sonstige 0 Ohne
Angaben
<Bezeichnung der Konfession>
(evangelisch, islamisch... siehe
Erlduterungen oben)
<Liegt ein sonderpddagogischer
Forderbedarf vor?I> (J = Ja, N = Nein oder
ohne Angaben - wird aus rechtlichen

Grinden nur in NRW erfasst)
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M

Mann

deutsch

KR

romisch-
katholisch

Nein



Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

schv'uler

Inhalt

Daten zum Migrationshintergrund

Migrationshintergrund

SchuelerZuzugsjahr

SchuelerGeburtslandSchluessel

SchuelerGeburtsland

VaterGeburtslandSchluessel

VaterGeburtsland

MutterGeburtslandSchluessel

MutterGeburtsland

VerkehrsspracheSchluessel

Verkehrssprache

VerkehrsspracheSchluessel2

Verkehrssprache2

SchuelerStaatsangehoerigkeit2

Schluessel

SchuelerStaatsangehoerigkeit2

,Ja“ oder, Nein“

Jahr des Zuzugs der Person
Deutschland im Format JJJJ (z.B. 1997)
<Staatenschlissel Geburtsland> (0 fir
Deutschland, 3-stelliger Staatenschlissel
fir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)
<Staatenschlissel Geburtsland> (0 fir
Deutschland, 3-stelliger Staatenschlissel
fiir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)
<Staatenschlissel Geburtsland> (0 fir
Deutschland, 3-stelliger Staatenschlissel
fiir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)
<Bezeichnung des Geburtslandes> (z.B.
Deutschland oder Agypten)
<Staatenschlissel Geburtsland> (0 fir
Deutschland, 3-stelliger Staatenschlissel
fiir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)
<Bezeichnung des Geburtslandes> (z.B.
Deutschland oder Agypten)
<Staatenschlissel Verkehrssprache> (0 fir
deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel fir
andere Lander — z.B. 287 fiir agyptisch)
<Bezeichnung der Verkehrssprache> (z.B.
deutsch oder dgyptisch)

<Staatenschlissel 2. Verkehrssprache> (0
flr deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel fur
andere Lander —z.B. 287 fir dgyptisch — nur
flr Schiler*innen aus Niedersachsen)
<Bezeichnung der 2. Verkehrssprache> (z.B.
deutsch oder d&gyptisch — nur fir
Schiler*innen aus Niedersachsen)
<Staatenschlissel 2. Staatsangehorigkeit>
(O far deutsch, 3-stelliger Staatenschlissel
fiir andere Lander — z.B. 287 fiir Agypten)
<Bezeichnung der 2. Staatsangehorigkeit>
(z.B. deutsch oder agyptisch)

nach

Adress- und Kontaktdaten des / der Schiiler*in

SchuelerStrasse
SchuelerOrt
SchuelerOrtsteil

<Strafe inkl. Hausnummer>
<PLZ> <Wohnort>
<Ortsteil>

Beispieldaten

Nein

1997

Agypten

287

Nigeria

0

Deutschland

287

Agyptisch

187

serbisch

187

serbisch

Musterstr. 1
45219 Essen
Steele

+49 6565 65656
+49 1234 567890
m.mus@web.de
2006

Herr

<1. Telefonnummer>

<2. Telefonnummer>

<E-Mail-Adresse>

<Einschulungsjahr im Format JJJJ>
<Anrede, geschlechtsspezifisch > (Herr,
Frau oder leer)

SchuelerTelefon
SchuelerTelefon2
SchuelerEMail
SchuelerEinschulungsjahr
SchuelerAnrede
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(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den

Textmarkennamen anhangen)

SchuelerAnrede2

SchuelerAnrede3

SchuelerAnrede4

SchuelerAnrede5

SchuelerAnrede6

SchuelerAdresse

SchuelerAnschrift

SchuelerAnschrift2

Anschrift

sch_'uler |

Inhalt

<GruBformel, geschlechtsspezifisch > (Sehr
geehrter, Sehr geehrte oder Sehr
geehrte*r)

<Grulformal mit Anrede, Vor- und
Nachname, geschlechtsspezifisch> (Sehr
geehrter Herr Max Mustermann, Sehr
geehrte Frau Martina Mustermann oder
Sehr geehrte*r Kim Mustermann)

<Bezug Eltern -> Kind,
geschlechtsspezifisch> (lhr  Sohn, lhre
Tochter oder Ihr Kind)

<Bezug Eltern -> Kind inkl. Vor- und
Nachname des Kindes>

(Ihr Sohn Max Mustermann, lhre Tochter
Maria Mustermann oder lhr Kind Kim
Mustermann)

Bei Volljdhrigen Schiiler*innen

Sehr geehrter <Anrede> <Vorname>
<Nachname>

Bei minderjdhrigen Schiler*innen mit 1
Erziehungsberechtigten

Sehr geehrte <Anrede 1. EZB> <Nachname
1. EZB>

Bei_minderjihrigen Schiiler*innen mit 2
Erziehungsberechtigten

Sehr geehrte <Anrede 1. EZB> <Nachname
1. EZB>,

sehr geehrter <Anrede 2. EZB> <Nachname
2. EZB>

<StraRe inkl. Hausnummer>

<PLZ> <Ort>

<Vorname> <Nachname>

<StraRe inkl. Hausnummer>

<PLZ> <Ort>

<Anrede> <Vorname> <Nachname>
<StraRe inkl. Hausnummer>

<PLZ> <Ort>

Bei Volljahrigen Schiiler*innen
<Vorname> <Nachname>
<Strafle inkl. Hausnummer>
<PLZ> <Wohnort>

Bei minderjahrigen Schiiler*innen Adresse
des 1. Erziehungsberechtigten
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Sehr geehrter

Sehr geehrter Herr
Max Mustermann,

lhr Sohn

lhr Sohn Max
Mustermann

Volljdhrige
Schiler*innen:
Sehr geehrte Frau
Mia Mustermann

Minderijdhrige
Sehr geehrte Frau

Mustermann,
sehr geehrter Herr
Mustermann
Musterstr. 1

45219 Essen

Max Mustermann
Musterstr. 1
45219 Essen

Herrn Max
Mustermann
Musterstr. 1
45219 Essen
Sabrina
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld



Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den

Textmarkennamen anhangen)

Anrede

Anrede2

schv'uler

Inhalt

<Vorname> <Nachname>

<StraRe inkl. Hausnummer >

<PLZ > <Wohnort >

Bei Minderjahrigen: ,lhr Sohn hat”, ,lhre
Tochter hat”“ oder ,,lhr Kind hat”

Bei Volljahrigen: ,Sie haben”

Bei Minderjahrigen: ,lhr Sohn wird”, , lhre
Tochter wird” oder ,lhr Kind wird“

Bei Volljahrigen: ,,Sie werden”

Daten der 1. Erziechungsberechtigten Person / des 1. Notfallkontakts (EZB1)

Ezb1Nachname
Ezb1Vorname
Ezb1Strasse
Ezb1Ort
EzblTelefon
EzblAnrede
EzblAnrede2

Ezb1VorNachname
Ezb1lAdresse

Ezb1Anschrift

EzblEMail
Ezb1Beziehung

<Nachname EZB 1>

<Vorname EZB 1>

<StraRe inkl. Hausnummer EZB 1>
<Wohnort EZB 1>

<Telefonnummer EZB 1>

<Anrede EZB 1>

<GruRformel inkl. Anrede und Nachname>
(z.B. Sehr geehrter Herr Mustermann)
<Vorname EZB1> <Nachname EZB 1>

<Strafde inkl. Hausnummmer EZB 1>
<PLZ EZB 1> <Wohnort EZB 1>
<Vorname EZB 1> <Nachname EZB 1>
<StrafSe inkl. Hausnummmer EZB 1>
<PLZ EZB 1> <Wohnort EZB 1>

<E-Mail-Adresse EZB 1>

<Beziehung zur/zum Schiler*in> (z.B.
Vater, Mutter, Ehepartner*in,
Lebensgefahrt*in)

Daten der 2. Erziechungsberechtigten Person / des 2. Notfallkontakts (EZB2)

Ezb2Nachname
Ezb2Vorname
Ezb2Strasse
Ezb20rt
Ezb2Telefon
Ezb2Anrede
Ezb2Anrede2

Ezb2VorNachname

Ezb2Adresse

Ezb2Anschrift

<Nachname EZB 2>

<Vorname EZB 2>

<Straf3e inkl. Hausnummer EZB 2>
<Wohnort EZB 2>

<Telefonnummer EZB 2>

<Anrede EZB 2>

<Grultformel inkl. Anrede und Nachname>
(z.B. Sehr geehrter Herr Mustermann)
<Vorname EZB1> <Nachname EZB 2>

<StraBe inkl. Hausnummmer EZB 2>
<PLZ EZB 2> <Wohnort EZB 2>
<Vorname EZB 2> <Nachname EZB 2>
<StraRe inkl. Hausnummmer EZB 2>
<PLZ EZB 2> <Wohnort EZB 2>
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lhr Sohn hat

lhr Sohn wird

Mustermann
Sabrina
Musterstr. 1
48653 Coesfeld
+49 6565 65656
Frau

Sehr geehrte Frau
Mustermann,
Sabrina
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld
Sabrina
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld
mama@mail.org
Mutter

Mustermann
Dieter

Musterstr. 1
32657 Lemgo

+49 1234 567890
Herr

Sehr geehrter Herr
Mustermann,
Dieter
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld
Dieter
Mustermann
Musterstr. 1
48653 Coesfeld
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(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

Ezb2EMail
Ezb2Beziehung

Zuletzt besuchte Schule
alteSchulNr
alteSchuleName
alteSchuleKlasse

alteSchuleSchulgliederung

alteSchuleStrasse
alteSchuleOrt
alteSchuleTelefon
alteSchuleFax

alteSchuleEMail

alteSchuleAnschrift

alteSchulelahrgang

schv'uler

Inhalt

<E-Mail-Adresse EZB 2>

<Beziehung zur/zum Schiler*in> (z.B.
Vater, Mutter, Ehepartner*in,
Lebensgefahrt*in)

<Schulnummer der zuvor besuchten
Schule> (5-stellig fur Niedersachsen, 6-
stellig in NRW)

<0rt, Name zuletzt besuchte Schule> (z.B.
,Osnabrick, Musterschule”)
<Klassenbezeichnung zuletzt
Schule> (z.B. 10a)
<Schlisselnummer der Schulgliederung des
zuletzt besuchten Bildungsgangs> (z.B.
,A01“ oder ,B07")

<StraRe inkl. Hausnummer zuletzt besuchte
Schule>

<0rt zuletzt besuchte Schule>
<Telefonnummer zuletzt besuchte Schule>
<Faxnummer zuletzt besuchte Schule>
<E-Mail-Adresse zuletzt besuchte Schule>

besuchte

<Name der zuletzt besuchten Schule>
<StraRe inkl. Hausnummer zuletzt besuchte
Schule>

<PLZ> <Ort zuletzt besuchte Schule>
<Jahrgangsbezeichnung zuletzt besuchte
Schule> (z.B. ,01“)

Schulische und berufliche Qualifikationen des Schiilers / der Schiilerin

alteSchuleAbschluss

alteSchuleAbschlussText

alteSchuleAbschlussMax

alteSchuleAbschlussMaxText

SchuelerBeruflicheQuali

SchuelerBeruflicheQualiText

<Schlisselnummer letzter
allgemeinbildender Schulabschluss>
<Bezeichnung letzter allgemeinbildender

Schulabschluss>

<Schlisselnummer hochster
allgemeinbildender Schulabschluss>
<Bezeichnung hochster allgemeinbildender
Schulabschluss>

<Schlisselnummer der beruflichen
Qualifikation — Schiiler Online interne
Schlissel>

<Bezeichnung der beruflichen Qualifikation
— Schiler Online interne Bezeichnung>
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papa@mail.org
Vater

123456

Lemgo, Testschule
10A

BO8

Teststr. 17

32657 Lemgo
05261/252407
05261/252407
123456 @schule.n
rw.de

Lemgo, Testschule
Teststr. 17

32657 Lemgo

01

G

Mittlerer
Schulabschluss
(Fachoberschulreif
e) mit
Qualifikationsver
merk

K

allgemeine
Hochschulreife
(Abitur)

3

abgeschlossene
Berufsausbildung



Textmarke
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Textmarkennamen anhangen)

schv'uler |

Inhalt

Daten der aufnehmenden Schulen

neueSchulNr

neueSchuleName

neueSchuleStrasse

neueSchuleOrt
neueSchuleTelefon

neueSchuleFax
neueSchuleEMail

neueSchuleAnschrift

<Schulnummer der aufnehmenden Schule>
(5-stellig fur Niedersachsen, 6-stellig in
NRW)

<Name der aufnehmenden Schule> (z.B.
,Musterschule)

<Strale inkl. Hausnummer der
aufnehmenden Schule>

<O0rt der aufnehmenden Schule>
<Telefonnummer der aufnehmenden
Schule>

<Faxnummer der aufnehmenden Schule>
<E-Mail-Adresse der aufnehmenden
Schule>

<Name der aufnehmenden Schule>
<Strale inkl. Hausnummer der
aufnehmenden Schule>

<PLZ> <Ort der aufnehmenden Schule>

Daten zur Anmeldung an der aufnehmenden Schulen

neueSchuleKlasse

neueSchuleBildungsgang

neueSchuleBildungsgangText

neueSchuleSchulgliederung

neueSchuleSchulgliederungText

neueSchuleZeitform

neueSchulelahrgang

neueSchuleNotwendigeUnterla

gen

<Bezeichnung der Klasse an der
aufnehmenden Schule>

<Schlisselnummer des Bildungsgangs an
der aufnehmenden Schule> (z.B.
»A01/115/00“ oder ,,BS/MAM/1T")
<Bezeichnung des Bildungsgangs an der
aufnehmenden Schule> (z.B.
,Anlagenmechaniker/in“)
<Schlisselnummer der Schulgliederung an
der aufnehmenden Schule> (z.B. , A01“
oder ,BS“)

<Bezeichnung des Bildungsgangs an der
aufnehmenden Schule> (z.B.
,Berufsschule®)

<Schlisselnummer der Zeitform des
Bildungsgangs> (z.B. ,V“ fur Vollzeit oder
, T fur Teilzeit)

<Bezeichnung des Jahrgangs fiir den die
Anmeldung erfolgt> (z.B. ,,EF“ oder ,01")
<Text zu den einzureichenden Unterlagen
und den Hinweisen zum
Anmeldeverfahren, den die aufnehmende
Schule fiir diesen Bildungsgang festgelegt
hat>
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123456

Testschule
Teststr. 17

32657 Lemgo
05261/252407

05261/252407
123456@schule.n
rw.de

Lemgo, Testschule
Teststr. 17

32657 Lemgo

H6Hal

C03/115/00

Informations- und
Kommunikationst
echnik

co3

Berufsfachschule
(zweijahrig /
berufliche
Kenntnisse + FHR)
T

01

- Zeugniskopie -
Lebenslauf -
aktuelles Lichtbild
Bitte fiigen Sie den
Unterlagen einen
frankierten

Rickumschlag zu.
Sie erhalten


mailto:123456@schule.nrw.de
mailto:123456@schule.nrw.de

Textmarke

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

neueSchuleAusbildungBeginn

neueSchuleAusbildungEnde

Wartelistenplatz
AnmeldungRang

neueSchulelnfolntern

neueSchulelnfoExtern

neueSchuleAnmeldestatusText

Zusatzfragen

AnmeldungSchuljahr

sch_'uler |

Inhalt

<Datum des Beginns des Bildungsgangs im
Format TT.MM.JJJJ> (in der Regel 01.08. des
Schuljahres)

<Datum des Endes des Bildungsgangs im
Format TT.MM.JJJJ> (in der Regel 31.07. des
Jahres, an dem der Bildungsgang endet)
<Platz-Nr. auf der Warteliste> (Nur in
Niedersachsen)

<Rang der Anmeldung > (Nur in
Niedersachsen)
Inhalt des internen Notizfeldes zur

Anmeldung an der aufnehmenden Schule

Inhalt des externen Notizfeldes zur
Anmeldung an der aufnehmenden Schule

Bezeichnung des Anmeldestatus an der
aufnehmenden Schule  (angemeldet,
aufgenommen, abgemeldet, abgelehnt,
Rickmeldung / Schiilerzusage, nicht
erschienen, Warteliste)

Antworten auf die Zusatzfragen, die zur
Anmeldung gestellt wurden.

Schuljahr fir das die Anmeldung gilt im
Format J1JJ/)J (z.B. 2022/23). Das Schuljahr
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innerhalb von 3
Wochen nach
Ihrer Anmeldung
eine  schriftliche
Rickmeldung.
01.08.2022

31.07.2024

11.03.2022
Unterlagen
angefordert

Bitte reichen Sie
bis zum
30.03.2022  lhre
Unterlagen ein
angemeldet

Auswahl
Fachrichtung:
Mein
Berufswunsch:
noch
unentschieden

Differenzierung

Noten der Facher
Note Klasse
Abiturnote

3,0

Arbeitslehre

3 5-10
Arbeits- und
Sozialverhalten 3
5-10

2022/23
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Textmarkennamen anhangen)

schv'uler |

Inhalt

bestimmt  sich nach dem Feld
,nheueSchuleAusbildungBeginn“. Liegt der
Beginn innerhalb eines Schuljahres, so gilt
dieses Schuljahr.

Beispiel: Ausbildungsbeginn 15.09.2022 =>
Schuljahr: 2022/23

Wenn Ausbildungsbeginn

<01.08. => <Jahr Ausbildungsbeginn - 1> /
<Jahr Ausbildungsbeginn>

>31.07. => <Jahr Ausbildungsbeginn > /
<Jahr Ausbildungsbeginn + 1>

Daten zum Ausbildungsbetrieb (bei Dualer Ausbildung)

Betrieb
BetriebStrasse

BetriebOrt
BetriebTelefon
BetriebKontakt

BetriebFax
BetriebEMail
AzubiBeginn

AzubiEnde

BetriebAnschrift

BetriebInfo

BetriebFiliale

Umschueler

UmschuelerChar
UmschuelerBit

Name des Ausbildungsbetriebs
Strale inkl. Hausnummer
Ausbildungsbetriebs

Ort des Ausbildungsbetriebs
Telefonnummer des Ausbildungsbetriebs
Name der Kontaktperson des
Ausbildungsbetriebs

Faxnummer des Ausbildungsbetriebs
E-Mail-Adresse des Ausbildungsbetriebs
Datum des Beginns
Ausbildungsvertrages im
TT.MM.JJJJ (in der Regel 01.08.xxxx)
Datum des Endes des Ausbildungsvertrages

des

des
Format

im Format TT.MM.JJJJ (in der Regel
31.07.xxxx)

<Name des Ausbildungsbetriebs>
<Anschrift  inkl. Hausnummer  des

Ausbildungsbetriebes>
<PLZ und Ort des Ausbildungsbetriebes>

Text den der Ausbildungsbetrieb der
Ausbildung  hinzugefiigt hat  (z.B.
,Berufsschultage bitte nicht am Mittwoch®)
Enthalt die Bezeichnung der Filiale des
Betriebs (z.B. ,Werkstatt” oder ,Filiale
Hauptstr.”)

,Umschiler/in“ oder leer (nur in
Niedersachsen, wird Gesetzt wenn
Schiler*innen oder Betriebe bei einer
Anmeldung zur Berufsschule angeben, dass
es sich um eine UmschulungsmaRnahme
handelt)

X" oder leer (siehe oben)

1 oder O (siehe oben)
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Meier GmbH
Musterstr. 1

32657 Lemgo
+49 1234 567890
Herr Max Meier

+49 1234 567890
betrieb@work.de
01.08.2022

31.07.2025

Meier GmbH
Musterstr. 1

32657 Lemgo

Bitte Berufsschule
am Dienstag

Werkstatt

Umschiler/in
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Textmarke Inhalt Beispieldaten

(kann mehrfach in einem Dokument verwendet werden,
wenn Sie ,A“ ,B“ ,C“ oder ,D“ hinten an den
Textmarkennamen anhangen)

Massnahmetraeger Bezeichnung des MalRknahmetrdagers der Agentur fir Arbeit
UmschulungsmaBnahme (siehe oben, z.B. Stade
,Agentur fiir Arbeit Stade”)

Sonstige Daten

Tagesdatum Aktuelles Datum im Format TT.MM.JJJJ 28.02.2022

neueSchuleOrtDatum <Ort der aufnehmenden Schule und Lemgo,
Tagesdatum> (zB. ,Lemgo, 14.12.2021%) 28.02.2022

NaechstesSchuljahr Schuljahr im Format J1JJ/JJ (z.B. 2022/23). 2022/2023

Das Schiiler-Online-Schuljahr  wechselt
jedes Jahr zum 1.12.
Datum <01.12. => <aktuelles Jahr> /
<aktuelles Jahr + 1>
Datum >=01.12. => <aktuelles Jahr + 1> /
<aktuelles Jahr + 2>

Textbausteinl Die Textbausteine 1 bis 4 kdénnen beim 13.05.2022
Textbaustein2 Erstellen der Dokumente Uber den 13:30 Uhr
Textbaustein3 Druckmanager (lUber ,Berichte” -> Gebiudel
Textbaustein4d ,Druckmanager” mit Daten gefillt werden. Raum 17

In Schiler Online kdnnen Sie Formulare grundsatzlich im Word- oder PDF-Format erstellen und
hochladen. Dieser Punkt beschreibt die Erstellung eines Dokuments im Word-Format. Informationen
zur Erstellung eines Dokuments im PDF-Format finden Sie unter

auf Seite 133.

Im Word-Format erstellte Dokumente werden Schiiler*innen immer im PDF-Format angezeigt. Schiiler
Online nimmt daflir automatisch eine Konvertierung des Dateiformats vor. '

Sie kénnen ein Word-Dokument erstellen und festlegen, an welchen Stellen im Dokument welche
Inhalte eingefligt werden sollen. Beachten Sie dazu bitte die folgenden Hinweise:

e Dateiformat
Erstellen Sie lhr Word-Dokument bitte ausschlieBlich im Format ,*.docx“ (ist seit Office 2007
Standard). Andere Word-Format (z.B. ,.doc” oder ,.dot“) kénnen in Schiler Online nicht
verwendet werden.

e Textmarken
Schiiler Online setzt die Inhalte der Datenfelder aus Schiiler Online an die Stelle von Textmarken
im Dokument ein. Setzen Sie Textmarken, indem Sie den Cursor an die Stelle setzen, wo die
Textmarke eingesetzt werden soll. Klicken Sie ,Einfligen’ und anschlieRend ,Textmarke’. Tragen Sie
den Textmarkennamen ein und klicken ,Hinzufiigen’. Verwenden Sie dabei immer die
Textmarkenbezeichnung, wie Sie von Schiiler Online vorgegeben wird (siehe
auf Seite 122).
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Soll eine Textmarke mehrfach verwendet werden, so muss die Textmarke fortlaufend mit
alphabetischen Zusatzen , A” bis ,D“ eingerichtet werden. Zum Beispiel:
o SchuelerVorNachname
o SchuelerVorNachnameA
o SchuelerVorNachnameB
o SchuelerVorNachnameC
o SchuelerVorNachnameD

Jede Textmarke kann so maximal 5x im Dokument verwendet werden.

e Formatierung
Word tbernimmt fiir den eingefiigten Text in den Textmarken alle Formate (SchriftgrofRe, Fett,
Kursiv, Absatzformatierung...).

Wichtig: Die Schriftart wird nicht Ubernommen! Die Textmarken haben immer die
Standardschriftart des Dokuments (Problem bei Microsoft Word). Passen Sie bei Bedarf die |
Standard-Schriftart lhres Dokumentes an. '

e  Kopf- und FuBzeilen
Verwenden Sie keine Kopf- oder FuRzeilen in den Dokumenten, die Sie zu Schiler Online
hochladen wollen. Beim Einfligen der Daten in das Dokument in Schiler Online gehen Kopf- und
FuRzeilen verloren.

Verwenden Sie stattdessen besser Textfelder, die Sie beliebig auf dem Dokument platzieren
kénnen, also auch anstelle den Seitenkopfes oder SeitenfuRes.

e Gezeichnete Elemente in Word-Dateien

Bitte beachten Sie dass die Verwendung von gezeichneten Elementen (z.B. einer , Linie” Uber
,Formen”) die Funktion von direkt daneben liegenden Textmarken beeinflusst werden kann. Um
diese Probleme zu vermeiden, klicken Sie das gezeichnete Element an und wahlen Sie ,Mit Text in
Zeile” bei den Layoutoptionen aus. Alternativ kdnnen Sie auch Unterstriche (,_“) fir z.B.
Unterschriftenzeilen in Dokumenten verwenden.

~
AT 1
en Formen SmartArt Diagra U

~ o ) LAYOUTOPTIONEN X

Zuletzt verwendete ki Mit Text in Zeile
Ei~SOOCO/
I VAR S B4

Linie Linie

P!

Mit Text in Zeile EXtumbruch
I

Wenn Sie Ihr Dokument erstellt haben, kénnen Sie es anschlieBend zu Schiler Online hochladen (siehe
auf Seite 133)
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Statt im Word-Format kénnen die Dokumente auch direkt im PDF-Format erstellt werden. Das bietet
einige Vorteile (z.B. die Verwendung von Kopf- und FuBzeilen), ist aber etwas komplizierter. Wir stellen
lhnen direkt in Schiler Online dazu eine Anleitung unter ,Dokumentation” -> ,Handbiicher” ->
»Anleitung zur Erstellung von PDF-Formularen” zur verfligung.

Uber die Menufiihrung

kénnen Sie lhre zuvor erstellten Formulare hochladen, hochgeladene Dokumente einsehen und
[6schen.

Wenn Sie bereits Dokumente hochgeladen haben, sehen Sie diese in einer Tabelle. Klicken Sie auf den
Dateinamen um das Dokument herunterzuladen.

Wenn Sie ein Dokument I6schen mdchten, klicken Sie das X links in der Tabelle an und bestatigen Sie
die anschlieRende Sicherheitsabfrage mit ,Ja“.

e Klicken Sie auf das + Symbol, um ein neues Formular hochzuladen.

o Klicken Sie anschlieRend auf ,Durchsuchen’, um Ihre zuvor abgespeicherte Datei auszuwahlen.

e Klicken Sie auf = , um die ausgewahlte Datei hochzuladen.

e Die Meldung ,Datei wurde zur Formularsammlung hinzugefligt’ zeigt an, dass das Formular
erfolgreich hochgeladen wurde.

e Hinweis: Wenn fir einen Bildungsgang sowohl ein pdf als auch ein docx-Formular in der
Formularliste gespeichert werden soll, miissen beide Formular durch individuelle
Bezeichnungen voneinander unterschieden werden (Bsp.: AufnahmebestdtigungWord,
AufnamebestatigungPDF).

e Die Meldung ,Die Daten wurden gespeichert’ zeigt an, dass das Formular nun fir den
Druckmanager zur Verfiigung steht.

Ilhre Dokumente wurden jetzt zu Schiiler Online hochgeladen. Um die Dokumente auch verwenden zu
kbnnen, missen Sie die
(siehe Seite 133).

Uber das Menu
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» Berichte
» Formulare (Liste)
kénnen Sie Ihre zuvor erstellten und hochgeladenen Formulare einsehen, bearbeiten, l16schen und

neue Dokumente hinzufligen.

Vorhandene Formulare einsehen

In der Ubersichtstabelle Ihrer hinterlegten Formulare finden Sie die von lhnen fiir das jeweilige
Formular hinterlegten Einstellungen. Uber die Suchmaske ! IE konnen Sie gezielt nach
Formularen in lhrer Liste suchen.

Status | Bezeichnung Formular

IAbsage ABSAGE Aufnahmekapazitat Erziehungsberechtigte. docx
IAbsage Drel I Erich.docx

IAbsage neu | ABSAGE Aufnahmekapazitat Erziehungsberechtigte neu.docx
Aufnahmebestétlgund ZusageBXN.docx

Die Liste zeigt folgende Informationen an:

Bildungsgang

Hier sehen Sie, fiir welche Bildungsgange das Dokument verwendet werden soll. Sie sehen hier ein
» ¥ wenn das Dokument fiir alle Bildungsgdnge verwendet werden soll. Ansonsten kdnnen hier
konkrete Bildungsgang-Schlisselnummern (z.B. ,A01/115/00“) oder Filterkriterien mit Text und
Sternchen (z.B. ,,A01*“ fur alle Bildungsgange, die mit ,,A01“ beginnen) eingetragen sein.

Die hier eingetragenen Werte haben Auswirkungen auf die automatische Bereitstellung von
Dokumenten! In Kombination mit den Eintragungen im Feld ,Status” werden die Dokumente
gemaR der Filtereinstellungen fiir ,,Bildungsgang” und ,Status” automatisch in den Schiilerkonten
in den Details zum Stand der Anmeldung angezeigt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der ,Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort ,, drucken” angezeigt (z.B. ,,Aufnahmebestatigung drucken®).

Status

Wenn Sie festgelegt haben, dass das Dokument automatisch bereitgestellt werden soll wenn eine
Anmeldung den Status ,angemeldet” erreicht hat (1. Feld), den Status , aufgenommen” erreicht
hat (2. Feld), den Status , Warteliste” erreicht hat (3. Feld) oder wenn ein Dokument das Standard-
Anmeldeformular ersetzen soll (4. Feld), ist in dem jeweiligen Feld (1. bis 4.) ein Hdkchen gesetzt.
Haben Sie diese Festlegung nicht getroffen, werden hier keine Hakchen angezeigt.

Die hier eingetragenen Werte haben Auswirkungen auf die automatische Bereitstellung von
Dokumenten! In Kombination mit den Eintragungen im Feld ,Bildungsgang” werden die
Dokumente gemaR der Filtereinstellungen fir ,Bildungsgang” und ,Status“ automatisch in den
Schilerkonten in den Details zum Stand der Anmeldung angezeigt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der ,, Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort ,, drucken” angezeigt (z.B. ,,Aufnahmebestatigung drucken®).

Bezeichnung
Die Bezeichnung des Formulars, mit der es Schiiler*innen angezeigt wird.
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Der Name des Dokuments, das diesem Formular zugeordnet ist. Sie kbnnen den Namen anklicken,
um das Formular herunterzuladen.

Klicken Sie zum Bearbeiten eines vorhandenen Dokuments das kleine Symbol links in der Tabelle an.

Sie erhalten dann die folgende Maske zum Bearbeiten des Datensatzes:

Formular bearbeiten -Iﬁschen U speichern
Bildungsgang: [AD1* | [ anmeldeformular

Bezeichnung: [notwendige Unterlagen | angemeldet [ aufgenommen [ warteliste
Formular-Datei: | notwendige Unterlagen pdf V|

Ubernehmen Sie lhre Anderungen bitte mit einem Klick auf ,speichern”.

Hier kdnnen Sie folgende Einstellungen vornehmen:

Bildungsgang

Hier legen Sie fest, fir welche Bildungsgange das Dokument verwendet werden soll. Tragen Sie
hier ein ,*“ ein, wenn das Dokument fiir alle Bildungsgange verwendet werden soll. Ansonsten
kénnen hier Sie hier konkrete Bildungsgang-Schlisselnummern (z.B. ,,A01/115/00“) oder
Filterkriterien mit Text und Sternchen (z.B. ,,A01*“ fiir alle Bildungsgange, die mit ,A01“ beginnen)
eingetragen.

Die hier eingetragenen Werte haben Auswirkungen auf die automatische Bereitstellung von
Dokumenten! In Kombination mit den Eintragungen im Feld ,Status” werden die Dokumente
gemaR der Filtereinstellungen fiir ,,Bildungsgang” und ,Status” automatisch in den Schiilerkonten
in den Details zum Stand der Anmeldung angezeigt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der ,Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort ,, drucken” angezeigt (z.B. ,,Aufnahmebestatigung drucken®).

Bezeichnung

Hier legen Sie fest, mit welcher Bezeichnung das Dokument den Schiler*innen angezeigt wird. Das
wirkt sich auf die Beschriftung des Buttons zum Herunterladen des Dokuments aus. Ein Dokument
mit der Bezeichnung , Aufnahmebestatigung” wird mit dem Button ,Aufnahmebestatigung
drucken” im Schiler-Frontend angezeigt.

Formular-Datei
Hier wéhlen Sie das zuvor hochgeladene Dokument ( auf
Seite 133) aus, welches fir dieses Formular verwendet werden soll.

Anmeldeformular
Hier legen Sie fest, ob das Dokument das von Schiler Online bereitgestellte Standard-
Anmeldeformular ersetzen soll.

Die Einstellung wirkt zusammen mit dem Filterkriterium ,Bildungsgang”. Wenn Sie dieses Hakchen
setzen und speichern, wird fir Anmeldungen zu diesen Bildungsgangen nicht mehr das Standard-
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Anmeldeformular von Schiiler Online verwendet, sondern das von Ihnen im Feld ,,Formular-Datei*
ausgewadhlte Dokument.

‘

Schiler*innen erhalten beim Klicken auf ,Bewerbungsformular drucken“ dann lhr Dokument als
Download. Der Download fiir Schiler*innen erfolgt immer als PDF-Datei, auch wenn es sich bei
dem Dokument um eine Word-Datei handelt. Schiiler Online wandelt das Dokument automatisch
um.

Angemeldet / aufgenommen / Warteliste
Hier legen Sie fest, ob das Dokument zusatzlich zum Anmeldeformular als Download fir
Schiler*innen bereitgestellt werden soll.

Die Einstellung wirkt zusammen mit dem Filterkriterium ,Bildungsgang”. Wenn Sie dieses Hakchen
setzen und speichern, wird fir Anmeldungen zu diesen Bildungsgdangen zusatzlich zum
Anmeldeformular dieses Dokument zur Verfligung gestellt.

Schiler*innen wird in diesem Fall ein zusatzlicher Button mit der ,, Bezeichnung” des Dokuments
gefolgt von dem Wort , drucken” angezeigt (z.B. ,, Aufnahmebestatigung drucken”), wenn die
Anmeldung den ausgewadhlten Anmeldestatus erreicht hat. Beim Anmeldestatus ,angemeldet”
trifft das auch direkt nach dem Absenden der Anmeldung zu.

Sie konnen mehrere Dokumente zusatzlich zum Anmeldeformular bereitstellen.

Vorhandene Formulare l6schen

Klicken Sie zum Loéschen eines vorhandenen Dokuments das kleine Symbol links in der Tabelle an. Sie
erhalten dann die folgende Maske zum Bearbeiten des Datensatzes:

Formular bearbeiten -Ii:ischen U speichern
Bildungsgang: [AD1® | [ anmeldeformular

Bezeichnung: [notwendige Unteriagen | angemeldet [ aufgenommen [ warteliste
Formular-Datei: | notwendige Unterlagen.pdf V|

Klicken Sie zum Loschen des Dokuments auf ,Loschen” und bestéatigen Sie die Sicherheitsabfrage mit

,Ja

“. Das Dokument steht nun nicht mehr zur Verfliigung und es erfolgt keine automatische

Bereitstellung des Dokuments mehr.

Neue Dokumente hinzufiigen

Mit Klick auf L haben Sie die Moglichkeit, ein neues Formular in die Liste einzutragen. Hierzu gelten
die gleichen Hinweise wie zum Punkt ,Vorhandene Dokumente bearbeiten” direkt oberhalb dieses
Absatzes.
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» Formulare gezielt erzeugen und in Schiilerkonten bereitstellen

Rufen Sie im Menu bitte die Punkte ,Berichte” -> . Aktuclles
»Druckmanager” auf. et v Newslelter

Raorichrn ¢ Auswestunger 1
Diese Funktion kdnnen Sie aufrufen, wenn Sie liber die T"." e _ _ lisucknstager
Nutzerrechte als »Administrator”, r: L. (Ubosd) .
»Bildungsgangleitung”, »Sekretariat” oder  cowmentate Iy

»Schulleitung” verfiigen. Als , Klassenleitung” kénnen
Sie diese Funktion nicht aufrufen.

Es handelt sich um eine Art ,,Serienbrief mit Filterfunktion” mit dem Sie gezielt bestimmte Teilmengen

|
lhrer Anmeldungen auswahlen und fiir diese Anmeldungen vorgefertigte Dokumente erzeugen |
kénnen. Dabei besteht auch die Méglichkeit die erzeugten Dokument direkt in den Schiilerkonten |

abzulegen und die Schiiler*innen lber die neuen Dokumente per E-Mail zu benachrichten.

gewiinschte Klassen, Bildungsgange oder Schiiler ausfiltern

Nach dem Aufruf der Seite haben Sie die Mdglichkeit die Auswahl der Schiiler-Datensatze durch Filter
zu begrenzen. Wenn Sie keine Filter setzen, werden alle Anmeldungen, die an Ihrer Schule vorliegen,
fiir diese Funktion verwendet. Die Filter gelten sowohl fir die Funktion , drucken” als auch fir die
Funktion ,,In Schiilerkonto bereitstellen”.

Druckmanager priifen u drucken E In Schiilerkonto bereitstellen E
Bildungsgang Klasse

Anmeldedatum seit Aufnahmedatum seit Anderungsdaturn seit

Machname Vorname Geburtsdatum angelegt durch (Knz)

| | | | | | | |
Aufnahmestatus

] angemeldet [l aufgenommen [ warteliste [ abgelehnt [ nicht erschienen [ abgemeldet O Rickmeldung

Unterlagen volljahng/minderjdhrig Stichtag Geschlecht

[] unvolistandig [ vollstandig [ = 18 Jahre (] < 18 Jahre [01.08.2020| [J weiblich (] mannlich

Folgende Filtermoglichkeiten stehen zur Verfliigung

Bildungsgang

Hier kann die volle Schlisselnummer eines Bildungsgangs (z.B. ,,A01/105/00“) oder ein Teil einer
Bildungsgangnummer mit einer Wildcard (*) eingetragen werden (z.B. ,,A01*“). Es werden dann nur
Schiilerdatensatze bericksichtigt, die diesen Kriterien entsprechend. Bleibt das Feld leer werden alle
Bildungsgange beriicksichtigt.

Klasse
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Hier kann die Klassenbezeichnung (z.B. ,BFS_2021“) oder ein Teil der Klassenbezeichnung mit einer
Wildcard (*) eingetragen werden (z.B. ,,BFS_*“). Es werden dann nur Schiilerdatenséatze bericksichtigt,
die diesen Kriterien entsprechend. Bleibt das Feld leer werden alle Klassen beriicksichtigt.

Hier kann ein Anmeldedatum eingetragen werden (z.B. ,01.05.2020“). Es werden dann nur
Anmeldungen beriicksichtigt, die an oder nach diesem Tag eingegangen sind. Bleibt das Feld leer
werden alle Anmeldungen berticksichtigt.

Hier kann ein Aufnahmedatum eingetragen werden (z.B. ,01.05.2020“). Es werden dann nur
Anmeldungen berlicksichtigt, die an oder nach diesem Tag auf den Status , aufgenommen” gesetzt
worden sind. Bleibt das Feld leer werden alle Anmeldungen berlicksichtigt.

Hier kann ein Anderungsdatum eingetragen werden (z.B. ,01.05.2020“). Es werden dann nur
Anmeldungen beriicksichtigt, die an oder nach diesem Tag gedndert worden sind. Bleibt das Feld leer
werden alle Anmeldungen berlicksichtigt.

Hier kdnnen Daten eingetragen werden um damit einzelne Schiiler*innen gezielt zu filtern. Wird hier
nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen beriicksichtigt.

Die Felder ,,Nachname” und ,Vorname” akzeptieren auch Wildcards (*). So konnen Sie zum Beispiel |
mit ,,M*er“ nach allen Datensdtzen suchen, die mit ,M“ beginnen und auf ,er” enden — z.B. ,,Mller”
oder ,,Meier”“.

Hier kann ein Herkunfts-Kennzeichen ausgewahlt werden. Es kann danach gefiltert werden, ob das
Schilerkonto fiir die Anmeldung durch eine abgebende Schule erstellt (Schule), von der
aufnehmenden Schule erstellt (Berufskolleg), von einem Ausbildungsbetrieb erstellt (Betrieb) oder
vom Schiiler selbst erstellt (Schiler) wurde. Wird hier nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen
bericksichtigt.

Hier kann nach dem Anmeldestatus der Anmeldungen gefiltert werden. Dabei kann man einen oder
mehrere Anmeldestatus auswahlen. Wahlt man zum Beispiel ,aufgenommen” und ,Rickmeldung”
aus, werden alle Anmeldungen berticksichtigt, die einen der beiden Anmeldestatus haben. Wird hier
nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen berticksichtigt.

Hier kann nach dem Status der eingereichten Unterlagen gefiltert werden. So kann man z.B. nur
Anmeldungen ausfiltern, bei denen die Unterlagen bereits vollstandig vorliegen oder bei denen die
Unterlagen noch nicht vollstéandig vorliegen. Wird hier nichts eingetragen, werden alle Anmeldungen
beriicksichtigt.
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Hier kann nach dem Alter der Schiler*innen gefiltert werden. Die Volljdhrigkeit (18 Jahre alt) der

Schiiler*innen wird nach dem Datum im Feld ,Stichtag” bewertet. Voreingestellt ist hier immer das
aktuelle Tagesdatum. Das Datum kann beliebig angepasst werden. Wird hier nichts eingetragen,

werden alle Anmeldungen berlicksichtigt.

Hier kann nach dem Geschlecht der Schiler*innen gefiltert werden. Wird hier nichts eingetragen,

werden alle Anmeldungen bericksichtigt. Aktuell fehlt hier noch die Filterung auf die Geschlechter

»divers“ und ,,ohne Angaben®.

4 Datensitze gefunden

Druckmanager

priifen u

drucken E In Schiilerkonto bereitstellen D

Uber den Button ,,Priifen” kénnen Sie priifen, wie viele Schiilerdatensitze Sie mit den Filterkriterien

ausgewadhlt haben.

Bitte beachten Sie das maximal 1.000 Datensatze fiir den Druckmanager genutzt werden kdnnen.

| Grenzen Sie die Filter bitte ein, falls Sie Dokumente fir mehr als 1.000 Datensétze erstellen méchten.

Schiiler Online bietet lhnen die Moglichkeit bis zu 4 Texte, die noch nicht im Schiilerdatensatz
vorliegen, als Bausteine in die Dokumente einzufligen. Flllen Sie dazu bitte den Text in die Felder
,Textbaustein 1“ bis , Textbaustein 4“ ein. Bitte beachten Sie, dass fur die Textbausteine in den
Dokumenten auch entsprechende Textmarken hinterlegt sein miissen, damit diese an die korrekte

Stelle im Dokument eingefiligt werden.

Wadhlen Sie aus den zur Verfligung stehen
Dokumenten bitte das Formular aus, dass
verwendet werden soll. Setzen Sie dazu
einfach einen Punkt in das Feld links in der
Tabelle.

Formularibersicht

Bildungsgang Bezeichnung Formular
£

wufnahmebestatigung

- Absage ABSAGE Aufnzhme

O bsage neu ABSAGE Aufnahme

CfF MBSAGE_KK Test AbsagenWerg
+

ZusageBXMN.docx
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Druckmanager priifen drucken E In Schiilerkonto bereitstellen D

Klicken Sie auf ,,drucken” in der Leiste am oberen Seitenrand, um das Dokument zu erzeugen. Das
Dokument wird als PDF- oder Word-Datei herunterladen (PDF-Vorlagen werden als PDF-Datei
heruntergeladen, Word-Vorlagen als Word-Dateien).

Das Dokument enthdlt fiir jeden gewahlten Schiilerdatensatz die Anzahl der Seiten, die in dem
ausgewahlten Dokument verwendet werden. Wenn Sie z.B. eine 2-seitige Vorlage verwenden und 100
Schiiler*innen ausgewahlt haben, erhalten Sie ein Dokument mit 200 Seiten.

Sie kdnnen das Dokument anschlieBend weiterverwenden (z.B. fiir den Druck und manuellen Versand
der Dokumente).

Druckmanager priifen drucken E In Schiilerkonto bereitstellen D

Die Dokumente kénnen Sie mit dem Button ,,In Schilerkonto bereitstellen” in den Schilerkonten
hinterlegt werden. Jeder Schiiler / Jede Schulerin erhalt dabei nur 1 Dokument mit seinen / ihren Daten
(2-seitige Vorlage -> 2-seitiges Dokument).

Das Dokument wird immer als PDF-Datei in das Konto eingestellt, auch wenn es aus einer Word-
Vorlage erstellt wurde.

Schiiler*innen werden zusatzlich noch per E-Mail dariiber informiert, dass ein Dokument fir Sie
bereitgestellt wurde (das Dokument wird nicht per Mail verschickt!) — sofern die Schiiler*innen eine
E-Mail-Adresse in Ihrem Konto hinterlegt haben. Auch Schiiler*innen ohne im Konto hinterlegte E-
Mail-Adresse erhalten die Dokumente, jedoch keine Mail-Benachrichtigung tGber das neue Dokument.

Versandte Dokumente koénnen jederzeit eingesehen und auch wieder geléscht werden (siehe
auf Seite 141)

Bevor die Dokumente bereitgestellt werden, miissen Sie die Aktion in einer Sicherheitsabfrage
bestatigen. Wahlen Sie hier ,,Ja“ um die Aktion auszufiihren.

Michten Sie das/die 6 gewidhlte{n) Dokument{e) fiir Schiiler*innen bereitstellen? Diese werden per Mail informiert

[Ja| [Mein|

Nach der erfolgreichen Ausfiihrung erhalten Sie folgende Informationen, wenn fir alle Schiler*innen
E-Mail-Adressen vorlagen:

Das/die gewdhlten Dokument(e) wurden den 4 Schiiler*innen in ihren Konto bereitgestellt. Die Schiiler®*innen werden per

Mail iiber die neuven Dokumente in Threm Konto informiert.
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Lagen fir einige Schiiler*innen keine E-Mail-Adressen vor, erhalten Sie folgenden Hinweis und es wird
Ihnen eine Protokoll-Datei zur Verfliigung gestellt. In der Protokolldatei werden die Schiler*innen
aufgefiihrt, die keine E-Mail erhalten haben.

Das/die gewidhlten Dokument(e) wurden den 3 Schiiler*innen in ihren Konto bereitgestellt. Die Schiiler*innen werden per
Mail iiber die neven Dokumente in Ihrem Konto informiert. Fir 1 Schiiler*innen war keine bzw. sine ungiiltige E-Mail-
Adresse hinterlegt (5. Protokolldatei)

Auch fiir Schiler*innen, die keine E-Mail-Adresse haben werden die Dokumente im Schilerkonto
bereitgestellt. Bitte Benachrichtigen Sie diese Schiler*innen ggfs. auf andere Weise (Telefon/Brief...).

Sehen Sie im Abschnitt ‘
auf Seite 143 nach, um zu sehen, wie die E-Mail-Benachrichtigung fiir Schiiler*innen und |
die Anzeige der Dokumente im Schiiler-Frontend aussehen. ‘

Rufen Sie im Menu bitte die Punkte ,Berichte” -> . . Aktuelles

,Versandte Dokumente” auf.
Newsletter

Tth mochis uber abtusle Versndurang:
Diese Funktion kénnen Sie aufrufen, wenn Sie Uber  #sie '

die Nutzerrechte als »Administrator”, " VR — i
,Bildungsgangleitung”, »Sekretariat” oder e { vy 4
»Schulleitung” verfiigen. Als ,Klassenleitung” kénnen

rermereses  mmament st e il

Sie diese Funktion nicht aufrufen.

Hier sehen Sie alle Dokumente, die Sie mit Hilfe des ,Druckmanagers” in Schiilerkonten bereitgestellt
haben.

Wichtig: Hier sehen Sie keine Dokumente die tiber die automatische Regelung (siehe
auf Seite 133) fur die Schiler*innen |

bereitgestellt haben!

Die aufgerufene Seite sieht wie folgt aus:

Lonnge, Teatachale [Mitte MIONT ssmmeidesn )

Arsberyry

- Mad Warhrse bt Verf, Dubomsert

Uber die Suchmaske I I kénnen Sie gezielt nach bereitgestellten Dokumenten fir
Klassen, Bildungsgédngen oder Schiiler*innen suchen.

Die Liste enthalt folgende Informationen:

Seite 141 - Stand: 27.05.2022



sch_'uler |

Klasse
Der Name der Klasse, die dieser Anmeldung zugeordnet ist, sofern eine Klasse zugeordnet wurde.

Bildungsgang
Die Schlisselnummer des Bildungsgangs fiir den diese Anmeldung abgegeben wurde.

Schiiler*in
Der Nach- und Vorname der Schiler*in in dieser Anmeldung

Geb.-Datum
Das Geburtsdatum der Schiiler*in in dieser Anmeldung.

Nutzer
Der Mandant und Benutzername (mit /-Zeichen getrennt) des Benutzers, der das Dokument
bereitgestellt hat.

Anderung

Der Zeitpunkt an dem das Dokument bereitgestellt wurde oder in dem das Dokument
bereitgestellt wurde (bei zuvor zurlickgezogenen Dokumenten — entspricht der ,letzten
Anderung”).

E-Mail-Nachricht

Der Zeitpunkt, an dem die E-Mail-Benachrichtung lber das neue Dokument an die Person
verschickt wurde. Wenn Sie mit der Maus Uber das Feld fahren und kurz anhalten, wird die E-Mail-
Adresse des Empfangers angezeigt, an die die Mail verschickt wurde. Wurde keine E-Mail
verschickt, wird hier ein Bindestrich (-) angezeigt.

Verf.

Diese Checkbox zeigt an, ob das Dokument fiir den Schiiler / die Schilerin verfiigbar ist. Ist das
Hakchen gesetzt, kann das Dokument von der Person abgerufen werden. Das Dokument ist nicht
verfligbar, wenn Sie es aus dem Schiilerkonto zurlickgezogen haben (siehe unten).

Dokument
Der Name des Dokuments, das fiir diese Person bereitgestellt wurde. Wenn Sie auf den Namen
des Dokuments klicken, wird das bereitgestellte Dokument heruntergeladen.

Auswahl
Hier kdnnen Sie ein oder mehrere Dokumente auswahlen um diese zu l6schen oder den Status der
Bereitstellung (aus Schiilerkonto zuriickziehen / wieder bereitstellen) zu andern.

Wahlen Sie bitte die gewlinschten Datensdtze aus und klicken Sie auf ,Markierte Dokumente

I6schen” um die Dokumente endgiiltig aus dem Schiilerkonto zu I6schen. Wenn Sie die Dokumente
nur temperar zuriickziehen oder wieder bereitstellen méchten, kénnen Sie auf ,Markierte Dok.
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zuriickziehen / bereitstellen” klicken. Zurlickgezogene Dokkumente werden blau hinterlegt in der
Ubersichtsliste angezeigt.

Die Schiler*innen werden per E-Mail Gber die neu bereitgestellten Dokumente zur Anmeldung
informiert. Die Benachrichtigungs-E-Mails sehen wie folgt aus:

Guten Tag Ings Nishyos

e Schule Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldon!) hat 4ix Bce Armmeldung zum Bidungsgang Bankkawtmann/frau neue Dokumante fir Sie hintodegt

B5tta Jogoen Sho sich in By Schdler Onfine-Korss et Die Doluments fnden S
Bat tnchnischen Protdemen siht theen da Schuler Orflne Hetine wier 052

enter Stane der Dewerbung atdragen
2407 (Mo-Fr 08-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uly) sowke per E-MaB (00 sugeon@hes te) 2ur Vertigung

Mt froundiichen Graten

I Schider Ondne Team

Schiler*innen finden die Unterlagen dann nach dem Login unter ,Zum Stand der Bewerbungen...” auf
der Startseite fir eingeloggte Schiler*innen. Die tiber den Druckmanager bereitgestellten Dokumente
werden mit Datum und der Bezeichnung des Dokuments als anklickbarer Link angezeigt.

Informatensn und 2usatzicne Dokemants 2 lhrer Asmoldung

Uber den Druckmanager bereitgestelite Dokumente

Bewerbungsformular drucken
Automatisch nach Anmeldestatus bereltgestellte
Dokumente

Mufnahmebestatigung drucken

Wahlen Sie fur die Bezeichnung der Dokumente bitte gut lesbare Titel wie ,Bestatigung der Aufnahme”
statt ,,040520 Best_Aufn“. Die Dokumente bleiben dort dauerhaft fir die Schiler*innen verfigbar.

Dokumente, die automatisch bereigestellt wurden (siehe
Seite 133) werden als blaue Buttons unterhalb des Buttons
»Bewerbungsformular drucken” angezeigt.
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sch_'uler |

Schiller Online stellt lhnen Anleitungen und Handbicher in Form von PDF-Dateien und die
Schulungsunterlagen aus den Schulungen in Form von Powerpoint-Dateien zur Verfligung.

Uber den Menupunkt

finden Sie die Hilfe-Dokumente in den Menupunkten

Im Menu Dokumentation stehen |hnen alle nétigen Handbiicher, Schulungsunterlagen und
Dokumente zur Unterstiitzung bei der Anwendung fiir Schiiler Online zum Download zur Verfigung.

Bei technischen Problemen steht lhnen der zur Verfligung. Sie erreichen uns
telefonisch ( , Mo-Fr 8-12 Uhr + Mo-Do 13-15 Uhr) und per Mail unter

Das Team Schiiler Online steht Ihnen ebenfalls fiir Anwenderschulungen vor Ort, aber auch in Form
von Webinaren zur Verfligung. Nehmen Sie diesbezliglich gern auf.
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