
                                                                                                               
 

 
 
 

09. APRIL 2024 
18. STUBO-TAG HAGEN/ ENNEPE-RUHR-KREIS 

Workshop „Bewerbungsanschreiben“ 
Ist ein Bewerbungsanschreiben wichtig? 
 
Ja, denn eine authentische Bewerbung weckt Interesse bei Ausbildungs- 
betrieben und kann für Schülerinnen und Schüler der erster Schritt zum  
Praktikums- oder Ausbildungsplatz sein.   
 
Aber wann ist eine Bewerbung authentisch?  
Und welche Informationen sollte sie unbedingt enthalten? 
 
Außerdem: wer hilft bei der Erstellung einer interessanten Bewerbung?  
 
Diesen Fragen gehen wir in unserem Workshop nach. 
Tipps und weitere Informationen finden Sie auf der Rückseite.  
 
 
 

                                                                                           

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

MODERATION 
 

IRIS ROGGE-KAISER 
KOMMUNALE KOORDINIERUNG 

TELEFON 02331-48878-13 
ROGGE-KAISER@AGENTUR-

MARK.DE 
 

CO-MODERATION  
 

ANNE SCHLEIMER  
KOMMUNALE KOORDINIERUNG  

TELEFON 02331-48878-30 
 SCHLEIMER@AGENTURMARK.DE 
 

JASMINA SCHNOTALE  
AGENTUR FÜR ARBEIT SCHWELM  

TELEFON 02336-9185-31 
 JASMINA.SCHNOTALE@AR-

BEITSAGENTUR.DE 
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Welche Erwartungen haben Ausbildungsbetriebe 
an die Bewerbungsunterlagen von SuS? 
 

Aussagen vom „1. Hagener Ausbildungsdialog“ am 
16. Mai 2023 bei der agentur mark  
 

1. Betrieb und Ansprechpartner*in sollten korrekt 
benannt sein   

2 Die Person, die sich bewirbt, sollte individuell 
erkennbar sein 

3. Schlechte Noten sollten angesprochen und 
wenn möglich begründet werden 

4. Das Interesse am Ausbildungsberuf und Betrieb 
sollte begründet werden 

5. Persönliche Interessen (z.B. Sport) sollten ge-
nannt werden 

6. Privates Engagement (z.B. Feuerwehr) sollte 
erwähnt werden  

Ausbildung Akteure & News 
Stadt Hagen/ Ennepe-Ruhr-Kreis 

 

 
 

 

 

Wer unterstützt Lehrkräfte bei der Erstellung 
von Bewerbungsunterlagen mit SuS? 
 
• Berufsberater*innen der Agentur für Arbeit 
• Berater*innen der Jugendberufsagentur 
• Berufseinstiegsbegleiter*innen 
• Übergangsbegleiter*innen (wo vorhanden) 
• Schulsozialarbeiter*innen 
• Mitarbeiter*innen in Jugendzentren 

 
Nutzen Sie auch die regelmäßigen Beratungs- 
und Unterstützungsangebote der Agentur für 
Arbeit. 
 
Sprechen Sie einfach mit Ihrer Berufsberaterin 
bzw. Ihrem Berufsberater vor Ort. 
 

 

 

Noch Fragen? 
 

Dann wenden Sie sich an Ihre 
zuständigen Regionalen  

Koordinatoren für Berufliche  
Orientierung (REKO) 

 
REKO Hagen 

Bernd Stegemann 
 

REKO Ennepe-Ruhr-Kreis 
René Hülshorst 

  
 



                                                                                                               
 

 

 
Links und Unterstützungsmöglichkeiten rund um das Thema Bewerbungen 
Ergebnisse des Workshops Bewerbungsanschreiben des 18. StuBo-Tags am 9.4.24 in Hagen/EN 
 
Agentur für Arbeit 
 

        
Diese Mustervorlagen sowie die Word-Bewerbungsvorlagen findet man unter  
https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich 
 
Und hier der Link zu unserem BIZ (in der nächsten Zeit zieht das BIZ um; ich denke, die neue Adresse wird 
dann entsprechend eingetragen): 
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/hagen/biz-hagen?pk_vid=6dd67559be78c1721712671954155959 
 

Unter „Regionale Infos und mehr“ findet man z.B. die Regionalschrift mit vielen Infos über den regionalen 
Ausbildungsmarkt 
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/datei/regionalschrift_hagen_sek_i_2023_2024_ba183319.pdf 
 

Unter der Kachel „Veranstaltungen und Workshops“ können interessierte Schüler:innen schauen, wann die 
nächste Veranstaltung zum Bewerbungstraining stattfindet. Die Veranstaltung nennt sich „Bewerbungs-
Booster“. Der Kollege, der die Veranstaltung durchführt, hat den Vortrag ebenfalls im Internet veröffent-
licht: 
 

https://eveeno.com/public/generic/147962/uploads/240321_Bewerbungsvortrag.pdf 

Die Broschüre zum Thema Bewerbungen finden Sie unter diesem Link:  
https://www.arbeitsagentur.de/vor-ort/datei/361-bewerbungsbroschuere_ausbildung_ba096727.pdf 
 
Termine für das Online-Bewerbungstraining der Agentur für Arbeit Hagen finden sich hier https://www.aus-
bildungsfinder.com/veranstaltungen/14-dezember-2023-hagen-starthilfe-fuer-deine-bewerbung 

 

https://planet-beruf.de/schuelerinnen/wie-bewerbe-ich-mich
https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.arbeitsagentur.de%2Fvor-ort%2Fhagen%2Fbiz-hagen%3Fpk_vid%3D6dd67559be78c1721712671954155959&data=05%7C02%7Crogge-kaiser%40agenturmark.de%7C29003cc5857c4f5ec00008dc58a25d36%7Cc65251f772e144e48c2d56a984e6248b%7C0%7C0%7C638482702946803139%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=LePhY9jslM0kvI9i1zLV34zYtx0JeOC1BzejNDQTe8E%3D&reserved=0
https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.arbeitsagentur.de%2Fvor-ort%2Fdatei%2Fregionalschrift_hagen_sek_i_2023_2024_ba183319.pdf&data=05%7C02%7Crogge-kaiser%40agenturmark.de%7C29003cc5857c4f5ec00008dc58a25d36%7Cc65251f772e144e48c2d56a984e6248b%7C0%7C0%7C638482702946814231%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=kXrFEzVa14PMPTQZuSoFJ%2BYQVWcBt%2B5lN1Ivg%2BOjf3E%3D&reserved=0
https://eur04.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Feveeno.com%2Fpublic%2Fgeneric%2F147962%2Fuploads%2F240321_Bewerbungsvortrag.pdf&data=05%7C02%7Crogge-kaiser%40agenturmark.de%7C29003cc5857c4f5ec00008dc58a25d36%7Cc65251f772e144e48c2d56a984e6248b%7C0%7C0%7C638482702946823506%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=MfFGCYozQXEs8vlxrXTR1kduHWrhzV08%2F1mHec%2B07uw%3D&reserved=0
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Links und Unterstützungsmöglichkeiten rund um das Thema Bewerbungen 
Ergebnisse des Workshops Bewerbungsanschreiben des 18. StuBo-Tags am 9.4.24 in Hagen/EN 
 
agentur mark GmbH 
 
Bewerbungen in Leichter Sprache (mit Ausfüllhilfen und Beiblatt zur Leichten Sprache) 
https://leichtbewerben.net/  
 
In vielen Textverarbeitungsprogrammen (Word, Open Office…) gibt es unter Vorlagen auch diverse Vorlagen 
für Lebensläufe und Anschreiben.  
 
Im Berufswahlpass gibt es verschiedene Arbeitsblätter rund um das Thema Stärken, Selbst- und Fremdein-
schätzung zum Einsatz im Unterricht als Vorbereitung für den Bewerbungsprozess. 
 
Möglichkeiten für SuS, Bewerbungen am Computer zu erstellen, wenn zuhause kein Rechner zur Verfügung 
steht: Berufsinformationszentrum der Agentur für Arbeit (siehe oben), Jugendzentren, Stadt(teil)büchereien. 
 
Offene Sprechstunden der Berufsberatung: 
Bewerbersprechstunde einmal monatlich: 
Offene Sprechstunde im Volme-Forum, Hagen Mitte:  
Immer am ersten Dienstag im Monat zwischen 15.00 und 17.30 Uhr 
Mehr Infos unter: https://ausbildungsfinder.com/veranstaltungen/sprechstunde-ausbildung-2023  
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